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ORDEM DE PROCEDIMENTO TECNICO N2 030/ 2021

ASSUNTO

Rotina de conferéncia do AAFCB: procedimentos de vistoria e conferéncia
documental nos processos de vistoria com origem da agenda “Rotina de Vistoria
de AAFCB”, “Vistoria” e “Rotina de Processos Ociosos”, sendo os dois ultimos
quando originarios de um processo de “Rotina de Vistoria de AAFCB”.

MOTIVACAO

Padronizar no ambito das SATs os procedimentos referentes a execucdo do item
5.2.9.6 (e seus subitens) da NT 01 - Procedimentos Administrativos, Parte 3 -
Licenciamento e Renovacao do Licenciamento — 2021.

REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei 9.269, de 15 de julho de 2009, alterada pela Lei 10.368, de 22 de maio de
2015;

Decreto 2423 — R de 15 de dezembro de 2009, alterado pelo Decreto 3823 - R, de
29 de junho de 2015 e pelo Decreto n° 4062 — R, de 01 de fevereiro de 2017,

NT 01 - Procedimentos Administrativos Parte 03/2021 - Licenciamento e
renovacgao do licenciamento.

PROCEDIMENTO
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Consideracgfes:

Considerando que o SIAT € um sistema que efetua o controle, o gerenciamento e a
emissao de alvaras e dispensas para edificacdes e areas de risco no que tange a
seguranca contra incéndio e péanico;

Considerando que o AAFCB aplica-se atualmente ao licenciamento e a renovagao
do licenciamento de edificacbes e areas de risco que atendam aos requisitos
previstos no item 5.2.9.3, da NT 01 — Parte 03/2021, bem como as atividades
econdmicas nivel de risco Il;

= Considerando que o AAFCB €é o documento emitido pelo Corpo de Bombeiros
Militar do Espirito Santo (CBMES) certificando que a edificagdo ou atividade
econdmica nivel de risco Il (ou médio risco) esta autorizada a funcionar, conforme
0s critérios previstos na legislacédo estadual de Seguranca Contra Incéndio e




Panico vigente, considerando as informacdes prestadas pelo proprietario ou
responsavel (autodeclaracdo), dispensando-se a vistoria prévia;

= Considerando a necessidade de verificacdo por parte do CBMES das informacdes
prestadas no cadastro do imoével, bem como da documentacdo apresentada
eletronicamente, conforme os critérios estabelecidos no item 5.2.9.6 da NT 01 —
Parte 03/2021;

» Considerando que cada processo de vistoria da direito a até trés
vistorias/conferéncias documentais, conforme item 5.5.3.1.1;

= Por fim, considerando que o preenchimento inveridico de dados solicitados pelo
SIAT para a obtencdo de quaisquer dos alvaras e declaracbes emitidas pelo
CBMES podera culminar em responsabilizacdo nas esferas civil, criminal e
administrativa, conforme item 5.2.6 da NT 01 — Parte 03/2021.

Procedimento:

Fica estabelecida a seguinte sistematica para a execucédo da rotina de conferéncia
do AAFCB em conformidade com o item 5.2.9.6 e seus subitens da NT 1- Parte
03/2021:

—

LICENCIAMENTO o
LICENCIAMENTO - Vistoria AREA < 200 m? - Conferéncia
AREA >200 m?> ¢ E e | documental
- Conferéncia RENOVACAO DO
documental LICENCIAMENTO

—

1. PROCEDIMENTOS A SEREM EXECUTADOS PELOS VISTORIADORES:

1.1. Conferéncia Documental (em todos 0S processos)

I. Conferir se as informacg@es inseridas no cadastro do imoével ou Formulario de
Seguranca (logradouro/ bairro/ municipio/ razdo social/ nome fantasia/ area/ altura/
ocupacgdo/ utilizacdo de central e ou rede de gas/ capacidade de publico) da
edificacdo sdo idénticas as informagdes registradas nos documentos (notas fiscais,
ARTs, RRTSs, laudos e fotos) e compativeis com as caracteristicas verificadas em
vistoria ou informagdes inseridas no SIAT, conforme 0 caso;

II. Conferir os dados de identificacdo do Responséavel Técnico que emitiu a ART ou
RRT. Caso haja um “Laudo” vinculado a essa ART ou RRT, este laudo devera ser
assinado obrigatoriamente pelo mesmo profissional que assinou a ART/ RRT.

lll. Conferir se todos os documentos necessarios para a obtencdo do AAFCB foram
anexados e se estavam validos a época da emissao do AAFCB.

Nota: atentar para o fato de que as fotos sdo obrigatGrias apenas nos processos que
obtiveram o AAFCB ap0s a entrada em vigor da NT 1- Parte 3/2020, ocorrida em 07
de janeiro de 2021.
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1.1.1. Caso seja verificado que o0 processo nao se enquadra em processo de
AAFCB conforme item 5.2.9.3 da NT 01/2021 — Parte 03, o alvard devera ser
CANCELADO (ja na 12 vistoria/ conferéncia documental) e a irregularidade relatada,
sendo sugerida a seguinte mensagem: “o imével ndo é elegivel para a obtencéo do
AAFCB”. Para cancelar o AAFCB, marcar NAO para a pergunta “O
estabelecimento possui 0s pré-requisitos para a liberacdo do AAFCB/
Declaragao” (preferencialmente, estes imdveis/estabelecimentos devem ser
fiscalizados ao final do processo caso o cliente n&o regularize a situacao).

1.1.2. Caso haja irregularidades no processo de vistoria com origem da agenda
“Rotina de Vistoria de AAFCB?”, o vistoriador devera:

I. Relatar as irregularidades encontradas na 12 ou 22 conferéncia, mantendo a
resposta “Critério ndo avaliado”, para a pergunta “O estabelecimento possui os
pré-requisitos para liberagdo do AAFCB/Declaragdo?”. Caso a(s) irregularidade(s)
tenha(m) sido corrigida(s) até a 32 conferéncia, liberar o alvarg;

II. Na 32 conferéncia, caso as irregularides ndo tenha(m) sido corrigida(s) o alvara
devera ser CANCELADO. Para tanto, marcar NAO para a pergunta, “O
estabelecimento pOSSsui 0S pré-requisitos para liberacao do
AAFCB/Declaragao”, inserindo na irregularidade como sugestdo a seguinte
mensagem: “o imovel ndo cumpriu as exigéncias dos relatos de vistoria anteriores”.
Caso também entenda necessédria a realizagdo de fiscalizacdo no
imovel/estabelecimento, marcar SIM para a pergunta “Sugerir_que a préxima

vistoria seja de fiscalizacdo”,

1.1.3. Caso haja irregularidades no processo de vistoria com origem da agenda
“Vistoria” ou “Rotina de Processos Ociosos” originarios de um processo de “Rotina
de Vistoria de AAFCB” (verificar no histérico do processo de vistoria), o vistoriador
devera:

|. Caso ndo haja irregularidades na 22 ou 32 conferéncias, o alvar4 devera ser
liberado;

Il. Caso haja irregularidades na 22 conferéncia, relatar irregularidades encontradas;

lll. Caso haja irregularidades na 32 conferéncia, o alvara devera ser CANCELADO.
Para tanto, marcar SIM para a pergunta “Sugerir que a proxima vistoria seja de
fiscalizacao”, inserindo na irregularidade como sugestao a seguinte mensagem: “O
imével ndo cumpriu as exigéncias dos relatos de vistoria anteriores”, ou ainda, caso
também entenda necessaria a realizacdo de fiscalizacdo no imovel/estabelecimento
acrescentar na mensagem uma justificativa sucinta para tal (caso essa informacgéo
nao seja acrescida, via de regra o Chefe da SAT interpretara o SIM para fiscalizacéo
somente como um procedimento necessario para finalizar o processo, visto hoje ser
a Unica forma de fazé-lo no SIAT).

1.2. Vistoria

I. O vistoriador devera fazer contato prévio para agendamento com o responsavel
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pelo imével ou pessoa indicada para acompanhar a vistoria sempre que possivel, de
modo a minimizar vistorias infrutiferas;

II. O vistoriador devera ir até o endereco indicado no Formulario de Seguranca
realizando a conferénica dos dados cadastrais/ documentais inseridos no SIAT,
conforme item 1.1 e para conferéncia das medidas de seguranca exigidas para a
edificacao/estabelecimento.

1.2.1. Caso haja irregularidades no processo, proceder conforme itens 1.1.1,1.1.2 e
1.1.3.

1.3. Caso ndo hajairregularidades no proceso, o alvara devera ser liberado.

1.3.1. Quando o alvard for liberado apenas mediante conferéncia documental,
constar esta informacdo no campo de observacGes do referido documento “Alvara
liberado considerando as informacdes inseridas no SIAT pelo responsavel do
imovel/estabelecimento”.

2. PROCEDIMENTOS A SEREM EXECUTADOS PELO CHEFE DA SAT:

2.1 Quando o AAFCB for cancelado pelo vistoriador nos processos de vistoria
com origem da agenda “Rotina de Vistoria de AAFCB”, o Chefe da SAT devera
confirmar o cancelamento e finalizar o processo de vistoria sem liberacdo do DUA
(este ultimo procedimento somente quando se tratar da 32 conferéncia), efetuando os
seguintes procedimentos:

I. Na aba “Visualizar / responder FATs” selecionar o campo “Aviso de Anulacao de
AAFCB/Declaragado” > Clicar no botdo “Pesquisar” > Selecionar o processo >
Preencher o campo “Resposta Solicitagdo” com a sugestdo de mensagem
“confirmado anulacao” e clicar no botdo “Estou Ciente”;

. Em seguida, acessar o processo de vistoria do imével cujo AAFCB foi
CANCELADO e selecionar a opg¢do Concluir Processo > Clicar no botdo “Finalizar
Sem Liberar DUA” > Registrar a justificativa > Confirmar (somente quando se tratar
da 32 conferéncia).

lll.  Caso o vistoriador tenha marcado_SIM para a pergunta “Sugerir que a proxima
vistoria seja de fiscalizacdo”, ir na aba “Visualizar/Responder FAT’s” > selecionar o
imovel cujo AAFCB foi CANCELADO > Registrar justificativa > Clicar no botéo
“Marcar como Fiscalizagdo” > Confirmar.

2.2. Quando da 32 conferéncia de processo de vistoria com origem da agenda
“Vistoria” ou “Rotina de Processos Ociosos” originarios de um processo de “Rotina
de Vistoria de AAFCB” (necessario consultar o historico do processo), o vistoriador
tiver marcado SIM para a pergunta “Sugerir que a proxima vistoria seja de
fiscalizagdo”, o SIAT gerara automaticamente um FAT de “Marcar préxima vistoria
fiscalizacdo (vistoriador_extra)”. O Chefe da SAT entdo devera CANCELAR o
alvard e finalizar o processo de vistoria sem liberacdo do DUA, efetuando os
seguintes procedimentos:
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I. Conferir no “Historico dos Processos de Vistoria” do imovel identificado na FAT a
mensagem inserida pelo vistoriador no 3° relato de irregularidades, confirmando a
necessidade de cancelamento do alvara, finalizacdo do processo e sugestdo de
fiscalizacédo, caso necessario;

Il. Retornar a aba “Visualizar/Responder FAT’s” > registrar a justificativa, sendo
sugerida a seguinte mensagem: “Processo de vistoria finalizado, por ndo cumprir as
exigéncias normativas” > Clicar no botdo “Nédo deve marcar como Fiscalizacao”
(caso entenda ser necessério ou a pedido do vistoriador, marcar como fiscalizagao) >
Confirmar;

[ll.Em seguida, acessar o processo de vistoria do imovel > Selecionar “Concluir
Processo > Clicar em “Finalizar Sem Liberar DUA” > Registrar a justificativa, sendo
sugerida a seguinte mensagem: “Processo de vistoria finalizado por nao cumprir as
exigéncias normativas” > Confirmar;

IV.Por fim, acessar o ultimo alvara emitido para o imével e realizar o seu
cancelamento acessando a aba: GERENCIA > SAT > ALVARA.

3. Segue anexo o fluxograma da rotina de conferéncia do AAFCB.

Nota: Fica revogada a OPT 030 de 19 de fevereiro de 2019.
Vitéria /ES, 29 de julho de 2021.

MEMBROS DA COMISSAO TECNICA

Lorena Sarmento Rezende — Cap BM Florisvaldo Ribeiro P. Junior — 1° Ten BM
Membro da Comissao Técnica Membro da Comissado Técnica
Ivan Caldas Vieira — 2° Sgt BM Romana Coelho Ribeiro — 3° Sgt BM
Membro da Comisséao Técnica Membro da Comissao Técnica
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Anexo A - Fluxograma da Rotina de Conferéncia de AAFCB
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ASSINATURAS (4)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

FLORISVALDO RIBEIRO PEREIRA JUNIOR LORENA SARMENTO REZENDE

1° TENENTE QOC BM CAPITAO QOC BM
CBMES - BMSPCIPI CBMES - BMGVIS
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A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2021-88WCTG
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