GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

ORDEM DE PROCEDIMENTO TECNICO N° 37/2018

ASSUNTO

Padronizagdo do procedimento para ressarcimento ou reutilizagio de DUA pago pelo contribuinte.

MOTIVACAO

Determinacao do Chefe do CAT.

REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei1 9.269, de 15 de julho de 2009, alterado pela Lei 10.368, 22 de maio de 2015;

Decreto 2423 — R, de 15 de dezembro de 2009, alterado pelo Decreto 3823-R, de 29 de junho de 2015 e
pelo Decreto n° 4062 - R, de 01 de fevereiro de 2017;

Lein®7.001, de 27 de dezembro de 2001.

PROCEDIMENTO

Consideracdes:

= Considerando a necessidade de padronizagdo dos procedimentos administrativos para se promover a

uniformidade dos atos publicos praticados no ambito estadual;
* Considerando a necessidade de se dar celeridade aos processos em geral;
* Considerando o Art. 14 da Lei 7.001 que estabelece os limites para ndo restitui¢do de taxa:

“Art. 14. Nao cabera restituicdo de taxa recolhida, salvo nos casos em
que o respectivo servico ndo for efetivamente prestado ou
disponibilizado ao contribuinte.”

* Considerando a premissa de que uma taxa ¢ paga com o objetivo de gerar uma prestagdo de servigo,

que no caso do CBMES ¢ a vistoria in loco;

Parecer:

1. Inicialmente se definird as razdes que poderdo ensejar em reutilizagdo ou ressarcimento de DUA.

Sao elas: /\1\}
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1.1.Quando o DUA for pago por equivoco pelo contribuinte, qualquer que seja sua motivacio e, mesmo
tendo sido inserido no SIAT e dado inicio a algum processo, ndo tenha ocorrido prestagio do
servigo por parte do CBMES (entende-se por prestagdo de servigo o trabalho realizado por militar
do CBMES, seja de vistoria, seja de analise de projeto, apresentagéo de palestra, etc.);

1.2.Quando por falha de processo interno do SIAT, cujo resultado impossibilite a liberagio do ALCB,
AAFCB ou ALPCB do imovel;

1.3.Quando se verificar que o solicitante, na verdade, faz jus a isengdo de taxa, mesmo que ja haja
prestagdo de servigo em andamento ou concluida;

1.4.Quando o DUA for pago em quantidade superior a do servigo efetivamente prestado pelo CBMES.
Neste caso o ressarcimento serd a diferenca entre o valor pago e o valor do servigo que lhe foi

prestado.

Obs.1.: Usar o entendimento do item 1.4 quando os imdveis que se enquadram nos critérios de
vistoria unidade, iniciarem seus processos referente ao ano vigente, em até 30 dias antes que o
imoével principal tenha regularizado seu ALCB referente ao mesmo ano vigente do imével filho.

Obs.2: Usar o entendimento do item 1.4 quando o valor do DUA for superior ao valor necessario

para a devida andlise, desde que este ndo seja classificado como taxa de priorizagio.

2. Diante das consideragdes em tela, a comissdo resolve que os pedidos de restitui¢do ou reutilizacio

de taxa devem seguir a seguinte sequencia processual:

2.1.0 requerente solicita formalmente ao setor do CBMES responséavel pela prestacdo de servigo na sua
regido o ressarcimento ou autorizagdo para reutilizagdo do Documento Unico de Arrecadagio
(DUA). Esse pedido pode ser realizado pelo portal Acesso Cidaddo, por via fisica ou via FAT,
desde que o solicitante insira no pedido o ANEXO I dessa OPT devidamente preenchido. As
instrugdes para o preenchimento encontram-se no ANEXO II dessa OPT;

2.2.0 atendente do CBMES verifica se o pedido ¢ cabivel, conforme as instrugdes no item 1 da presente
OPT. A consulta poderd ser realizada através do site da Receita Federal,
(http://www receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp). Em
caso de ndo cabimento, o proprio atendente responde ao pedido do requerente justificando a
negativa do pedido. Em caso positivo, o atendente autuara o processo e o remetera a Chefia
imediata para despacho;

2.3.0 responsavel pela Secdo, ao receber o pedido, analisara sua compatibilidade com a presente OPT
para julgar se o pedido é cabivel ou ndo. Se ndo for cabivel, ele despachara de volta ao requerente
com a motivagdo da negativa. Se o pedido for julgado cabivel, entdo o militar despachara

concmdan 0 70m o pleito e encaminhara o pedldo para o mllitar mais antigo do Suporte do SIAT;
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2.4.0 Suporte do SIAT, ao receber esse despacho fard a conferéncia no sistema se 0 DUA realmente
néo gerou presta¢do de servigo e se ha necessidade de desvinculd-lo de algum cadastro. Se houve
prestagdo de servigo, o Suporte do SIAT encaminhara o pedido de volta para o chefe da se¢io que o
despachou, justificando a negativa do deferimento. Se nfo houve prestagdo de servico, entdo
teremos duas hipoteses:

2.4.1. Para pedido de ressarcimento o DUA sera registrado no SIAT como ressarcido e o processo sera

encaminhado para a DepOF para fazer a devida restituigdo;
2.4.2. Para pedido de reutilizagdo o DUA serd desvinculado do processo ao qual estiver anexado,

ficando disponivel para ser utilizado em outro processo a critério do requerente;

Em caso de duvidas, observar o fluxograma apresentado no ANEXO III dessa OPT.

Fica revogada a OPT 14 de 27 de novembro de 2013.

Vitoria / ES, 20 de novembro de 2018.
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ANEXO | - OPT 37

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

Classe e-docs:

FORMULABIO DE SOLICITACAO PARA
REUTILIZACAO/RESSARCIMENTO DE DUA

Eu,

, portador (a) do CPF/CNPJ N°

Social/lNome Fantasia

, proprietario/responsavel legal pelo Estabelecimento Razao

com cadastro no SIAT sob o N°

( ) REUTILIZAGAO do DUA
( ) RESSARCIMENTO do DUA

e para tal, informo meus dados bancarios para deposito, Banco

Agéncia , Operagao

Conta =

, vem por meio deste solicitar:

b

Informo que meu

pedido se enquadra no seguinte item conforme abaixo:

1.1 O DUA foi pago por equivoco,

mesmo assim nao houve a prestagdo do
servigo pelo CBMES;

I:] 1.2 Houve falha do SIAT que esta

impossibilitando a emissao do alvara;

1.8 Faco jus a isencgao de taxa;

OBS:

1.4 O DUA foi pago em quantidade

superior a do servigo efetivamente prestado
pelo CBMES;

D 1.5  Outros

observacoes).

(Especificar nas

Assinatura do Requerente



ANEXO Il - OPT 37

ORIENTAGAO PARA SOLICITAGAO DE REUTILIZACAO/RESSARCIMENTO DE

DUA

O DUA (Documento Unico de Arrecadagao), uma vez recolhido e identificado pelo sistema SIAT,

sO podera ser reutilizado/restituido nos seguintes casos:

1

Nos casos em que o proprietario/responsavel legal pelo imével tenha inserido um DUA em
um processo de vistoria referente a um imével equivocado. Ou seja, o DUA foi inserido em
um processo de vistoria do imével “A” sendo que na verdade era pra ser inserido no
processo de vistoria do imével “B”. Vale lembrar, que para ter o direito e reutilizar esse
DUA, neste caso em questao, ndo devera ter a atuagado do agente fiscalizador, ou seja, o
Bombeiro Militar ndo pode ter realizado a vistoria até a data do pedido.

Quando na visita do agente fiscalizador, for identificado que trata-se de processo de
vistoria unidade, e por este motivo, apés a adequagédo das informagdes no cadastro do
imovel, o alvara ¢ liberado automaticamente pelo sistema, apds a inser¢cdo do DUA.
Quando o solicitante desistir da analise do projeto por qualquer motivo, desde que o
projeto ndo tenha sido analisado nenhuma vez.

Quando os imdveis que se enquadram nos critérios de vistoria unidade iniciarem seus
processos de vistoria, em até 30 dias antes que o imével principal tenha regularizado seu
ALCB.

Quando o valor do DUA recolhido for superior ao necessario para a realizagdo do servigo
em questao.

Qualquer outra situagdo em que o DUA for pago, porém néo houver prestacdo de servigo
pelo CBMES.

Documentos necessarios para efetuar a solicitagao;

v" Requerimento devidamente preenchido e assinado

v Confirmagao de pagamento do DUA em questéo através do extrato do site da SEFAZ
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