GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

ORDEM DE PROCEDIMENTO TECNICO N% 010 /2013

ASSUNTO

= Procedimentos para notificagdo, autuacgao, interdicdo e posterior cadastro dos autos
no SIAT.

MOTIVACAO

» Padronizacdo das acOes administrativas em todas as Sec¢Oes de Atividades
Técnicas do CBMES.

REFERENCIAS NORMATIVAS

= Decreto 2423 — R de 15 de dezembro de 2009;
= Portaria n°® 201 — R de 23 de abril de 2010.

PROCEDIMENTO

Quando, conforme Legislacdo de Seguranca Contra Incéndio e Panico, configurar a
necessidade de aplicacdo do Poder de Policia, os seguintes procedimentos deverao
se atendidos:

1. Notificacao

1.1 As notificagcbes devem conter, no auto lavrado, a numeragédo respeitando a

seguinte padronizacgdao:

000/00 Sigla, onde:

e 0s trés primeiros digitos determinam a ordem crescente das notificacdes;

e 0s dois digitos apos a barra determinam os dois ultimos ndameros do ano
corrente;

e a sigla de cada SAT de acordo com a seguinte lista: Aracruz (AR), Cachoeiro
(CH), Cariacica (CA), Colatina (CO), Guarapari (GU), Linhares (LI), Nova
Venécias (NV), Marechal Floriano (MF), Sdo Mateus (SM), Serra (SE), Vila
Velha (VV), Vitoria (VT);
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Ex: 048/13 VV-> quadragésima oitava notificacao registrada em 2013 pela Sat de Vila
Velha;

1.1.1 Na redacédo do auto, devera ser inserido o texto padréo abaixo, atentando para a

correta tipificacéo da irregularidade:

Infringir o Artigo , Inciso , Alinea “_” do Dec 2423-R de
15 de dezembro de 2009: “descrever tipificagao”

Duvidas ligar para: inserir tel SAT

Ex: “Infringir o Artigo 61, Inciso 1V, Alinea “F” do Dec 2423-R de 15 de
dezembro de 2009: “N&o Possuir ALCB”
Duvidas ligar para: 3137-4444”

1.2 O vistoriador devera orientar o responsavel pela edificacdo quanto aos recursos,
prazos e procedimentos para a regularizacdo anexando ao auto uma copia do Anexo
A;

1.2.1 O vistoriador devera informar que os servicos deverdo ser realizados por

empresas cadastradas e que estas podem ser consultadas no site do CBMES;

1.3 Todos os autos e documentacao deverao ser arquivados na SAT local. Deveré ser
montado um processo organizado em ordem cronolégica, de forma que a
documentacdo mais recente seja a primeira ser apresentada no arquivo do processo

gue deverd conter todas as pecas;

1.3.1 A identificacdo do processo da-se pela numeracao do primeiro auto emitido que
trata do referido processo para a edificagcdo, de forma que os autos emitidos
posteriormente que tratam do mesmo processo devem ser arquivados juntos na forma

estabelecida no item anterior.

1.3.2 Um breve histérico e a situacdo do processo a que estiver submetido a

edificacdo devem constar no verso da capa do Projeto caso o mesmo exista (Anexo
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B);

1.4 A notificacdo deveréa ser registrada no SIAT pelo vistoriador que lavrou o auto, 0s
prazos serdo controlados pela respectiva SAT, além de monitorados e

supervisionados pelo CAT;

1.5 Quando o estabelecimento notificado n&o possuir cadastro no SIAT, o vistoriador
devera cadastrar o estabelecimento para registrar a notificacdo no SIAT, para tanto
faz necessario o uso de informacgdes que devem ser coletadas utilizando o formulario

previsto no Anexo C;

1.5.1 InformagBes como CNPJ do estabelecimento e/ou CPF do proprietario do
estabelecimento, s&@o importantes pois, além de necessarios no cadastro sao

informacéo chave para continuidade do processo, em caso de emissao de multa;

1.5.2 No preenchimento do cadastro do proprietério dar prioridade ao uso do CNPJ, e
inserir a razao social do estabelecimento como proprietario, caso ndo seja possivel

utilizar o CPF e o nome do proprietario;

1.5.3 Atentar para a correta identificacdo da ocupacdo do imével, na aba
caracteristicas, quando nao for possivel obter o valor exato da area, inserir um valor
aproximado em “area total construida”, orientar o notificado a substituir os valores, tao

logo possa acessar o cadastro;

1.5.4 Ao concluir o cadastro do imével o vistoriador deverd descrever no campo
referéncia uma nota informando que o cadastro foi realizado por si e que devera ser
corrigido se necessario quando o notificado acessar o cadastro, ou se dirigir ao balcao

de atendimento da Sat;

1.5.5 A senha devera assumir o padrao “123456” e repassada para o notificado, que
fara o acesso ao SIAT usando o CPF ou CNPJ, a depender de qual sera utilizado no

cadastro.
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2. Do Auto de Infracao

2.1 No ato da fiscalizagdo do CBMES, ou quando decorrido o prazo legal da notificacéo
sem as providéncias cabiveis por parte do notificado, devera ser lavrado o auto de

infracdo conforme previsto na Legislacdo de Seguranca Contra Incéndio e Panico;

2.2 Na redacdo do auto de Infragdo deverd ser inserido o texto padrdo abaixo,

atentando para a correta tipificacdo da irregularidade:

Artigo , Inciso __, Alinea “_” do Dec 2423-R de 15 de dezembro
de 2009: “descrever tipificacdo”. Infracdo __ (descrever gravidade da
infracdo), Risco (descrever risco: baixo, médio ou alto)

Duvidas ligar para: inserir tel da SAT

(quando a infracdo decorrer a partir de uma notificacdo prévia, esta devera

ser citada no texto do auto de infragéo)

2.3 Quando nao for possivel deixar o DUA no momento da autua¢cdo, 0 mesmo podera
ser encaminhado via e-mail para o interessado, que devera acusar o recebimento,
sendo que todas as pecas, inclusive copia do e-mail e recebimento, deverdo ser

anexadas ao processo.

3. Da Interdicéao

3.1 Todas as edificacBes irregulares, a critério da autoridade BM poderdo ser

interditadas conforme previsto na Legislacao de Seguranca Contra Incéndio e Panico;

3.2 Na redacdo do auto de Interdicdo devera ser inserido o texto padrdo abaixo,

atentando para a correta tipificagao da irregularidade:

Art. , Inciso , Alinea “__” do decreto 2423-R de 15 de
dezembro de 2009: “descrever tipificacao”, de acordo com o Art
71 do mesmo Decreto, face aos perigos sérios e iminentes.

Duvidas ligar para: inserir tel da SAT




3.3 Os autos de interdicdo deverdo ser encaminhados para o Ministério Publico, Policia

Civil e Prefeitura para providéncias.

4. PrescricOes Diversas

4.1 Relatérios previamente definidos pelo CAT deverdo ser encaminhados para o e-

mail: controle.poderdepolicia@bombeiros.es.gov.br, para controle e supervisdo pelo

centro;

Vitoria, 29 de Janeiro de 2013.

MEMBROS DA COMISSAO TECNICA

Wesley Nunes Reis — Cap BM
Membro da Comissado Técnica

Joubert Almeida Monteiro — Asp Of BM
Membro da Comissao Técnica

Wellington Wilson Catrinque dos Santos — Sd BM
Membro da Comisséo Técnica

VALIDACAO

HOMOLOGACAO

Aureo Buzatto — Maj BM
Sub Chefe do CAT

Samuel Rodrigues Barboza — Ten Cel BM
Chefe do CAT
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ANEXO A

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

SOLICITACAO DE VISTORIA — PROCEDIMENTO

- Acesse no site: siat.ch.es.gov.br e clique em Quero me Cadastrar;

- Cadastre-se (como proprietario, pode ser feito com o CNPJ e pode ser nominal a razdo social do
estabelecimento) e clique em gravar;

- Uma mensagem serd enviada para o e-mail cadastrado, com um link que deve ser copiado e colado na
barra de endereco do seu navegador, acesse o link para confirmar o cadastro;

- Acesse novamente o site: siat.ch.es.gov.br e entre com usuario (CPF ou CNPJ) e senha;

- Clique em cadastro de imével e insira novo imdvel;

- Na aba caracteristicas inserir os valores correspondentes ao imdvel, e grave o cadastro;

- Entre em Processo de Vistoria e inicie 0 processo;

- Acesse o site: sefaz.es.gov.br e clique em DUA Eletr6nico;

- Clique em Taxas de Servicos e siga 0 que se pede para impressdo do DUA,;

- No SIAT em processo de vistoria, clique na aba informar DUA e registre 0 DUA (aguardar o DUA
compensar), clique na aba informar fornecedores e informe os fornecedores das medidas de seguranca
que serdo usadas;

- Apds a compensagdo do DUA, retorne em processo de vistoria e solicite a vistoria.

AUTO DE NOTIFICACAO - PROCEDIMENTO

Notificado, o proprietario terd um prazo de 15 dias para solicitar vistoria ou entrar com recurso;

- Se apos esses 15 dias o proprietario ndo apresentar defesa, nem solicitar vistoria, sera autuado, e devera
pagar uma multa;

- Solicitada a vistoria, 0s prazos da notificagdo ficam suspensos, e entram em vigéncia os prazos do
processo de vistoria;

- Apos vistoria e sanando as irregularidades, com a emissao do alvara o processo é arquivado;

- Apos vistoria, ndo sendo corrigidas as irregularidades dentro do prazo previsto, sera autuado, e devera
pagar multa pela irregularidade;

- Apos a autuacdo, ele terd 30 dias para regularizar sua edificacdo, pagar a multa, e solicitar nova vistoria;
- Sanadas as irregularidades dentro dos prazos da vistoria, ocorre a liberacdo do alvara e o processo é
arquivado;

- Permanecendo as irregularidades, ou ndo pagando a multa, é novamente autuado e multado em dobro;

- Sendo indeferido o recurso, o proprietario tera 30 dias para regularizar o imdvel e solicitar vistoria;

- Caso o proprietario ndo se regularize ap6s 30 dias do indeferimento do recurso, sera autuado, e devera
pagar uma multa;

AUTO DE INFRACAO - PROCEDIMENTO

Autuado, o responsavel tera que pagar a multa e em 30 dias sanar a irregularidade, ou entrar com recurso
junto a CEJUR (Comissdo Especial de Julgamento de Recurso);

- Se apds esses 30 dias o proprietario ndo apresentar defesa, nem solicitar vistoria, quando necessario, sera
novamente autuado, e devera pagar uma nova multa, com valor dobrado;

- Ap0s paga a multa e sanada a irregularidade, o estabelecimento devera protocolar oficio informando que
a situacdo esta regularizada anexando copia do DUA pago;

- Deverd, entdo, ser solicitada, também, conferéncia via SIAT, para que o CBMES realize vistoria e,
conferindo a regularidade do imovel, o processo seja arquivado;

- Permanecendo as irregularidades, ou ndo pagando a multa inicial, sera novamente autuado e multado em
dobro;

- Sendo indeferido o recurso, o proprietéario tera 30 dias para regularizagdo, a constar do dia em que o auto
foi lavrado ou entrar com recurso para prorrogacdo de prazo; Se deferido, torna-se nula a notificacéo e o
processo é arquivado;

- Caso o proprietario ndo se regularize ap6s 30 dias do indeferimento do recurso, sera autuado, e devera
pagar uma multa.

Nota: A edificacdo podera ser interditada a qualquer tempo a critério do CBMES.
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ANEXO B

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

HISTORICO DE AUTUACOES

RG do Imbével:

Razao Social:

N° do

Andamento do Processo:

Processo:

Data Procedimento:

Status *

~
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* Identificar se o processo esta: "notificado"”, “interditado", "multado”, "irregular", "regular”.




ANEXO C

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

FICHA DE CADASTRO DE NOTIFICACAO

PROPRIETARIO

Nome:
RG: | CPF/ICNPJ:
e-mail:
Telefone: | Celular:
Endereco:

IMOVEL

Razao Social Completa:

Inscricdo imobiliaria:

CNPJ:

Nome Fantasia:

Logradouro:

NO:

CEP:

Inserido em outro imovel?

Nome edificacdo principal:

Telefone:

Area total construida:

Altura:

Central de gas:

Area destina ao publico:

Limite de publico:

Obs:
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ANEXO D

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Co

Organograma para o exercicio do Poder de Policia

{ NOTIFICACAO ]

15 dias

A 4

A 4

|

N&o Apresentou Defesa/
Nao Sanou Irreqularidade

Apresentou Defesa
Chefe imediato

|

]

\ 4

Recurso CEJUR:
Efeito suspensivo

MULTA

—

Auto de Infracédo:

1.

10 dias +
10 dias
\ 4

Recurso
negado

30 dias p regulariz.

h

Até
+ 30 dias

Inicio do
Processo
de Vistoria:

A 4

Efeito
Suspensivo

A 4

|

N&o Sanou Irregularidade:
MULTA x2

I

Sanou
Irregularidade

A 4

|

Concomitante Interdi¢&o
a critério do CBMES

|

N&o pagou
multa

\ 4

Sanou
Irregularidade

A

Recurso aceito

Libera
ALCB

guando
for o caso

Pagou multa

A A 4

Inicio do
Processo
de Vistoria:
Efeito
Suspensivo

A
Proc
arqui
A

Libera

€sso ALCB
vado quando
for o caso

Divida
ativa




