GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

ORDEM DE PROCEDIMENTO TECNICO N2 37/2019

ASSUNTO

* Padronizagdo do procedimento para pedidos de ressarcimento e reutilizagdo de DUA pago pelo

contribuinte.

MOTIVACAO

* Determinagdo do Chefe do CAT.

REFERENCIAS NORMATIVAS

= Lei 9.269, de 15 de julho de 2009, alterado pela Lei 10.368, 22 de maio de 2015;

* Decreto 2423 — R, de 15 de dezembro de 2009, alterado pelo Decreto 3823-R, de 29 de junho de 2015 e
pelo Decreto n° 4062 - R, de 01 de fevereiro de 2017;

= Lein®7.001, de 27 de dezembro de 2001.

PROCEDIMENTO

Consideracoes:

* Considerando a necessidade de padronizacdo dos procedimentos administrativos para se promover
a uniformidade dos atos publicos praticados no ambito estadual;

= Considerando a necessidade de se dar celeridade aos processos em geral;

= Considerando o Art. 14 da Lei 7.001 que estabelece os limites para ndo restituicdo de taxa:

“Art. 14. Nao caberd restituicdo de taxa recolhida, salvo nos casos em
que o respectivo servico ndo for efetivamente prestado ou
disponibilizado ao contribuinte...”

= Considerando a premissa de que uma taxa ¢ paga com o objetivo de gerar uma prestagdo de servigo;
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Parecer:

1. Inicialmente se definird as razdes que poderdo ensejar em ressarcimento ou reutilizagdo de DUA. Sdo
elas:

1.1.(Para processos de RESSARCIMENTO e REUTILIZAGCAO de DUA) - Quando o DUA for pago
por equivoco pelo contribuinte, qualquer que seja sua motivagdo e, mesmo tendo sido inserido no SIAT
(Sistema Integrado de Atividades Técnicas - CBMES) e dado inicio a algum processo e ndo tenha
ocorrido prestagdo do servigo por parte do CBMES (entende-se por prestagdo de servigo o trabalho

realizado por militar do CBMES, seja de vistoria, anélise de projeto, cadastro, etc.).

1.2.(Para processos de RESSARCIMENTO de DUA) - Quando se verificar que o solicitante, na verdade,
faz jus a iseng@o de taxa, mesmo que tenha havido prestagdo do servi¢o ou haja prestagdo de servi¢co em

andamento.

1.3.(Para processos de RESSARCIMENTO de DUA) - Quando o DUA for pago em valor superior a do
servi¢o efetivamente prestado pelo CBMES. Neste caso o ressarcimento sera a diferenca entre o valor

pago e o valor do servi¢o devido que lhe foi prestado.
1.4.(Para processos de RESSARCIMENTO de DUA) - Quando o DUA for pago em duplicidade.

1.5.(Para processos de RESSARCIMENTO e REUTILIZACAO de DUA) - Outros casos nio previstos
até a publicagdo desta OPT.

2. Diante das considera¢des em tela, a comissdo resolve que os pedidos de ressarcimento e reutilizagédo

de taxa devem seguir a seguinte sequéncia processual:

2.1.0 Contribuinte Declarado no DUA solicita formalmente a Se¢do do CAT ou SAT/CBMES,
responsavel pela prestagdo do servigo, o ressarcimento ou reutilizagdo do Documento Unico de
Arrecadacdo (DUA). Esse pedido podera ser entregue pessoalmente ou através de um representante. A
solicitacio sera feita através do preenchimento de formulario proprio, ANEXO I desta OPT e devera

obrigatoriamente ser assinado pelo Contribuinte Declarado no DUA.

2.2.0 Contribuinte Declarado no DUA, pessoa fisica ou juridica deverd informar se estd ou néo
inscrito no CADIN-ES (Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico). Caso a

resposta seja SIM, o ressarcimento néo sera realizado enquanto esta pendéncia néo for resolvida.

2.3.0s documentos exigidos para realizar o pedido, encontram-se no ANEXO II dessa OPT.
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2.4.0s documentos comprobatérios “Comprovante bancdrio” de pagamento do DUA ou (extrato

emitido pela SEFAZ-ES, quando necessario) comprovando pagamento em duplicidade de um mesmo

DUA, deverdo ser fornecidos pelo Contribuinte Declarado no DUA.

2.5.0 atendente do CBMES, auxiliar da SAT, verifica se o preenchimento do formulario esta correto e
os documentos sdo suficientes para protocolar o pedido, conforme as orientagdes do Anexo II desta OPT.
Em caso de erro no preenchimento do formulario, auséncia de algum documento ou informagéo
incorreta, o proprio atendente devolve o pedido ao requerente justificando a negativa do pedido. Em
caso positivo, o atendente autuara o pedido no sistema E-Docs (Gestdo Arquivistica de Documentos e
Processos Administrativos — E.S.) para processamento das etapas seguintes e fornecera o numero de

registro E-Docs ao solicitante para acompanhamento do processo.

2.6. O auxiliar da SAT, efetuara as consultas, relatando os resultados em formulério préprio, (Anexo

IIT), que devera ser inserido no processo autuado e despachado ao Chefe da SAT.

2.7.0 Chefe da Se¢do do CAT ou SAT, apds processamento das informagdes, analisara sua
compatibilidade com a presente OPT para julgar se o pedido é procedente ou ndo. Sendo procedente
realizara autorizagdo para o ressarcimento ou reutiliza¢@o, ndo sendo procedente devolvera o pedido ao
contribuinte com justificativa. Em ambos os casos, pedidos de RESSARCIMENTO ou
REUTILIZACAO de DUA, o Chefe da Segéo preenchera o Anexo IV desta OPT, que dever ser inserido
no processo autuado e se necessario despachara o processo a DepOF, via sistema E-Docs (Gestdo

Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos — E.S.) para procedimentos.

a) Para processos de RESSARCIMENTO de DUA, caso o pedido seja julgado NAO procedente, o Chefe
da Secdo despachara de volta ao contribuinte com a motivacdo da negativa. Caso o pedido seja julgado

PROCEDENTE, despachara o pedido para o Departamento de Or¢camento e Finangas.

b) Para processos de REUTILIZACAO de DUA caso o pedido seja julgado NAO procedente, Chefe da
Secdo despachara de volta ao contribuinte com a motivacdo da negativa. Caso o pedido seja julgado
PROCEDENTE, realizara procedimento interno para liberar o DUA para que seja utilizado em outro

processo e arquivara o processo para futura conferéncia.

2.8.Sempre que necessario e houver ferramentas disponiveis no “SIAT”, os OBM’s prestadores dos

servigos terdo autonomia para desvincular o DUA dos processos.

- Em caso de davidas, observar o fluxograma apresentado nos ANEXOS V e VI dessa OPT.

Vitéria / ES, 03 de outbro de 2019.
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Fica revogada a OPT 14 de 27 de novembro de 2013.

Fica revogada a OPT 37 de 20 de novembro de 2018.
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ANEXO I-OPT 37/2019

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE REUTILIZACAO OU RESSARCIMENTO DE DbUA

O CONTRIBUINTE de CNPJ / CPF n° , DECLARADO no DUA

de n® (ANEXO), com (Nome Pessoa Fisica ou Juridica ou Nome Fantasia ou Razio Social),

]

Situado a Rua/Av.: ;

n° ,Complemento , CEP ,
Bairro , Municipio
Telefone: , E-mail:
[ |Solicita REUTILIZACAO do DUA N° por estar enquadrado:
I:] Solicita 0 RESSARCIMENTO de RS do valor referente a taxa paga, por estar enquadrado:
1.1 - O DUA foi pago por equivoco e 1.3 - O DUA pago possui valor
ndo houve a prestacdo do servico pelo superior a taxa do servigo exigido pelo
CBMES. CBMES.

1.4 - O mesmo DUA foi pago duas ou

12 - O DUA foi pago, mas o mais vezes, em “duplicidade”.
CONTRIBUINTE _FAZ JUS a

isencdo de taxa.

1.5 - Outros (Especificar no campo
observagdes).

O CONTRIBUINTE DECLARADO NO DUA informa estar inscrito no CADINS-ES: SIM[ | NAO[ |

OBS:

OBRIGATORIO o preenchimento para pedido de RESSARCIMENTO.

O CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA, informa que é titular da CONTA n° -
Agéncia , BANCO COD N°. , nome do Banco ,

Operacdo

Assinatura do CONTRIBUINTE declarado no DUA.

Para preenchimento do ATENDIMENTO do CAT ou SAT- CBMES

[:I APRESENTOU: (Documentos / Informagdes / Preenchimento) em conformidade com a OPT-37/2019

D NAO APRESENTOU: D Documentos l:] Informagdes D Preenchimento em conformidade com a OPT-37/2019

Atendente: NF: DATA: / /




ANEXO II - OPT 37/2019

ORIENTACAQ PARA SOLICTACAOQ DE RESSARCIMENTO DE DUA

- Os pedidos de RESSARCIMENTO de DUA s6 poderio ser assinados pelo CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA.

- As taxas s6 serdo RESSARCIDAS para os CONTRIBUINTES DECLARADOS no DUA.

- NAOQ sera possivel efetuar o ressarcimento, caso o CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA, pessoa fisica (CPF) ou pessoa juridica
(CNPJ), ndo possuir conta em estabelecimento bancario em seu nome, para (Pessoa Fisica) ou em nome da empresa, para (Pessoa Juridica).
- Os pedidos de ressarcimento s6 poderdo ser solicitados na Seciio de Atividades Técnica-SAT/CAT-CBMES prestadora do servico.

- Todos os dados do formulério deverdo ser preenchidos conforme pedido (RESSARCIMENTO ou REUTILIZACAO).

- O atendente do CBMES, NAO recebera o formulario se os dados divergirem com os dados informados no DUA. (CPF ou CNPJ)

- Devera ser preenchido um formulario para cada DUA que se desejar ressarcir ou reutilizar.

- Os documentos comprobatdrios deverdo ser fornecidos pelo CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA.

- A “ASSINATURA” do CONTRIBUINTE DECLARADO NO DUA, inserida no FORMULARIO, deveré ser idéntica a assinatura do
documento apresentado.

ORIENTACAO PARA SOLICTACAO DE REUTILIZACAO DE DUA

- Os pedidos de REUTILIZAGAO de DUA s6 poderio ser pedidos e assinados pelo CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA.

- Os pedidos de REUTILIZAGAO sé poderio ser solicitados na Seciio de Atividades Técnica-SAT/CAT-CBMES prestadora do servigo.
- Todos os dados referentes a reutilizagdo do DUA deverdo estar preenchidos.

- O atendente do CBMES, NAO recebera o formulério se os dados divergirem com os dados informados no DUA. (CPF ou CNPJ)

- Devera ser preenchido um formulario para cada DUA que se desejar reutilizar.

- Os documentos comprobatérios deverdo ser fornecidos pelo CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EFETUAR A SOLICITACAO:

- Formulario devidamente preenchido e assinado;

- Cépia do DUA pago; (Anexar ao Formulirio)

- Comprovante BANCARIO de pagamento do DUA efetuado pelo Contribuinte; (Anexar ao Formulirio)

- Confirmacgdo de pagamento do DUA emitido pelo site da SEFAZ: (https://e-dua.sefaz.es.gov.br/) (Anexar ao Formulario)

- PESSOA JURIDICA - (Comprovante de Inscri¢iio e de Situacio Cadastral da Receita Federal) do CONTRIBUINTE DECLARADO
no DUA, emitido pela Receita Federal, através do site (https://receita.economia.gov.br/); (Anexar ao Formuldrio)

- Cépia do contrato social da empresa no qual consta 0 nome do “sdcio proprietario” que assinou o pedido; (Anexar ao Formulario apenas
a copia da folha onde consta a assinatura do sdcio e cdpia simples da identidade do sdcio.)

- PESSOA FISICA - (Cépia simples do CPF do contribuinte ou outro documento que contenha o CPF do CONTRIBUINTE
DECLARADO no DUA; (Anexar ao Formulirio)

OBS. Os CONTRIBUINTES que solicitarem ressarcimento para DUA PAGO EM DUPLICIDADE, (o mesmo DUA pago mais de uma
vez), deverdo fornecer além do comprovante bancério de pagamento do DUA, extrato do pagamento efetuado em duplicidade emitido pela
SEFAZ (Secretaria de Estado da Fazenda) fornecido nas agéncias da SEFAZ.

IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE

- O CONTRIBUINTE ¢ a pessoa fisica ou juridica registrado na parte inferior do Documento Unico de Arrecadagéo — DUA, emitido pela
Secretaria de Estado da Fazenda, conforme imagem abaixo. Para os pedidos de RESSARCIMENTO, os valores, apds julgamento, somente
serdo creditados na conta da pessoa fisica ou juridica do CONTRIBUINTE DECLARADO no DUA.

@}é;& Estado do Espirito Santo - Secretaria de Estado da Fazenda ,{ Estado do Espirito Santo - Secretaria de Estado da Fazenda
‘
Documento Onico de Arrecadacio .‘13( Documento Unico de Arrecadacdo DUA N° 2988651226
DUA N° 2988642740 A
Versio INTERNET Versdo INTERNET
85850000004-5  31130007201-0 90925298864-8 27402020001-0 85830000001-7 36870007201-0 90925298865-6 12262020001-1
3 Venci to
Orgdo Vencimento Orgdo ) i et a1
Corpo de Bombeiros Hilitar 25/09/2019| |Corpo de Bombeiros Militar /097
A Valor da Receita Area . alor da Receita
Ucendinmants e Edificachenioii Areasidei Risco RS 431,13| |Licenciamento de Edificagdes ou Areas de Risco RS 136,87
- — Service tulta
Service [E I
Vistoria para Licenciamento de Edificacdes ou Areas de risco de 501m? até 900.. = waessanknn| |Vistoria para Licenciamento de Edificagdes ou Areas de risco de 101m? até 150.. i
Receita Hunicipo 143 Documento Débite Juros Receita HMuriipio NeDocumants, ?f.b o Airox R R
202-0 5601-4 > sonnonme e PP Ppe— 202-0 5601-4
= - = 3 Data da Emissdc Fora da Emissic Data de Referéncia Atualizagie
a Emi o miss. = Referénci Atualizac S
c;?/?,;fzmgsf;o He ifiEE‘; A Dataodglzuig i PR crverresan 20/09/2019 11:20:20 09/2019 e 6 ko
5 ™ e oredn Instrugoes *** Pagar até: 25/09/2019 * Crédito
e s sa..,,(e:?:"'c:‘fhz:,./a:z/ f,?.‘iem Bancoob/Sicoob, Caixa Econdmica gt g wxx| |- Pagivel no Banestes, Sanco do Brasil, Bradzs(n Bancoob/Sicoob, Caixa Econdmica ook
Federal/Lotérica, Itai-Unibanco e der, excl te nos canais de Total Federalllo!enca }t Jnib nco e S hac; exclusiv x;;adnﬂlps t:: — Total
recebi to por eles d ibilizad confi previ no art. 29 da Portaria n® 13- | RS 431,13 por eles di conforme p: no a a Portaria n' RS 136,87
R, de 15/08/2017. : R, de 15/08/2017. | Re 246487
« Apds o Vencimento, devera ser emitido nove DUA . _Apds o Vencimento, deverd ser emitido nove DUA
nte: Centribuinte:
CPF - 797.631.220-07
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ANEXO III - OPT 37 /2019

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

RELATORIO AUXILIAR DA SECAO
PARA USO EXCLUSIVO DO CBMES

- Com base nas informagdes apresentadas pelo CONTRIBUINTE DECLARADO NO DUA, e conforme

pedido, foram realizadas as seguintes consultas:

_|a) Sitio: https:/e-dua.sefaz.es.gov.br/
| | b) SIAT/CBMES - Consulta Uso do DUA

Item 1.1

e 2.2 D ¢) SIAT/CBMES — Historico Processo de Vistoria
D d) Vistoriador

ermllD D a) Sitio do Diario Oficial ES: http://ioes.dio.es.gov.br

I:l b) Sitio da Receita Federal: http://receita.economia.gov.br/

I:] a) SIAT/CBMES — Meus Processos de Vistoria
Item 1.3 [ ] b) SIAT/CBMES — Meus Iméveis
D ¢) Sitio: https://e-dua.sefaz.es.gov.br/

| ] @) SIAT/CBMES — Meus Iméveis
Item 1.4
|| b) SIAT/CBMES — Suporte SIAT/CAT

D - O pedido ATENDE a todos os requisitos elencados na OPT.

E - O pedido NAO ATENDE ao(s) requisitos elencados na OPT.

Obs.:

Data:( / /

Assinatura e Carimbo do Auxiliar da Se¢do




ANEXO IV - OPT 37/2019

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

PARECER DO CHEFE DA SECAQO
PARA USO EXCLUSIVO DO CBMES

- Com base nas informagdes recebidas, foi verificado que o pedido se enquadra:

1.1 - O DUA foi pago por equivoco e 1.3 - O DUA pago possui valor
ndo houve a prestacdo do servigo pelo superior a taxa do servigo exigido pelo
CBMES. CBMES.

1.2 - O DUA foi pago, mas o 1.4 - O mesmo DUA foi pago duas ou

CONTRIBUINTE FAZ JUS a mais vezes.
isengdo de taxa.

1.5 - Outros (Especificar no campo
observagoes).

- JULGO PROCEDENTE - Liberar DUA finalizando processo.

-Pedido de REUTILIZACAO:

- JULGO IMPROCEDENTE - Informar ao solicitante.

- JULGO PROCEDENTE — Encaminhar processo a DepOF para pagamento.

-Pedido de RESSARCIMENTO:

- JULGO IMPROCEDENTE - Informar ao solicitante.

OBS:

Data:( / /

Assinatura e Carimbo do Chefe da Se¢ao




FLUXO PARA PEDIDO DE RESSARCIMENTO DE DUA

ANEXO V - OPT 37/2019
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FLUXO PARA PEDIDO DE REUTILIZACAO DE DUA

ANEXO VI -OPT 37/2019
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