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JUSTIFICATIVA

O militar possui um modus vivendi préprio e incorpora toda a instituicdo que o representa,
por isso, seus direitos sdo restringidos por sua legislacdao especifica e calcados no dia-a-dia

da caserna.

Desse modo, a disciplina e a hierarquia devem preponderar com rigor na vida militar, porque

disso depende a sobrevivéncia do militarismo.

Contudo, para serem reconhecidas como principios norteadores da vida de caserna, a

hierarquia e a disciplina devem ser pautadas na ordem e no direito.

Assim, é dever da Corregedoria a funcdo permanente de ensino e orientagdo a todos os
bombeiros militares das licdes relativas a disciplina no seio dessa Corporacdo, por entender
que, quanto mais fortalecida a disciplina, melhor sera a salide organica da instituicdo militar

e o bem-estar dos seus integrantes.

Este Manual, portanto, foi elaborado com o intuito de auxiliar os encarregados de Processo
Administrativo Disciplinar, bem como, de apresentar licbes sobre os procedimentos mais
importantes, evitando assim a ocorréncia de erros que comprometem a forma e a legalidade

processual.

E importante ressaltar que este Manual ndo tem o propdsito de substituir o Regulamento
Disciplinar dos Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo e nem desobriga os
encarregados ao seu fiel cumprimento, servindo, na verdade, como Instru¢cdao Complementar

necessaria a interpretacao, orientacao e aplicacdo do RDME.



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

BC — Boletim da Corregedoria

BRC — Boletim Reservado da Corregedoria

CBMES — Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Espirito Santo
CPPM — Cddigo de Processo Penal Militar

PAD-RO — Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario
PAD-RS — Processo Administrativo Disciplinar de Rito Sumario

RDME — Regulamento Disciplinar dos Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo
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1 FUNGAO DA CORREGEDORIA

Durante toda a fase de tramitacdo processual, quando procurada, a Corregedoria busca
orientar os encarregados, sargenteantes ou autoridades delegantes a adotarem os

procedimentos corretos e mais eficientes.

Em ultimo momento, em observancia a missdo prevista em lei de correcdo de atos e
procedimentos disciplinares, a Corregedoria analisara todos os processos e, havendo
necessidade, determinard o retorno dos autos aos responsaveis para que se efetuem as
devidas retificacdes, a fim de sanar vicios que possam acarretar em prejuizo processual, ou
para novas diligéncias, podendo, ainda, avocar a solucdo do processo, caso discorde da

decisdo da autoridade delegante.

Manual de PAD-RO do CBMES
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2 DEFINIGAO DE TRANSGRESSAO DISCIPLINAR

Transgressao Disciplinar é toda acdo ou omissdo, praticada por militar estadual, que viole os
preceitos da ética e os valores militares ou que contrarie os deveres e obrigagGes a que esta
submetido, ou acdo contraria aos preceitos estatuidos em leis, regulamentos ou normas

internas do CBMES.

O PAD é o instrumento adequado para a apuragdo de possiveis transgressoes disciplinares
cometidas por militar estadual, proporcionando condi¢des para o exercicio do contraditério

e da ampla defesa.

A instauracdo de PAD deve ocorrer sempre que houver indicios suficientes da transgressao
disciplinar, bem como, de sua autoria. No entanto, se dos fatos narrados nos documentos de
origem nao for possivel identificar tais requisitos, isto é, quando houver duvidas quanto a
infracdo disciplinar ou possivel autoria, o instrumento de apuracgdo a ser utilizado devera ser

a Sindicancia.

Manual de PAD-RO do CBMES
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3 INSTAURAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

3.1 AUTORIDADES COMPETENTES PARA INSTAURAGAO DO PROCESSO

As autoridades competentes para instaurar o PAD sdo as previstas no art. 10 do RDME.

O inciso | desse artigo estabelece que o Governador do Estado, o Secretario de Estado da
Segurancga Publica e o Comandante-Geral poderao instaurar o PAD a todos que estiverem

sujeitos ao RDME, inclusive aos inativos.

J& o inciso Il dispde que o Subcomandante-Geral' poderd instaurar o processo a todos os

militares estaduais que estiverem sob sua subordinac¢ado funcional e aos inativos.

O inciso IV institui que o Corregedor é competente para instaurar PAD a todos os militares

estaduais da ativa, exceto aos oficiais do posto de Coronel.

O inciso V concede competéncia para instauracdo de PAD as demais autoridades que
estejam na funcdo privativa do cargo de Coronel, aos militares que servirem sob suas
ordens. No CBMES, no momento, se encaixam nesse inciso o Diretor de Gestdo de Pessoas, o

Coordenador Estadual de Defesa Civil, o Diretor de Apoio Logistico e o Diretor de Operacgdes.

Por fim, o inciso VI outorga competéncia para aplicacdo do Regulamento aos demais oficiais
ocupantes de cargos militares que exercem subordinacdo funcional sobre determinado

militar.

Neste ultimo inciso, recomenda-se que a instauracdo do processo seja realizada por

autoridade a partir do cargo de Capitao.

! Atualmente, o Subcomandante-Geral exerce também a func¢do de Diretor de Gestdo de Pessoas.

Manual de PAD-RO do CBMES
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Inciso |

eGovernador
eSecretdrio de Estado da Seguranca Publica
eComandante-Geral

Inciso Il ’

eSubcomandante-Geral

Inciso Il

eSecretario ou Chefe da Casa Militar

Inciso IV

eCorregedor

Inciso V

eDiretor de Gestdo de Pessoas
eCoordenador Estadual de Defesa Civil
eDiretor de Apoio Logistico

eDireto de OperacGes

Inciso VI

eComandante de Batalhdo, de Companhia e de Companhia Independente
eSubcomandante de Batalhdo

eComandante ou Chefe de Centro

eDiretor-Adjunto

eGerente

eChefe de Assessoria, de Departamento, de Setor ou de Se¢do

eChefe do Nucleo de Expediente

eAjudante-Geral

¢Oficial de OperacgéGes

eQutros oficiais ocupantes de cargos militares

Figura 1 - Autoridades competentes para instauragao de PAD

Manual de PAD-RO do CBMES
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3.2 REGRAS DE COMPETENCIA

3.2.1 Instauragado do Processo

a) Regra geral

A competéncia é conferida em razdo do cargo e ndo do grau hierarquico, de modo que a
instauracdo de PAD serd realizada por autoridade, de preferéncia a partir do cargo de
Capitdo, que exerca subordinacao funcional sobre o militar, ressalvadas as excegdes

previstas nos incisos Il e IV do art. 10 do Regulamento.

Diante disso, temos que, por exemplo, um Sargento é subordinado hierarquicamente a um
Major, contudo, um Sargento do 12BBM ndo é subordinado funcionalmente ao Major
Comandante da 12 Cia Independente, razdo pela qual, este oficial ndo é competente para

instaurar PAD em desfavor daquele sargento.

b) Particularidades

O processo serd instaurado preferencialmente pela autoridade de menor nivel hierdrquico?

com ascendéncia sobre o acusado, a fim de se evitar a supressao de instancia administrativa.

No entanto, autoridade de nivel superior competente podera instaurar o PAD se ndao houver

prejuizo a defesa ou, ainda, nas seguintes hipdteses:
i. Para garantir a unidade processual, no caso de haver varios envolvidos na transgressdo
disciplinar, devendo o processo ser instaurado por uma soé autoridade que tenha

ascendéncia funcional sobre todos;

ii. Por avocacao da Corregedoria;

2 De preferéncia a partir do cargo de Capit3o.

Manual de PAD-RO do CBMES
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iii. Por determinacao do Comandante-Geral;

iv. Quando houver impedimento ou suspeicao da autoridade de menor nivel hierarquico.

c) Fixacdo da competéncia

A competéncia é fixada no momento da instauracdo do processo, de modo que, havendo a
transferéncia do acusado para outro 6rgdo militar durante o tramite processual, a
competéncia ndo sera alterada, conforme estabelece o Principio da Perpetuatio

Jurisdictionis.

Diante disso, a autoridade que instaurou o processo serd a competente para realizar todos
os atos subsequentes necessarios para a conclusdo processual (solugdo, nota de punigdo e
decisdo do recurso de Reconsideracdo de Ato), exceto a fiscalizacdo da detencdo, se for o
caso, que serd realizada pela autoridade que exerce subordinacdo funcional sobre o

acusado, conforme sera explicitado mais adiante.

3.2.2 Pluralidade de acusados

Quando a ocorréncia disciplinar envolver bombeiros militares de unidades distintas, cabera

ao Comandante imediatamente superior na linha de subordinacdo instaurar o processo.

Exemplo 1: transgressdo cometida por um soldado da 12 Cia / 12 BBM e por um subtenente

da 22 Cia / 12 BBM, o processo sera de competéncia do Subcomandante do 12 BBM.

Exemplo 2: um cabo da 22 Cia / 22 BBM e um sargento da 12 Cia / 32 BBM, o processo sera

de competéncia do Corregedor.

3.2.3 Competéncia para solucionar o processo

A solucdo do PAD é de competéncia da autoridade que instaurou o processo.

Manual de PAD-RO do CBMES
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Essa competéncia refere-se ao CARGO e ndo a pessoa, de modo que se o TC BM CMT do
5°BBM instaurou o PAD, a solugdo sera proferida pela autoridade que exerga tal cargo no
momento, ainda que ndo haja coincidéncia das pessoas, por motivo de férias, de

transferéncia ou por qualquer outra razao.

3.3 NOMEAGAO DE ENCARREGADO

Obedecidas as normas regulamentares de jurisdicao, hierarquia e comando, a autoridade

delegante podera nomear como encarregado oficial da ativa.

A autoridade delegante devera observar se o militar que pretende nomear como
encarregado ndo se enquadra em alguma das hipdteses de suspeicdo ou impedimento

elencadas no Capitulo 8.

3.4 TRAMITE ADMINISTRATIVO

O PAD sera iniciado de oficio ou por determinacdo de autoridade superior, devendo ser

instaurado por meio de Portaria com numeracdo controlada pela Corregedoria.

A solicitacdo do numero de Portaria deverd ser realizada pelo Sargenteante ou pela
autoridade delegante por meio de abertura de chamado pelo sitio do suporte

(http://suporte.cb.es.gov.br).

Apds a aquisicdo do numero da Portaria, a autoridade delegante terd o prazo de 01 (um) dia
atil para encaminhar a portaria assinada ao enderego eletrénico

corregedoria@bombeiros.es.gov.br, para publicacdo em Boletim da Corregedoria, conforme

estabelece o paragrafo Unico do art. 42 da Portaria N2 368-R, de 30 de marco de 2015.
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12 Passo:

Autoridade Delegante decide qual militar sera o
Encarregado

22 Passo:

Sargenteante, por meio do suporte, solicita
numero de Portaria a Corregedoria

32 Passo:

Autoridade Delegante providencia confecgcao da
Portaria

4° Passo:

Sargenteante encaminha, no prazo de 01 dia util,

cOpia da Portaria a Corregedoria para publicacao
\ ]

52 Passo:

Sargenteante encaminha a Portaria ao
Encarregado

Figura 2 - Tramite administrativo da produgdo da Portaria até a entrega ao encarregado
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4 PRAZOS

4.1 INIiCIO DA CONTAGEM DO PRAZO

Todos os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia atil apds a intimacdo, tendo em

vista que o cOmputo dos prazos exclui o dia do comego e inclui o do vencimento.

Caso a intimacgdo seja realizada por meio de publicacdo em Boletim da Corregedoria3,
considera-se que a intimacado foi realizada no dia util subsequente a data da publicacdo, de

modo que o prazo comecara a contar ainda no dia util seguinte.

A publicacdo em Boletim da Corregedoria substitui a intimacdo realizada pessoalmente, para

quaisquer efeitos legais, a exce¢ao dos casos que, por lei, exigem intimac¢do ou vista pessoal.

Exemplo 1: Publicacdo do BRC na quarta-feira. Sendo que quinta-feira é feriado, considera-
se a intimacgdo realizada na sexta-feira. O prazo comecard a contar a partir de segunda-feira,

ja que o prazo se inicia apenas no proximo dia util apds a intimacao.

Exemplo 2: Publicagdo do BC na sexta-feira. Considera-se a intimagdo realizada na segunda-
feira. O prazo comecard a contar a partir de terca-feira, ja que o prazo se inicia apenas no

préximo dia util apds a intimacgao.

Exemplo 3: Publicagdo do BC na sexta-feira. Segunda-feira é feriado. Considera-se a
intimacao realizada na terca-feira. O prazo comecara a contar a partir de quarta-feira, ja que

0 prazo se inicia apenas no préximo dia util apds a intimacao.

Apds o inicio do prazo, a contagem ocorre de forma CORRIDA?, exceto se expressamente a

norma estabelecer dias UTEIS.

3 Ou qualquer outro meio de publica¢do, como a INTRANETCBMES ou o Didrio Oficial.
4 De modo que finais de semana e feriados ndo interferirdo na contagem do prazo, exceto se tratar-se do
vencimento, conforme explanado no item seguinte.
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Exemplo 4: Publicagdo do BRC no dia 30.08.2016 (terca-feira). O prazo comegara a contar no
dia 01.09.2016 (quinta-feira). Ndo obstantes os feriados de 07 e 08.09.2016, o término do

prazo ocorrerd em 30 dias, ou seja, em 30.09.2016 (sexta-feira).

4.2 TERMINO DA CONTAGEM DO PRAZO

Considera-se dilatado o prazo até o primeiro dia util imediato se o vencimento cair em
feriado ou em dia em que:
a) Nado houver expediente administrativo no OBM;

b) O expediente administrativo for encerrado antes do horario normal.

Exemplo 5: Publicacdo do BC no dia 05.08.2016 (sexta-feira). O prazo comecara a contar no
dia 09.08.2016 (terga-feira). O término do prazo seria em 07.09.2016 (quarta-feira), todavia,
sendo feriado, prorroga-se para o proximo dia util, uma vez que o dia 08.09.2016 (quinta-

feira) também é feriado, o término do prazo ocorrera em 09.09.2016 (sexta-feira).

4.3 PRAZOS LEGAIS

4.3.1 Prazo para Conclusdo

O prazo para o encarregado concluir o PAD-RO é de trinta dias corridos.

Tal prazo pertence ao procedimento e ndo ao encarregado, de modo que, havendo alteracao

deste, o novo militar designado devera concluir o encargo com o restante do prazo.

O encarregado devera autuar o procedimento apenas apds o 2° dia util subsequente a data

da publicacdo da Portaria do PAD em Boletim da Corregedoria.

Constitui dever do OBM providenciar para que o encarregado receba a Portaria delegatéria e

seus anexos antes do inicio da contagem do prazo processual.
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4.3.1.1 Prorrogacao de Prazo

O prazo do PAD-RO poderd ser PRORROGADO por até 20 (vinte) dias pela autoridade
delegante, nos casos complexos ou quando houver necessidade de novas diligéncias para

elucidacdo do fato, mediante pedido justificado® do encarregado.

Em caso de dificuldade insuperdvel na instrucdo, a autoridade delegante poderd autorizar

novas prorroga¢des de prazo.

Em qualquer caso, o pedido de prorrogacdo devera ser realizado até 05 (cinco) dias antes do

término do prazo preestabelecido.

O encarregado deverd juntar aos autos a pdgina do Boletim da Corregedoria em que foi

publicado o deferimento da prorrogacgao.

4.3.1.2 Sobrestamento do Prazo

Quando for imprescindivel juntar aos autos laudo pericial ou peca técnica de demorado
preparo, ou quando se deparar com fato ou circunstancia que impeca a continuidade dos
trabalhos como, por exemplo, férias do acusado, o prazo de conclusao do processo podera,

justificadamente®, ser SOBRESTADO pela autoridade delegante.

Quando cessa o motivo que determinou o sobrestamento, o prazo volta a fluir de onde

parou.

O encarregado deverd juntar aos autos a pagina do Boletim da Corregedoria em que foi

publicado o deferimento do sobrestamento, bem como o seu término.

5> Encarregado deve especificar quais sdo as diligéncias a serem realizadas.
8 Encarregado deve especificar quais sdo as diligéncias a serem realizadas.
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4.3.1.3 Suspensao do Prazo
O prazo so6 podera ser SUSPENSO por motivo de saude se houver um laudo da Junta Militar
de Saude atestando que o acusado se encontra em situagao impeditiva de responder ao

processo ou internado.

Igualmente como ocorre no sobrestamento, na suspensao ocorre a parada na contagem do

prazo que, quando voltar a correr, continuara de onde parou.

O encarregado deverd juntar aos autos a pagina do Boletim da Corregedoria em que foi

publicado o deferimento da suspensdo, bem como o seu término.

4.3.1.4 Publicagdao em Boletim da Corregedoria

O deferimento ou indeferimento dos pedidos de prorrogacao, sobrestamento e suspensao,

bem como as respectivas justificativas, deverdo ser publicados pela autoridade delegante

em Boletim da Corregedoria, por meio de Instrucdo de Servigo.

Modelo de Publicacdo de Pedido de Prorrogacdo:

PRORROGACAQ DE PRAZO — PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DE RITO ORDINARIO

O TENENTE-CORONEL BM COMANDANTE DO 32BBM E COORDENADOR REGIONAL DE PROTEC/:\O E DEFESA CIVIL, no uso da
atribuicdo que Ihe foi delegada, conforme disposto no art. 10, VI c/c art. 83, §12 do Regulamento Disciplinar dos Militares
Estaduais do Estado do Espirito Santo - RDME, aprovado pelo Decreto n? 254-R, de 11 de agosto de 2000, modificado pelo
Decreto n2 634-R, de 02 de abril de 2001;

RESOLVE:
DEFERIR o pedido de prorrogagdo pelo prazo de 20 dias no PAD-RO instaurado por meio da Portaria 156-S (Corregedoria),

de 30 de outubro de 2015, conforme solicitagao realizada pelo Encarregado, 12 TEN BM FULANO DE TAL, NF 00000, tendo
em vista a quantidade de testemunhas a serem inquiridas.
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Modelo de Publicagdo de Pedido de Sobrestamento:

SOBRESTAMENTO DE PRAZO — PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DE RITO ORDINARIO

O TENENTE-CORONEL BM COMANDANTE DO CEIB, no uso da atribuicdo que Ihe foi delegada, conforme disposto no art. 10,
VI c/c art. 83, §32 do Regulamento Disciplinar dos Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo - RDME, aprovado pelo
Decreto n? 254-R, de 11 de agosto de 2000, modificado pelo Decreto n2 634-R, de 02 de abril de 2001;

RESOLVE:
DEFERIR o pedido de sobrestamento de prazo no PAD-RO instaurado por meio da Portaria 091-S (Corregedoria), de 11 de

julho de 2015, conforme solicitagdo realizada pelo Encarregado, CAP BM FULANO DE TAL, NF 00000, a contar de 20 de julho
de 2015, haja vista a necessidade de aguardar o laudo da Policia Civil para conclusdo dos trabalhos.

4.3.2 Prazo para Solugao

A autoridade delegante deverd solucionar o PAD-RO no prazo mdaximo de 15 (quinze) dias,

contados a partir do dia util seguinte a data de entrega dos autos pelo encarregado.

4.3.3 Prazo para Recurso

O acusado terd o prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do segundo dia util
subsequente a publicacdo da Solugdao em Boletim da Corregedoria, para interpor o Recurso

de Reconsideracdo de Ato a autoridade que solucionou o processo.

O acusado tera também o prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do segundo dia util
subsequente a publicagdo em Boletim da Corregedoria da Decisao do Recurso de
Reconsideracdo de Ato, para apresentar o Recurso de Representacdo a autoridade

imediatamente superior aquela que solucionou o processo.

Se o acusado estiver de férias, ou afastado temporariamente do servico, ou em curso ou em
representacdo a Instituicdo em outro Estado, quando da publicacdo da Solu¢do ou da
Decisdo de Reconsideracdo de Ato, a contagem inicial do prazo para apresentacdo do

recurso sera do dia util subsequente a data em que o militar deva se apresentar no OBM.
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4.3.4 Prazo para Decisao do Recurso

Havendo interposicdo de recurso’, a autoridade competente tera o prazo de 08 (oito) dias

Uteis para decidir, a contar do préximo dia util da data do recebimento do recurso.

PRAZOS DO PAD-RO

TIPO PRAZO A CONTAR
0 din il amdc 3 N
Conclusio 30 dias do 22 dia util apds a' publicacdo da
Portaria
Prorrogacao 20 dias do término do prazo regular
Sobrestamento indeterminado -

do dia util subsequente a data da

Solugao 15 dias entrega dos autos conclusos pelo
encarregado
Recurso de Reconsideragdo de . do 22 dia util apds a publicagao da
15 dias ~
Ato Solugao

do dia util subsequente a data da

Decisdo Recursal 08 dias uteis entrega do recurso pelo acusado no
setor competente

do 22 dia util apds a publicacdo da

Recurso de Representagao 15 dias Decisao do Recurso de
Reconsideracdo de Ato

do dia util subsequente a data da

Decisdo Recursal 08 dias uteis entrega do recurso pelo acusado no
setor competente

7 Reconsideracdo de Ato ou Representacio.
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PERGUNTAS FREQUENTES:

1. Sabado é considerado dia util?

R: Ndo, pois ndo ha expediente administrativo aos sabados.

2. Finais de semana e feriados sdo computados?

R: Para inicio e término de prazo nao, todavia, uma vez que o prazo ja se iniciou em dia
util, computa-se o prazo de forma corrida, inclusive nos finais de semana e feriados.

3. Se o inicio do prazo coincidir com sabado, domingo ou feriado?

R: O prazo iniciara no proximo dia util.

4. Se o término do prazo coincidir com sabado, domingo ou feriado?

R: O prazo terminara no préximo dia util.

5. O encarregado pode autuar o processo antes da publicacdo em Boletim da
Corregedoria?

R: Ndo. O encarregado apenas podera iniciar os trabalhos no 22 dia util subsequente a
data da publicacdo da Portaria do PAD em Boletim da Corregedoria.

6. O encarregado poderad realizar diligéncias com o processo sobrestado?

R: Depende. Se o motivo do sobrestamento do prazo processual forem as férias ou outro
impedimento justificdvel do acusado, poderdo ser realizados apenas procedimentos
simples que ndo necessitem da presenca/intimacdo do acusado, como, por exemplo,
providenciar e juntar assentamentos, contudo, ndo se pode inquirir testemunhas ou
realizar quaisquer outras diligéncias que possam impedir a ampla defesa e o contraditodrio,
a fim de se evitar que sua defesa fique prejudicada. Entretanto, sendo outro o motivo do
sobrestamento, poderdo ser realizadas diligéncias normalmente.

7. O encarregado podera realizar diligéncias com o processo suspenso por exame de
sanidade?

R: Nao.
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5 FORMALIDADES DAS PECAS

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

O processo devera ser digitado de preferéncia em papel A4, fonte tipo “Calibri”, tamanho

12, cor preta, alinhamento do texto justificado, espagamento entre linhas de 1,5 cm.

Todas as folhas deverdo ser numeradas em ordem crescente e rubricadas pelo encarregado

ou secretdrio no seu canto superior direito a partir da primeira folha (autuagao).

Caso os versos das folhas sejam utilizados, deverdo ser numerados com o numero do
anverso, acompanhado da letra “B”, no canto superior esquerdo, conforme explicitado a

seguir.

FI.17-A | FI.17-B

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO | titiiiiiieneensnseresnsnensnsassesansnsasasnsnsnsnssnenrnnns
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA

Encarregado

Testemunha

----------------------------------------------------------------- Acusado

Os versos das folhas que ndo forem utilizados, ndo serdo numerados/rubricados, mas devem
ser riscados ou carimbados com a expressdo EM BRANCO, a fim de evitar que terceiros
utilizem esses espacos de forma a comprometer o trabalho do encarregado, conforme

ilustrado adiante.
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Fl.01
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

PAD-RO

Referéncia: PORTARIA N2. 058-5/2016

Encarregado: 12 Ten BM Fulano de Tal

Acusado: Sub Ten BM Sicrano de Tal

Objeto: por ter chegado atrasado ao expediente do dia 30/11/2016.

AUTUAGCAO
Aos 05 dias do més de dezembro do ano de 2016, nesta Cidade de
Vitdria, Estado do Espirito Santo, AUTUO a PORTARIA N° 058-S
(CORREGEDORIA), de 30 de novembro de 2016, do que, para
constar, lavrei o presente termo.
Eu, 12 Ten BM Fulano de Tal, Encarregado, digitei e assino.

Encarregado

EM BRANCO

Fl. 02
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

PORTARIA N2 058-S, CORREGEDORIA,
DE 30 DE NOVEMBRO DE 2016

O CORONEL BM CORREGEDOR DO CBMES, no uso de suas
atribuigBes legais e tendo em vista o disposto no Inciso IV do Art. 10
do RDME, aprovado pelo Decreto n2 254-R/2000, modificado pelo
Decreto 634-R de 02/04/2001,

RESOLVE:

Art. 12 Nomear o 12 Ten BM Fulano de Tal, NF 0000, para proceder
a Processo Administrativo Disciplinar com objetivo de apurar o
atraso ao expediente de 30/11/2016.

Autoridade Delegante

Todas as pecas serdo reunidas no processo obedecendo rigorosamente a ordem cronoldgica

de sua elaborac¢do e/ou do recebimento de documentos.

Os documentos ndo produzidos pelo encarregado deverao ser juntados aos autos por meio

de “Termo de Juntada”, exceto a Portaria e seus anexos que sdo juntados por meio da

“Autuacao”.

A medida que os documentos forem sendo recebidos para compor o PAD, deverdo ser

acostados aos autos mediante o respectivo Termo de Juntada, datado e assinado,

observando sempre a cronologia do recebimento. Portanto, se o encarregado recebeu

documentos em datas distintas, devera confeccionar Termo de Juntada para cada

documento.
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Diante disso, se, por exemplo, no dia 04.07.2015, o encarregado recebeu um documento do
advogado de 30.06.2015 e um laudo da policia civil datado de 02.07.2015, deverd produzir o
Termo de Juntada na data de 04.07.2015 e aloca-lo aos autos em ordem cronoldgica, e, logo
em seguida, deverd constar os dois documentos recebidos, independentemente da data
expressa nos documentos. Nesse caso, apenas um Termo de Juntada poderd incorporar os

dois documentos ao processo, haja vista que foram recebidos no mesmo dia.
Todavia, se o documento do advogado tiver sido entregue em um dia e o laudo da policia

civil em outro, necessariamente precisard de dois Termos de Juntada, um para cada

documento, jd que recebidos pelo encarregado em dias distintos.
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6 HIPOTESES DE INSTAURAGAO DE PAD-RO

O PAD-RO serd instaurado nos seguintes casos:

6.1 LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA

O licenciamento a bem da disciplina, consiste no afastamento ex-officio do militar estadual

sem estabilidade assegurada, apds concluido processo administrativo disciplinar,

assegurando-se ao acusado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

O licenciamento podera ser aplicado nas seguintes hipdteses:

a) Quando a transgressao afetar o sentimento do dever, a honra pessoal, o pundonor militar

ou o decoro:

Quando houver indicios de que a transgressdo afetou o sentimento do dever, a honra

pessoal, o pundonor militar ou o decoro, instaurar-se-a PAD-RO com a finalidade de aplicar o

Licenciamento a Bem da Disciplina ao militar estadual sem estabilidade assegurada.

As autoridades competentes para solucionar o PAD-RO, bem como, para aplicar a san¢ao de
licenciamento sdo: o Governador do Estado, o Secretéario de Estado da Seguranca Publica e o

Comandante-Geral do CBMES.

Se, ao final do processo, constatar que o militar cometeu transgressdao, mas esta nao é
suficiente para a aplicacdo do licenciamento, podera o militar ser sancionado com
adverténcia, repreensdo ou detencdo no proprio PAD-RO, ndo sendo necessaria a

instauracdo de PAD-RS.

b) Quando o militar, estando no comportamento “mau”, praticar uma transgressdo

disciplinar gravissima ou grave, duas médias ou trés leves, no periodo de 01 (um) ano:
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E necessario que o militar cometa a transgressdo APOS ingressar no comportamento MAU.

Assim, torna-se imprescindivel conhecer a data da transgressao para decidir se é o caso de

instauracdo de PAD de Rito Sumadrio ou Ordindrio.

Exemplo 1:
Militar ingressa no MAU em 01/01/2015.

Em 05/01/2015 o OBM recebe denuncia de que o militar cometeu transgressio em

31/12/2014.

Tendo em vista que a transgressdao ocorreu antes do ingresso do militar no MAU, deve ser

Exemplo 2:

Militar ingressa no MAU em 01/01/2015.

Em 05/01/2015 o militar comete transgressdo média.
Instaura-se PAD-RS e militar permanece no MAU.

Em 28/09/2015 o militar comete outra transgressdao média.

Instaura-se PAD-RO, tendo em vista que apods o ingresso no MAU, o militar cometeu 02 Médias,

no periodo de 01 ano.

Exemplo 3:
Militar ingressa no MAU em 01/01/2015.
Em 05/01/2015 o militar comete transgressao grave.

Tendo em vista que a transgressao ocorreu depois do ingresso do militar no MAU, deve ser

instaurado PAD-RO.
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A finalidade deste processo também é a aplicacdo do Licenciamento a Bem da Disciplina.

As autoridades competentes para solucionar o PAD-RO, bem como, para aplicar a sancdo de
licenciamento sdo: o Governador do Estado, o Secretario de Estado da Seguranga Publica e o

Comandante-Geral do CBMES.

Se, ao final do processo, constatar que o militar cometeu transgressdo de outra natureza,
que ndo permite a aplicagdo do licenciamento com base neste Inciso Il, poderd o militar ser
sancionado com adverténcia, repreensdao ou detencdo no préprio PAD-RO, ndo sendo

necessaria a instauracdo de PAD-RS.

6.2 EM OUTROS CASOS

No que pese o RDME prever a instauragao de PAD-RO “em outros casos, a critério da
autoridade competente”, conforme segunda parte do §1° do art. 75 do Regulamento, tal
situacdo deve ser evitada, tendo em vista que “ndo estar respondendo a [...] Processo
Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario” é um dos requisitos para o militar ser incluido

nos quadros de acesso, conforme disposto em legislacao castrense.

Diante disso, apenas as autoridades elencadas nos incisos |, Il, Ill e IV do art. 10 do RDME

poderdo instaurar PAD-RO para tais “outros casos” e desde que motive a necessidade da

instauracao ser pelo Rito Ordinario.
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7 ENCARREGADO

Encarregado é o militar incumbido, por meio de Portaria delegatdria, de confeccionar o

processo e de realizar todos os atos atinentes a busca da verdade e da justica.

O encarregado devera ser oficial da ativa hierarquicamente superior ao acusado, mas, nao
havendo ou estando impossibilitado de receber o encargo, podera ser do posto do acusado,

desde que mais antigo.

7.1 PODER DE POLICIA

O encarregado, que exercera suas atividades com absoluta independéncia e imparcialidade,
tem o dever de prover a regularidade do processo e a execu¢ao da lei e de manter a ordem
no curso dos respectivos atos, podendo determinar o que for conveniente a manutencao da
ordem, como, por exemplo, repreender o acusado que intimida a testemunha durante uma
oitiva e adverti-lo de que, se ndo cessar, devera se retirar do recinto e ndo poderd mais

participar dessa inquirigao.

7.2 COMPETENCIA

O encarregado deve sempre, sob pena de responsabilidade disciplinar, de forma eficiente e
proativa, e por meio de todos os recursos disponiveis a elucida¢do dos fatos, buscar fornecer
ao final do PAD o maximo de informacdes que possibilitem a autoridade delegante a tomar a

decisdao mais justa.

Compete-lhe colher todas as provas que sirvam para o esclarecimento do fato e suas

circunstancias, adotando, se necessario, as seguintes providéncias:

a) Ouvir denunciantes, ofendido, testemunhas e acusados;
b) Proceder ao reconhecimento de pessoas ou coisas;

c) Proceder a acareagoes;
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d) Determinar a realizacdo de provas e exames periciais que julgar necessarios ou quando
solicitados;

e) Proceder a buscas e apreensdes, na forma legal;

f) Determinar a avaliacdo e identificacdo de coisa subtraida, desviada, destruida ou
danificada, ou da qual houve indébita apropriacao;

g) Tomar medidas necessarias destinadas a protecdo de testemunhas, peritos ou do
ofendido, quando coatos ou ameacados de coacao que lhes tolha a liberdade de depor,

ou a independéncia para a realizagdo de pericias ou exames.

O encarregado poderd ainda denegar pedidos da defesa considerados impertinentes,
meramente protelatérios, ou de nenhum interesse para os esclarecimentos dos fatos, desde

gue justifique sua decisao.

7.3 SIGILO

O encarregado tem a obrigacdo de assegurar o sigilo necessario a elucidacdo do fato ou o
exigido para a defesa da intimidade ou do interesse social, respeitando, todavia, o direito do

defensor de ter vista aos autos do processo no OBM.

7.4 INFRACAO DIVERSA

Se, no transcorrer do processo, o encarregado averiguar a existéncia de outra infracdo
disciplinar, diversa daquela que lhe foi determinado apurar, imputavel ao acusado, devera
informar, obrigatoriamente, este fato, a autoridade delegante, que podera tomar uma das

seguintes providéncias:

a) Aditar a portaria delegatéria inicial, atribuindo competéncia ao encarregado para
investigar igualmente esta outra infracdo disciplinar imputada ao acusado; ou
b) Editar nova portaria, designando outro encarregado para apurar esta outra infracdo

disciplinar imputada ao acusado.
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8 HIPOTESES DE IMPEDIMENTO E SUSPEICAO

As causas de impedimento e suspeicdo dizem respeito a imparcialidade da autoridade ou do

encarregado no exercicio de sua fun¢do, sendo seu dever declarar-se impedido ou suspeito.

O impedimento tem cardter objetivo, enquanto que a suspei¢cdao tem relagdio com o
subjetivismo do militar. Assim, no impedimento ha presuncdo absoluta de parcialidade do
militar de atuar em determinado processo, enquanto na suspeicdo ha apenas presuncgao

relativa.

A autoridade estara impedida de instaurar o processo, ou de desempenhar o encargo de

encarregado, nos casos em que:

a) Tiver comunicado ou presenciado a irregularidade;

b) Proferiu solucdo em procedimento investigativo sobre o fato;

c) Atuou como encarregado ou testemunha ou perito em procedimento investigativo de
idéntico objeto;

d) Se pronunciou ou emitiu parecer sobre o caso;

e) For mais moderno que o acusado;

f) Ele préprio ou seu cOnjuge, ou parente consanguineo ou afim, até o terceiro grau
inclusive, for parte ou diretamente interessado;

g) For cOnjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, até terceiro grau inclusive,

de qualquer das partes.

A autoridade delegante ou o encarregado podera ser reputado suspeito de parcialidade
guando:

a) For amigo intimo ou inimigo capital de qualquer das partes;

b) For credor ou devedor de qualquer das partes;

c) Seus antecedentes ndo o recomende para o feito.

A suspeicdo ou o impedimento poderd ser reconhecida de oficio pela autoridade

competente ou proposta pela parte interessada, sendo que, em qualquer caso, sé sera
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declarada a suspeicdo/impedimento se a autoridade averiguar a veracidade das informacgdes

apresentadas.

Outras hipoteses de suspeicao e de impedimento poderdao ser arguidas pela parte
interessada, desde que comprove materialmente o alegado, bem como, que demonstre que

o fato torna o militar parcial para atuar no respectivo processo.

Se o encarregado, declarado suspeito ou, por motivo de forga maior, ndo puder mais atuar
no processo, a autoridade delegante, por meio de outra portaria®, revogara a delegacio
anterior e delegard poderes a outro encarregado, mantendo-se todos os atos legalmente

praticados nos autos.

8 Edita-se uma nova Portaria.
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9 SECRETARIO

A nomeacdo de secretdrio é facultativa e pode ser feita pela autoridade delegante ou pelo

encarregado.

9.1 ATRIBUICOES

O secretdrio providenciard para que estejam em ordem e em dia as pec¢as e termos do

processo e realizard as diligéncias que lhe forem ordenadas pelo encarregado.

O secretario podera ser incumbido das seguintes atribui¢des:

a) Redigir oficios, comunicacdes internas, cartas precatérias etc.;

b) Promover cita¢Oes e intimagdes;

c) Comparecer as inquiricdes, atuar como datiléografo e coadjuvar o encarregado na
manutenc¢ao da ordem;

d) Ter, sob sua responsabilidade, os autos, ndo permitindo que saiam de sua guarda, exceto
para devolucdo ao encarregado ou a autoridade delegante e para consulta® ao acusado
e/ou defensor;

e) Dar certiddo de qualquer ato ou termo do processo ao acusado e/ou defensor;

f) Executar demais ordens do encarregado.

9 A consulta ao processo deve ser realizada na presenca do Secretario e/ou Encarregado e, caso o acusado
requeira cépias do PAD, o Secretdrio/Encarregado deverd acompanhar o procedimento, ndo podendo
meramente entregar os autos.
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10 ACUSADO E SEU DEFENSOR

Considera-se acusado aquele a quem ¢é imputada a pratica de transgressdo da disciplina

militar, quando sua conduta incidir em algum dos artigos 133 a 144 do RDME.

Poderdo ser submetidos a um Unico PAD mais de um acusado, desde que tenham cometido,
em concurso, o mesmo ato que originou o processo, ou quando forem cometidos fatos

analogos, a fim de assegurar equidade de solu¢do e economia de recursos humanos.

Ao acusado, respondendo a um processo administrativo disciplinar, é assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa, com os meios e recursos a ela inerentes, conforme previsao

do art. 5°, inciso LV da CRFB/1988.

O militar que for submetido ao PAD poderd, por determinacdo expressa do Comandante-
Geral da Corporacdo e desde que devidamente justificado, ser afastado temporariamente de

suas funcoes, ficando a disposicao do encarregado. Tal ato podera ser feito quando:

a) Houver comprovada incompatibilidade entre a transgressao praticada e a funcao exercida
pelo acusado;
b) A continuidade no exercicio regular de suas fung¢des puder influir negativamente no

desenrolar das apuracdes.

Além disso, caso o PAD-RO tenha por fito o Licenciamento a Bem da Disciplina, o acusado
deverd ser afastado de suas fungdes originais e devera cumprir expediente administrativo
diariamente, na sede do OBM onde serve, com inicio as 13h e término as 17h, devendo
acatar as ordens do Comandante/Chefe do OBM, podendo tal autoridade atribuir encargos
ao militar acusado, ndo obstante, o periodo matutino serd franqueado ao acusado para que

possa providenciar sua defesa, conforme Enunciado 009 da Corregedoria, de 14.09.2015.
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O acusado obrigatoriamente serd processado com Defensor e, caso ndo o tenha constituido,
deverd o encarregado nomear defensor!® dativo, para atuar durante todo o rito processual,
resguardado o direito do acusado de nomear outro a qualquer tempo, desde que apresente

o respectivo instrumento de procuragdo que devera ser imediatamente juntado aos autos.

A constituicdo de defensor pelo acusado podera ser feita por meio de procuragao, se o
defensor for advogado, ou por indicacdo nos autos, caso o defensor seja militar estadual da

ativa.

ADVOGADO MILITAR

Procuracao Indicacao

No caso em que for indicado militar para atuar como defensor do acusado, este podera

promover sua propria defesa prévia ou alegacoes finais de defesa, se assim preferir.

O encarregado tem a obrigacdo de citar e intimar o acusado, todavia, a intimacdo do
defensor serd de inteira responsabilidade do acusado. Por conseguinte, ndo serdo

considerados nulos os atos realizados sem a intimag¢ao do patrono.

O defensor constituido podera participar de todos os atos do processo e praticar atos em
nome do acusado, bem como representd-lo nas inquiricbes relativas ao processo

administrativo.

A falta de comparecimento do defensor, ainda que motivada, ndo adiard nenhum ato
processual, contudo, deverd o encarregado nomear substituto para aquele ato especifico,

defensor ad hoc'l, e incluir a documentacio de registro desse ato nos autos do processo.

10 Neste caso, o encarregado nomeia militar mais antigo que o acusado para atuar como seu defensor.

11 A diferenca de defensor ad hoc para defensor dativo é que o primeiro é nomeado para atuar apenas naquele
caso especifico, quando o advogado do acusado ndo compareceu ao ato, enquanto que o segundo podera
atuar em todas as fases processuais, porque o acusado nao constituiu advogado.
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11 FASES DO PAD-RO

O PAD-RO apresenta oito fases, conforme descrito a seguir:

12 Fase
Instauragao

22 Fase

Defesa Prévia
*Prazo: 03 dias

32 Fase
Instrugao

42 Fase
Alegagdes Finais
®Prazo: 03 dias

52 Fase
Relatorio e
Julgamento

62 Fase
Solucdo

72 Fase
Recursos

82 Fase
Cumprimento e
Arquivamento
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No que pese o RDME elencar no art. 95, bem como, em seu Anexo |, o roteiro do PAD
constando apenas as cinco primeiras fases, o processo so se findara com o arquivamento,

apos o término dos prazos recursais e o cumprimento da sanc¢ao, se for o caso.

11.1 INSTAURAGAO - 12 FASE

11.1.1 Portaria Delegatdria

Entende-se por instauragao do processo o ato da autoridade competente que designa militar

da ativa para procedé-la, por meio de Portaria delegatdria.

A Portaria da autoridade delegante é o ato oficial constitutivo e impulsionador do processo

que apenas sera eficaz com a Publicacdo em Boletim Interno?!?.

11.1.2 Autuagao

A AUTUACAO consiste na transformagdo dos documentos recebidos em AUTOS. Além disso,
a autuacdo juntard ao processo a Portaria delegatdria e seus anexos'3, razdo pela qual, tais

documentos deverdo vir imediatamente apds a AUTUACAO.
O encarregado adquire competéncia processual para atuar no caso apds a publicacdo da
Portaria, de modo que, ainda que ja tenha recebido a Portaria delegatéria e seus anexos,

somente iniciara o processo no segundo dia util subsequente a publicacdo da Portaria.

A data constante na AUTUACAO indica o inicio dos trabalhos, ndo podendo haver nenhum

documento produzido pelo encarregado antes dessa data.

A AUTUACAO serd a folha 01 e devera ser numerada e rubricada.

12 Boletim da Corregedoria ou Boletim Reservado da Corregedoria, conforme o caso.
13 Nesse caso, hdo precisa confeccionar TERMO DE JUNTDA, porque a AUTUACAO ja realiza tal funcio.
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11.1.3 Assentamentos Funcionais

Apds a confeccdo da AUTUACAO e a alocacdo da Portaria e seus anexos aos autos, o
encarregado deverd juntar os assentamentos funcionais atualizados do acusado, a fim de
analisar as circunstancias agravantes que serdo indicadas no LIBELO ACUSATORIO, bem

como, subsidiar a autoridade delegante no momento de solucionar o processo.

11.1.4 Libelo Acusatoério

O LIBELO ACUSATORIO deverd conter:

12 Nome do acusado: indicagdo do nome completo, posto ou graduagdo e nimero funcional
do acusado;

22 Fato com especificidade: o fato deve ser exposto detalhadamente, inclusive com data,
hora e local, se possivel, a fim de delimitar o objeto da controvérsia e permitir a plenitude de
defesa;

39 Transgressdo cometida: indicacdo de artigos do RDME. Em caso de PAD-RO que vise o
Licenciamento a Bem da Disciplina, devera ser indicado, além da transgressdao cometida, o
inciso adequado do art. 30 do RDME;

49 Indicacdo das circunstancias agravantes: indicacdo de incisos do art. 26 do RDME;

52 Rol de testemunhas (se houver);

62 Nome e a assinatura do encarregado do processo.

O LIBELO ACUSATORIO deverad ser confeccionado em duas vias, uma serd entregue ao

acusado, juntamente com a CITACAO, e a outra devera constar nos autos.
Havendo mais de um acusado, podera ser confeccionado apenas 01 (um) Libelo Acusatério

para todos os infratores, contudo, o documento devera especificar a forma de participacao

de cada um deles na transgressao.
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11.1.5 Citagao
a) Conceituacdo
Importante esclarecer, preliminarmente, a diferenca entre citacdo e intimacao.

Citacdo é o ato pelo qual o acusado é cientificado da acusacdo imputada a ele em

determinado processo, para que possa se defender.

Intimacdo é o ato pelo qual se da ciéncia a alguém dos atos e termos do processo, para que

faca ou deixe de fazer algo.

Nas citacBes, bem como, nas intimagdes, deve o encarregado buscar o ciente do militar
citado/intimado, com a referida data em que foi realizado, de forma a comprovar nos autos

a efetivacdo do ato praticado.

A instauracao se efetiva com a citacdo valida, isto é, cientifica o militar da sua condicao de

acusado no PAD, nesse momento, estabelece-se a relagdo processual.

O acusado sera citado para apresentar sua defesa prévia e para acompanhar todos os atos

processuais.

A Citacao devera conter:

e Libelo Acusatério;
» Copia da Portaria e seus anexos;
* Prazo de 03 dias para entrega da defesa prévia;

e Adverténcia de que serao consideras
verdadeiras as acusacoes contidas no Libelo se
nao forem contestadas na defesa prévia, salvo
provas convincentes em contrario.
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b) Tipos de citacdo

b.1) Citacdo Pessoal por Mandado: empregada quando o acusado pertencer ao OBM do

Encarregado.

Uma vez que foi o Comandante do OBM que delegou ao encarregado a competéncia para
dirigir o processo, este poderd citar o acusado diretamente, sem que isso configure em

guebra da cadeia de comando.

Exemplo:

- Autoridade Delegante: Comandante do 32BBM

- Encarregado: lotado na 12Cia/32BBM

- Acusado: lotado na 22Cia/32BBM

Podera o encarregado citar o acusado diretamente, sem necessidade de intermedia¢ao
do Comandante da 22Cia, tendo em vista que recebeu o Encargo do Comandante do
Batalhao.

N3do obstante a isso, é importante que a Companhia a qual o acusado esteja lotado tenha
ciéncia das datas em que o militar ficard a disposi¢cao para oitivas, interrogatérios etc., a fim

de se evitar transtornos administrativos.

b.2) Citacdo Pessoal por Carta Precatédria: utilizada quando o acusado e o encarregado
pertencem a unidades distintas, devendo o procedimento ser realizado por intermédio do

Comandante do acusado, que ndo poderd opor embaracos para a realiza¢do do ato.

Nesse caso, o encarregado confecciona a Citacdo Pessoal e solicita ao Comandante do
acusado que o entregue, devolvendo posteriormente com o “recebido” do acusado, bem

como, a data de recebimento.

Exemplo:

- Autoridade Delegante: Corregedor

- Encarregado: lotado na DAL

- Acusado 1: lotado na 12Cia/12BBM

- Acusado 2: lotado na DOp

Encarregado realizard as citagdes por intermédio dos respectivos Comandantes dos acusados.
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b.3) Citacdo por Edital: realizada nos casos em que o acusado ndo for encontrado, estiver em

lugar incerto ou nao sabido, se ocultar ou opuser obstaculo para nao ser citado.

Antes da citagdo por edital, o encarregado/secretdrio devera procurar o acusado por duas
vezes, em dias diferentes, registrando cada diligéncia nos autos, bem como, enfatizando o
motivo da impossibilidade da realizagao da citacdo pessoal, com a assinatura de duas

testemunhas presenciais.

Caso o acusado seja encontrado, mas se recuse a receber a citagdo, o
encarregado/secretario n3o precisara realizar a diligncia uma segunda vez, ja que a
impossibilidade da citacdo pessoal ocorreu por culpa injustificada do acusado, sendo
suficiente, portanto, para a realizacdo da citacdo por edital, que haja apenas 01 (um) registro
de diligéncia com a assinatura de duas testemunhas presenciais e o motivo da frustracdo da

citacdo nos autos.

A citacdo por edital que convocara o acusado para se apresentar em local, data e horario
pré-definidos a presenca do Encarregado para recebimento da cita¢do, libelo e anexos
deverd ser publicada em Boletim da Corregedoria ou Boletim Reservado da Corregedoria,

por meio de Instrucdo de Servico do OBM da Autoridade Delegante.

Sempre que o PAD-RO envolver apuracdo de ilicitos administrativos que possam acarretar
em exclus3o das fileiras!* do CBMES, a citacdo por meio de edital deverd ser feita também

em Didrio Oficial do Estado.

Deverdo constar nos autos as paginas do Boletim da Corregedoria ou do Boletim Reservado

da Corregedoria e/ou do Diario Oficial do Estado em que foram publicados os editais.

14 PAD-RO com base no art. 30 do RDME, que visa o Licenciamento a Bem da Disciplina.
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c) Intimagdo em audiéncia

Apds regularmente intimado em qualquer diligéncia, considerar-se-4 o acusado ciente,
desde logo, para o proximo ato processual, devendo constar o fato em ata ou em

documento equivalente.

d) Generalidades

As citagdes, intimagdes ou notificacGes serdo realizadas de dia e com a antecedéncia de

vinte e quatro horas, pelo menos, do ato a que se referirem?.

As diligéncias serdo feitas em periodo que medeie entre as seis e as dezoito horas e, se

possivel, na presenca de duas testemunhas.

Se por qualguer motivo nao foi possivel a realizacdo da citacdo, todavia, o acusado recebeu
o Libelo Acusatério com o prazo para apresentacdo de defesa prévia, ndo haverd nulidade se

ndo houver prejuizo a defesa.

Em qualquer situagdo, o comparecimento espontaneo do acusado suprird eventuais

nulidades de citacao.

11.1.6 Organizagao das pecas nos autos

Diante do exposto, ao receber a Portaria de instauracdo do PAD e, apds a sua publicacdo, o
encarregado devera autua-la juntamente com os documentos que originaram o processo,

juntar os assentamentos e citar o acusado, entregando-lhe o libelo acusatdrio.

15 Observar a aplicacdo subsidiaria do art. 421 do CPPM que determina que o acusado seja notificado com, pelo
menos, 03 dias de antecedéncia, da data da inquiricdo de testemunhas.
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A ordem das pecas nos autos é a seguinte:

Acusado Acusatoério

Autuagdo Juracioe B }\ssentamentos 'Cltagaodo

11.2 DEFESA PREVIA - 22 FASE

11.2.1 Prazo e Juntada

A defesa prévia apenas sera juntada aos autos se recebida no prazo legal de 03 dias,

contados a partir do dia util subsequente ao recebimento do Libelo Acusatério pelo acusado.

A data do Termo de Juntada devera ser a do recebimento da defesa.

11.2.2 Alegagoes de defesa

A defesa prévia é o momento em que o acusado poderd se defender da acusagcao imposta,

sendo-lhe oportunizados os seguintes atos, sob pena de preclusao:

a) Alegar toda matéria de defesa;

b) Contestar todas as acusagdes impostas no Libelo Acusatorio;

c) Solicitar a producdo de provas por todos os meios admitidos em direito, como por
exemplo, arrolar testemunhas, juntar documentos, requerer diligéncias;

d) Requerer a suspeicdo/impedimento do encarregado ou da autoridade delegante;

e) Elencar nulidades processuais.
Todavia, se durante o curso processual, houver fatos novos ou surgir uma nova testemunha,

o acusado deverd solicitar a referida producdo de provas na primeira oportunidade, sob

pena de preclusao.
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Ademais, os fatos ndo contestados na defesa prévia serdao considerados verdadeiros, desde

que ndo sejam contrdrios as provas nos autos.

11.2.3 Revelia

O acusado que, regularmente citado, ndo apresentar defesa no prazo previsto, sem motivo

justificado, serd considerado revel.

A revelia sera decretada, por termo, nos autos do processo e, em seguida, devolvera ao

acusado o prazo para a defesa.

Ndo comparecendo o acusado regularmente citado para apresentar defesa prévia, os fatos
constantes do Libelo Acusatério serdo reputados verdadeiros, salvo se o contrario resultar

da convic¢do do encarregado do Processo, com fundamento em outras provas processuais.

Para defender o acusado revel, caso seu defensor constituido ndo compareca, o encarregado

do Processo designara defensor “ad hoc” ou dativo, conforme o caso.
Decretada a revelia, e ndo se manifestando o acusado, no prazo, sem motivo justificado,
poderd o encarregado realizar as demais fases processuais sem a necessidade de realizar a

intimagao do acusado.

Podera o revel comparecer em qualquer fase, todavia, receberd o processo no estado em

gue se encontre, sem direito a repeticao de qualquer ato.
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11.2.4 Dispensa de fases do processo

Poderdo ser dispensadas fases do processo nos casos explicitados a seguir.

11.2.4.1 Confissao

No caso de PAD-RO instaurado com base no art. 30 do RDME, isto é, para aplicacdo do
licenciamento a bem da disciplina, o processo devera concluir todas as fases, ainda que haja
a confissao do acusado.

Todavia, sendo o caso de PAD-RO instaurado com base na segunda parte do §12 do art. 75
do RDME (outros casos, a critério da autoridade competente), poderdo ser dispensadas fases

do processo, em caso de confissdo.

A confissdo se refere a autoria e a pratica da transgressdo que |lhe é imputada e devera ser
apresentada por escrito ou mediante declarag¢ao reduzida a termo, neste caso, em presenca

de 02 (duas) testemunhas ou de seu defensor.

Dessa forma, apds a confissdo, o encarregado confeccionard o relatério e dispensard as
demais fases do processo, encaminhando o processo a autoridade delegante para Solucdo e

aplicagdo da sancao disciplinar.

Portariade
Autuacao Instauracao e Qe |Assentamentos
Anexos

Citacao do
Acusado

Libelo
Acusatorio

Confissdo Relatdrio Solugao

Figura 3- Rito processual em caso de confissdo
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11.2.4.2 Inocéncia

De igual modo, se ao analisar a defesa prévia, o encarregado concluir pela inocéncia do
acusado, produzira o relatdrio e dispensard as demais fases do processo, encaminhando o
processo a autoridade delegante que, concordando, solucionara o processo determinando o
seu arquivamento, ou, discordando, o devolvera para que sejam cumpridas todas as suas

fases, descontando-se dos prazos, o tempo dessa tramitacdo.

Portaria de
Autuacao Instauragao e Assentamentos §
Anexos

Citacao do
Acusado

Libelo Solucdo de

Defesa Prévia Relatdrio

Acusatorio Arguivamento

Figura 4 — Rito processual em caso de absolvigao sumaria

Portaria de
Autuacao Instauragao e Assentamentos | Citagdo do Acusado

Anexos

Autoridade

Libelo Acusatério Defesa Prévia Relatério Delegante discorda
do Encarregado

Oitivas do ofendido
e testemunhas

Interrogatdrio Juntada de Provas | '*—’ Vistas ao Processo

Alegacdes Finais de

Relatério 2 Vistas ao Processo Solugdo
Defesa

Figura 5 - Rito processual caso a autoridade delegante discorde da absolvicdo sumdria proposta pelo encarregado
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11.3 INSTRUGAO - 32 FASE

A instrucdo assegurard ao acusado o contraditério e a ampla defesa, com a utilizacdo dos

meios e recursos admitidos em direito.
E assegurado ao acusado o direito de acompanhar o processo pessoalmente ou por
intermédio de defensor, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e

formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.

O acusado, o ofendido e as testemunhas serdo ouvidos no periodo das 07 as 18 horas,

exceto em caso de urgéncia.

Ninguém sera inquerido em estado de embriaguez ou sob o efeito de substancia

psicotropica.

11.3.1 Tomada de Declaragdes ou Depoimentos

11.3.1.1 Inquiricdo do ofendido e de testemunhas

a) Ordem das inquiricdes

Serdo inquiridos, em primeiro lugar, os ofendidos, apds estes, as testemunhas de acusac¢ao

e, apos estas, as indicadas pela defesa.

/ Y / "\‘ N
10 29 3¢
~ Depoimento das Depoimento das
Declaragao do
. Testemunhas de Testemunhas de
Ofendido ~
Acusacao Defesa
J \. y,

Figura 6 — Ordem das inquiricoes
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b) Formalidades

As testemunhas e ofendidos serdo intimados com a antecedéncia de 05 (cinco) dias da data
da oitiva, mas nada obsta que comparegam a audiéncia independentemente de intimacao. E,
conforme estabelece o art. 421 do CPPM, nenhuma testemunha sera inquirida sem que,

com trés dias de antecedéncia, pelo menos, seja intimado o acusado.

Caso a testemunha ou o acusado ndo comparega ao ato, deve-se constar nos autos o

“recebido” na cépia da intimacao.

O depoimento serd prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo permitido a
testemunha trazé-lo por escrito. Por essa razdo, ndo é permitido ao encarregado solicitar

respostas por e-mail a testemunha®.

As testemunhas serdao inquiridas uma de cada vez, de modo que uma nao possa ouvir o

depoimento da outra.

A testemunha, antes de comecar o seu depoimento, devera prestar o compromisso de falar
a verdade, devendo também ser advertida pelo encarregado das implicagdes penais

envolvendo o feito.

A testemunha e o ofendido n3ao estdo obrigados a responder perguntas que possam

incrimina-los ou que sejam estranhas ao processo.

c) Testemunha residente em outra Comarca

Se a testemunha residir ou servir fora dos limites do Municipio sede do PAD, podera ser

inquirida pelo Comandante!’ da unidade militar pertencente a localidade da testemunha,

tendo em atencdo as normas de hierarquia, expedindo-se, para esse fim, carta precatéria, e

16 Caso a testemunha resida em outra Comarca, podera ser realizada a oitiva por meio de Carta Precatdria.
170 Comandante podera designar sargento ou militar de graduacdo ou posto superior ao da testemunha e do
acusado para realizar o ato.
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intimando-se a defesa, que formulara quesitos, a fim de serem respondidos pela

testemunha.

d) Quantidade de testemunhas

Podem ser arroladas até trés testemunhas de acusagdo para cada fato. E cada acusado
poderd indicar até trés testemunhas de defesa por fato apurado. Entretanto, poderd o
encarregado, quando entender necessario a elucidagao dos fatos, ouvir outras testemunhas.
e) Inquiricdo de superior hierarquico

Ndo hd impedimento ao encarregado em inquirir diretamente seu superior hierdrquico,
desde que seja na condicdo de testemunha. Para tanto, deverda solicitar ao
Comandante/Chefe da testemunha pretendida que requeira o seu comparecimento, do qual
nao podera se furtar.

f) Inquiricao de servidor publico

Se a testemunha for servidor publico, o mandado serd encaminhado ao Chefe da Reparticao
onde estiver lotado, e sendo militar, sera requisitado por meio da autoridade a que estiver
subordinado.

g) Nao comparecimento da testemunha

Se devidamente intimada, a testemunha deixar de comparecer sem justo motivo:

| - sendo militar do CBMES, serd conduzida coercitivamente a presenca do encarregado®® e

serd responsabilizada disciplinarmente por faltar a ato de servico;

18 Se preferir, o Encarregado poderda remarcar a oitiva, todavia, de qualquer modo, o militar serd
responsabilizado disciplinarmente por sua falta.
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Il - ndo pertencendo aos quadros da Corporacdo, caberd ao interessado (defesa ou acusacao)
apresentd-lo em nova data a ser definida pelo encarregado e, havendo reincidéncia da

auséncia, salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, ndo serd mais ouvida.

h) Inquiri¢cdo de enfermos

Serdo inquiridas nos locais onde estiverem as pessoas impossibilitadas por enfermidades ou

por velhice.

i) Pessoas impedidas de prestar depoimento

Sdo proibidas de depor as pessoas que, em razdo da funcdo, ministérios, oficio ou profissao,
devam guardar segredo, salvo se, desobrigadas pela parte interessada, quiserem dar o seu

testemunho, como, por exemplo, os sacerdotes, médicos, psicdlogos, advogados.

Poderd eximir-se de depor o ascendente, o descendente, o afim® em linha reta, o cdnjuge,
ainda que desquitado, e o irmdo do acusado, bem como, pessoa que, com ele, tenha vinculo
de adogao, salvo quando nao for possivel, por outro modo, obter-se ou integrar-se a prova

do fato e de suas circunstancias.

N3o se deferird o compromisso aos doentes e deficientes mentais, aos menores de quatorze

anos, nem as pessoas referidas no paragrafo anterior.

19 Os afins sdo os parentes do cénjuge ou companheiro que passam a ser considerados como parentes por
afinidade do outro conjuge ou companheiro. S3o considerados parentes por afinidade em linha reta aqueles
que sdo parentes ascendentes, por exemplo: pais (sogro e sogra), avos, bisavos etc., e parentes descendentes:
filhos (enteado e enteada), netos, bisnetos etc.
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Doentese
deficientes

/ “\ mentais \\
Afinsem \
[ \ [ Menores |
| linhareta | |
‘ de 14 anos |
do acusado /
N3o prestara N
compromisso \
Irmaos do Conjugedo |
acusado acusado |

Descendentes

(f Ascendentes |
do acusado ,"‘. do acusado J

Figura 7 - Testemunhas que nao precisam deferir o compromisso de dizer a verdade

j) Conduta do acusado

Se o encarregado verificar que a presenca do acusado, pela sua atitude, poderd influir no
animo de testemunha, de modo que prejudique a verdade do depoimento, o advertira
formalmente e, se persistir a conduta, fara retira-lo do recinto, prosseguindo na inquiricao
com a presenca do seu defensor ou defensor ad hoc. Em qualquer caso, deverdo constar no

préprio termo a ocorréncia e os motivos que a determinaram.

11.3.1.2 Participacdo do Acusado e do Defensor

O acusado e o defensor poderdo participar das inquiricdes de testemunhas e do

ofendido/vitima.
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Para tanto, o acusado deverd sempre ser intimado da data e do hordrio das oitivas®,
devendo constar no processo, a comprovacao da efetivagdo das intimagdes, sob pena de

nulidade do ato e repeticdo das oitivas realizadas?!, caso haja o prejuizo a defesa.

Caso o advogado do acusado ndo compareca a oitiva, devera ser nomeado defensor ad-hoc.
O acusado e o defensor podem, ao final da oitiva, fazer perguntas ou contradita-las, por
intermédio do encarregado, que podera indeferir as perguntas impertinentes, ofensivas ou

que nao tenham relagdo com o fato objeto do processo.

As perguntas recusadas serdo, a requerimento da defesa, consignadas no respectivo termo

de inquiricdo, salvo se ofensivas e sem relacdo com o fato em apuracao.

O termo de inquiri¢do, ao final, apds ser redigido e lido pelo encarregado/secretario, devera

ser assinado e rubricado por todos que participaram da audiéncia.

11.3.2 Interrogatorio do Acusado

O interrogatdrio deve ser realizado apds a oitiva dos ofendidos e das testemunhas, pois, no
gue pese o RDME prever que o ato seja realizado, em regra, antes dos depoimentos das

testemunhas, é mais benéfico ao acusado ser interrogado apenas ao final de todas as

inquiricoes.

Declaragdo do Testemunhas Testemunhas Interrogatdrio
Ofendido de Acusacao de Defesa do Acusado

Figura 8 - Sequéncia de oitivas

20 Com antecedéncia de 03 dias, pelo menos, conforme estabelece o art. 421 do CPPM.
2! Exceto se o acusado for revel.
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Para a realizacdo da inquiricdo do acusado, o encarregado deverd intima-lo, especificando o
dia, hora e local para o ato, devendo o acusado apor o visto de ciente com data, de forma a

comprovar nos autos que tomou ciéncia da inquirigao.

Se houver mais de um acusado, cada um serd interrogado separadamente, de modo que um

nao possa ouvir o depoimento do outro.

No que pese o0 §12 do art. 115 do RDME determinar a condugdo coercitiva ou requisi¢ao do
acusado em caso de ndo comparecimento ao interrogatério, tal ato ndo é necessario, pois,
constituindo o interrogatério também um meio de defesa, o acusado que, devidamente
intimado, deixar de comparecer injustificadamente, ndo poderd alegar nulidade processual,
tendo em vista que ninguém pode se beneficiar da prépria torpeza. Todavia, caso a falta do

acusado seja justificada e comprovada, deverd o encarregado remarcar o interrogatério.

O interrogatdrio sempre é presidido pelo encarregado e é pessoal, por meio dele o acusado
serd qualificado e interrogado em ato continuo, ndo sendo permitida a intervencdo de
qualquer outra pessoa, nem o advogado podera intervir ou influir nas perguntas e nas

respostas.

Antes de iniciar o interrogatério, o encarregado do processo observara ao acusado que,
embora ndo seja obrigado a responder as perguntas que lhe forem formuladas, este
constitui um meio de defesa, e as perguntas nao respondidas deverao ser consignadas no

respectivo Termo.

O acusado serd perguntado sobre o seu nome, naturalidade, estado civil, idade, filiacdo,
residéncia, lugar onde exerce a sua atividade profissional, se tem defensor. Respondidas
essas perguntas, serd interrogado da seguinte forma:

a) onde estava ao tempo em que foi cometida a transgressao e se teve noticia desta e de
que forma;

b) se conhece a pessoa ofendida e as testemunhas arroladas no Libelo Acusatério, desde

guando e se tem alguma coisa a alegar contra elas;
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c) se conhece as provas e se tem alguma coisa a alegar a respeito das mesmas;

d) se conhece o instrumento com que foi praticada a transgressdo, ou qualquer dos objetos
com ela relacionados e que tenham sido apreendidos;

e) se é verdadeira a imputagao que lhe é feita;

f) se, ndo sendo verdadeira a imputacdo, sabe de algum motivo particular a que deva atribui-
la ou conhece a pessoa ou pessoas a que deva ser imputada a pratica da transgressao e se
com elas esteve antes ou depois desse fato;

g) se estd sendo ou ja foi processado pela pratica de outra transgressao e, em caso
afirmativo, se foi condenado, qual a san¢do imposta e se a cumpriu;

h) se tem quaisquer outras declaracdes a fazer.

Apenas ao final do interrogatdrio, serd permitida a defesa realizar os questionamentos,
desde que pertinentes ao fato apurado, os quais serdo direcionados ao acusado e

consignados no termo pelo encarregado.

O termo de inquiricdo, ao término, apds ser redigido e lido, devera ser assinado e rubricado

por todos que participaram da audiéncia.

11.3.3 Acareagao

A acareacdo é admitida sempre que houver divergéncia em declaracdes ou em depoimentos

sobre fatos ou circunstancias consideradas relevantes.

Na acareacgao, o encarregado explicara os pontos de divergéncia aos inquiridos e em seguida
ird reinquiri-los cada um por vez e em presenca do outro, de forma a esclarecer as

contradigdes existentes.

11.3.4 Pericias e outras diligéncias

Todos os meios de prova moralmente legitimos sdo cabiveis para provar a veracidade dos

fatos alegados no processo.
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O encarregado poderd negar pedidos considerados impertinentes??, meramente
protelatérios?® ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos, sempre motivando

sua decisao.

Também serad indeferido o pedido de prova pericial quando a comprovag¢ao do fato

independer de conhecimento especial de perito.

As pericias tém por objeto encontrar os vestigios materiais existentes em torno do fato

irregular que se pretende apurar e provar.

O encarregado, ou a autoridade delegante, ou ainda a Corregedoria, se necessario,
designara os peritos, preferencialmente, dentre os oficiais da ativa pertencentes a

Corporagao.

Inexistindo na Corporacdo pessoa qualificada para funcionar como perito, serdo tais

procedimentos realizados junto ao érgao oficial de policia cientifica.

O perito, quando ndo de 6rgdo oficial, prestara compromisso de desempenhar a funcdo com
obediéncia a disciplina legal e de responder fielmente aos quesitos propostos pelo

encarregado e pela defesa.

O encargo de perito pertencente a Corporacdo ndo pode ser recusado, salvo motivo
relevante que o designado justificara e sera apreciado por quem o designou para o feito, sob

pena de ser sancionado a luz do Regulamento Disciplinar da Corporacao.

Esta ainda suscetivel a punicao disciplinar o perito que, ja designado e sem justa causa, ndao
comparecer aos atos relativos a pericia, bem como, ndo respeitar os prazos que deva

cumprir.

22 Estranhos ao assunto que esta sendo tratado.
2 Visam apenas enrolar, atrapalha ou ganhar tempo no processo.
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11.3.5 Juntada de documentos

A medida que os documentos forem sendo recebidos para compor o PAD, o encarregado ou
o Secretario deverao junta-los aos autos mediante o respectivo Termo de Juntada, datado e

assinado, observando sempre a cronologia do recebimento.

Os documentos produzidos pelo encarregado ou pelo Secretario no PAD s3do acostados aos

autos do processo sem a necessidade de Termo de Juntada.

Em qualquer fase do processo podera ser admitida a juntada de documentos, todavia, caso
seja realizada apds a “12 Vista do Processo” e constituir meios de provas materiais ou
testemunhais, deverd ser proporcionada nova “vista” e, consequentemente, nova

oportunidade de defesa ao acusado acerca do documento juntado.

11.3.6 Incidente de sanidade mental

O exame de sanidade mental busca averiguar se ao tempo da a¢do ou omissdo, o acusado
era inimputdvel, porque, nesse caso, serd o acusado isento de san¢ao, considerando a

auséncia de culpabilidade.

O incidente poderd ser proposto pela defesa apenas se houver laudo psiquiatrico de
afastamento do militar do servico. Todavia, caso a defesa n3ao o requeira, e a
inimputabilidade do militar seja publica e notéria, poderd o encarregado promover o

incidente ex officio.

O exame deverd ser solicitado a Junta Militar de Saude por meio da Secdo de Clinicas

Médicas da Corporacdo, se houver, e solicitara respostas aos seguintes quesitos:

1. Ao tempo da acdo (ou da omissdo), o acusado era inteiramente incapaz de entender o
carater ilicito do fato ou de determinar-se de acordo com esse entendimento por doenca

mental ou desenvolvimento mental incompleto ou retardado?
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2. Caso o quesito anterior seja positivo, qual o diagndstico?

3. O militar, hoje, sofre de algum disturbio psiquico? Qual?

4. Caso o quesito anterior seja positivo: o militar apresenta condi¢cdes psiquicas de

responder a Processo Administrativo Disciplinar?

Além desses quesitos, o encarregado deverd formular quaisquer outros que auxiliem na
busca da verdade dos fatos. Deverd também oportunizar a defesa a apresentacao de

quesitos.

O prazo do processo sera suspenso pelo periodo em que o encarregado aguardar o laudo da

Junta Militar de Saude.

Caso o quesito 4 tenha uma resposta negativa, o processo devera permanecer suspenso até

gue o quadro psiquico do acusado seja revertido.

Se durante o periodo de suspensdao do processo, for necessdria a pratica de algum ato
urgente, como por exemplo, a oitiva de uma testemunha fundamental ao processo que se

encontra com grave problema de salde, devera ser nomeado um curador para o acusado.
11.4 ALEGACOES FINAIS - 42 FASE

Apds o término da producdo das provas necessarias para a elucidacdo do caso, o
encarregado intimard o acusado para a abertura de vista dos autos do processo na
reparticdo, bem como, para a apresentacao de defesa escrita em alegacdes finais no prazo

de 03 (trés) dias.

A vista dos autos tem como fundamento o direito constitucional a ampla defesa e ao

contraditorio, e os seguintes objetivos:
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a) Permitir a defesa o acesso integral aos autos do PAD, sendo permitido inclusive retirar
copias de todas as laudas do processo ou de atos especificos, sendo que as custas serao

arcadas pela parte interessada.

b) Conhecer as diligéncias indicadas pela defesa que ndo foram efetuadas pelo encarregado

durante a instrugao.

O encarregado certificara no Termo de Juntada o recebimento das alega¢des escritas com a
declaracdo do dia e hora que foram apresentadas, e em seguida, juntard aos autos o

documento recebido.

Caso ndo apresentadas as alegacoes finais de defesa no prazo estipulado, o encarregado

certificarad o fato no Relatério.

Nesta fase, ndo podera ser produzida nenhuma prova, todavia, caso haja a necessidade de

realiza-la, devera ser concedida nova vista dos autos do processo ao acusado e oportunizado

nova defesa, também no prazo de 03 (trés) dias.
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11.5 RELATORIO E JULGAMENTO - 52 FASE

11.5.1 Relatdrio

Conclusos os trabalhos, o encarregado fara um relatério minucioso, onde resumira as pecas
principais dos autos e mencionard as provas que se baseou para firmar a sua convicg¢ao e

emitira parecer.

No Relatério, o encarregado nao poderd deixar de expor seu parecer de forma clara e

objetiva sobre as responsabilidades envolvidas no processo.

O relatério serd composto das seguintes partes: introducdo, diligéncias realizadas, parte

expositiva e parte conclusiva.

Na introducdo deverd constar o preenchimento dos seguintes campos relativos a
identificacdo do processo: dados da autoridade instauradora, do encarregado, do(s)
acusado(s), do secretdrio, objeto (fato transgressor cometido), indicagdo do dia, hora e lugar
onde ocorreu a transgressao disciplinar, e da portaria e documentos que originaram o

processo.

Nas diligéncias realizadas deverdo constar todos os atos praticados no PAD para a elucidacado
do(s) fato(s) apurado(s), como: oficios emitidos e recebidos, solicitacbes de pericias,

inquirigdes, solicitagdo e juntada de ficha disciplinar e de escala de servigo etc.

Na Parte Expositiva, o encarregado fara um resumo histérico do que ocorreu nos autos.
Entretanto, deve se preocupar com o que ocorreu de importante no processo, devendo se
abster de fatos periféricos ou irrelevantes. Nessa parte, o encarregado devera constar
também que ao acusado foram garantidos todos os diretos relativos a ampla defesa e ao

Contraditorio.
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Na parte Conclusiva, o encarregado realizard uma discussdo sobre os fatos e os direitos
envolvidos no processo, buscando sempre fundamentos que elucidem a questdo central a
respeito da culpabilidade do acusado, tendo por base tudo o que foi apurado nos autos,

expondo no final o seu parecer.

No seu parecer, o encarregado devera:

a) Dizer se o0 acusado é, ou ndo, culpado da acusacao que motivou a instauragao do PAD;

b) Sendo o acusado inocente, propor o arquivamento dos autos;

c) Se o acusado tiver sido considerado culpado, propor a autoridade instauradora do PAD a

sua imediata punicdo disciplinar, a luz do que prescreve o regulamento peculiar, ou sugerir,

se cabivel, a instauracdo de Conselho de Disciplina ou de Justificacdo;

d) Havendo indicios de crime de natureza militar, propor a abertura de Inquérito Policial

Militar (IPM);

e) Havendo indicios de crime de natureza comum ou contravencdo penal, propor o translado

de copia dos autos do PAD a Policia Judiciaria para providéncias de sua competéncia;

f) Havendo a necessidade de reparacdao de danos causados a Administracdo Publica, propor
o encaminhamento de cdpia do PAD aos érgaos competentes para acionamento dos meios
legais.

Todavia, o encarregado nao deve sugerir a punicdo (tipo de sancdo e quantidade de dias de
detencdo) a ser aplicada, a fim de ndo induzir a decisdao da autoridade competente na

solucdo do PAD.

O Relatdrio sera encerrado com a data e assinatura do encarregado.
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11.5.2 Segunda vista dos autos do processo

O encarregado intimara o acusado para tomar conhecimento do Relatério do Processo,

colhendo a assinatura do acusado em termo especifico nos autos.

O Termo de Vista dos autos do processo sera a ultima folha rubricada e numerada nos autos

pelo encarregado.

11.5.3 Remessa

Ap0ds a ultima vista dos autos do processo pelo acusado, os autos deverdao ser remetidos a
autoridade instauradora, por meio de Comunicacdo Interna, dentro do prazo processual

previsto na norma, para as providéncias cabiveis.

Essa Comunicacdo Interna deverd conter a identificacdo do processo, o nimero de folhas,

data e assinatura do encarregado.

O encarregado, antes de encaminhar os autos a autoridade delegante, devera observar se

todas as etapas processuais foram cumpridas, conforme check-list discriminado a seguir.
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FASES PROVIDENCIAS REALIZADO

1.1. Autuagdo da Portaria da autoridade delegante.

1.2. Portaria e anexos.

1. Instauracio 1.3. Assentamentos.

1.4. Citagdo do acusado, advertindo-o para apresentacdo de defesa

prévia, por escrito, no prazo de trés dias.

1.5. Libelo acusatoério.

2. Defesa Prévia | 2.1. Apresentacdo da defesa escrita, pelo acusado ou seu defensor.

3.1. Intimagdo do acusado para oitivas.

3.2. Tomada de depoimentos.

3.3. Interrogatério do acusado.

3. Instrugao

3.4. Realizagdo de pericias e diligéncias se necessario.

3.5. Realiza¢do de acareacgdes, se necessario.

3.6. Juntada de documentos.

4.1. Intimagdo do acusado para vista dos autos do processo e
4. Alegaces apresentacdo de defesa, por escrito, em alegacdes finais, no prazo de
finais trés dias.

4.2. Recebimento e analise da defesa.

5.1. Elaboragdo do Relatério do processo, com a conclusdo do

encarregado do Processo sobre a culpabilidade do acusado.
5. Relatério

5.2. Intimacgdo do acusado para ciéncia do Relatério proferido.

5.3. Remessa dos autos a autoridade delegante.

6.1. Numeracdo e rubrica em todas as folhas.

6.2. Carimbo de EM BRANCO nos versos das folhas.

6.3. Verificar se todas as assinaturas foram colhidas em depoimentos e se
o encarregado assinou todos os documentos que produziu.

6.4. Juntada da procuragdo para o advogado atuar na causa.

6. Generalidades 6.5. Abertura do 22 Volume ou mais, se necessario (cada volume suporta

no maximo 200 folhas).

6.6. Juntada de cépias de todos os Boletins referentes ao processo, em
ordem cronoldgica (Portaria de instauracdo, sobrestamento,
prorrogacdo, intimagdo por edital).

6.7 Etiquetar a capa do processo
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11.6 SOLUGAO - 62 FASE

11.6.1 Prazo para solugao

Ao receber os autos do PAD, a autoridade instauradora tera o prazo de 15 (quinze) dias para
expedir a solu¢ao do processo. Tal prazo é imprdprio, isto é, a extemporaneidade de sua
apresentacdo ndo o invalida, todavia, nada obsta que a autoridade seja responsabilizada

caso nao justifique plausivelmente o motivo do atraso.

11.6.2 Analise processual

Antes de solucionar o processo, a autoridade ird verificar se ha necessidade de mais algum
procedimento a ser realizado pelo encarregado e se ha algum vicio processual®®, devendo,
nesses casos, devolver os autos ao encarregado para diligéncias/retificacdo, estipulando
prazo para devolucdo do processo. Tal fato devera ser informado a Corregedoria para

controle.

N3ao havendo nada para alterar no processo, deverda entdo a autoridade competente

soluciona-lo.

11.6.3 Decisao

A autoridade instauradora ira expor sua decisdo de forma clara e objetiva sobre as
responsabilidades envolvidas no processo, podendo concordar ou discordar do parecer do
encarregado, mas, em qualquer caso, deverd fundamentar sua decisdo, sob pena de

nulidade.

Se o relatdrio do encarregado contrariar as provas dos autos, a autoridade competente

poderd responsabiliza-lo ou isenta-lo da responsabilidade.

24 A autoridade delegante deverd observar se o check-list foi integralmente seguido, caso contrario, deverd
devolver os autos ao Encarregado para cumprimento das diligéncias faltantes.
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Ao final da solucdo, a autoridade instauradora determinara:

a) O arquivamento do PAD: se considerar procedente as alegacdes de defesa do acusado; ou
nao houver materialidade suficiente; ou se reconhecer qualquer causa de justificagcdo do art.

25 do Regulamento;

b) A aplicagdo de sangdo disciplinar, se considerar culpado o acusado, nesse caso, devera
subsequentemente realizar o enquadramento da conduta do militar no Regulamento
Disciplinar, o qual devera conter: indicacdo da infracdo incorrida e sua natureza, sangao
disciplinar, desclassificacdo ou aplicacdo da san¢do minima®® (se for o caso), conversdo em
prestacdo de servico extraordinario?® (se for o caso), circunstidncias agravantes e

atenuantes?’, alteracdo/permanéncia de comportamento??;

¢) O encaminhamento de cépia dos autos do PAD aos érgaos competentes, se for o caso.

A soluc3o deverd ser concluida com a data e assinatura da autoridade delegante®.

11.6.4 Nota de Punicao

A Nota de Punicdo tem por objetivo registrar a transgressao cometida, a san¢do imposta,
bem como, a mudanca (ou ndo) de comportamento, devendo ser publicada, portanto, em
Boletim da Corregedoria.

Apenas haverd Nota de Punicdo se, havendo transgressao disciplinar, a sangao for de:

a) Repreensdo;

b) Detencdo; ou

c) Licenciamento a bem da disciplina.

25 N3o se aplica se a sangdo for de Licenciamento.

26 N3o se aplica se a sangdo for de Licenciamento.

27 N3o se aplica se a sancdo for de Licenciamento.

28 N3o se aplica se a sancdo for de Licenciamento.

2% N3o podendo outra autoridade assinar o documento “por ordem”, apenas se estiver “respondendo” pela
fungdo ou se autoridade superior avocar o processo.
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Importante mencionar que, sendo a sancdo de Adverténcia, ndo sera confeccionada Nota de
Punicdo, ja que tal san¢do ndo altera o comportamento militar estadual, uma vez que o
registro nos assentamentos pelo prazo de 02 (dois) anos tem por Unico fim ser utilizado
como referéncia para aplicacdo de sanc¢les posteriores, inclusive como circunstancia

agravante.

As sangdes de Reforma Disciplinar, Exclusao a Bem da Disciplina e Demissao sao tratadas em

legislagao especifica.

Os elementos que obrigatoriamente devem constar na Nota de Punic¢do sao:
a) Autoridade delegante;

b) Niumero e data da Portaria do PAD;

c) Nome e numero funcional do acusado;

d) Conduta transgressora e data de cometimento;

e) Transgressdao cometida, com a tipificacdo do RDME e a classificacdo da transgressao;
f) Circunstancias agravantes e as atenuantes;

g) Desclassificacdo ou aplicacdo da sangdo minima, se for o caso;

h) Conversdao em prestacdo de servico extraordindrio, se for o caso;

i) Sanc¢do imposta (inclusive sancdo acesséria);

j) Quantidade de dias de detencdo, se for o caso;

k) Classificacdo do comportamento3’;

[) Local do cumprimento da sanc¢do disciplinar, se a sanc¢do for de detencao;

m) Data e assinatura da autoridade delegante.

11.6.5 Remessa dos autos a Corregedoria

Imediatamente apds a confeccdo da Solucdo e da Nota de Punicdo, conforme o caso, a

autoridade delegante devera encaminhar os autos do PAD a Corregedoria para andlise

processual.

30 Exceto se a sancdo for de Licenciamento a bem da disciplina.
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Devera encaminhar juntamente com os autos, as Instrucdes de Servico da Solucdo e da Nota

de Punicdo, se for o caso, para publicagdo em Boletim da Corporacao.

11.7 RECURSOS - 72 FASE

Apds a entrega dos autos na Corregedoria, o tramite processual seguird o rito descrito a

seguir.

11.7.1 Retorno dos autos e/ou publica¢do

Os autos do PAD serao analisados pela Corregedoria que:

a) Entendendo pela necessidade de novas diligéncias ou percebendo a existéncias de vicios
processuais, devolverd os autos a autoridade delegante para cumprimento de atos

necessarios ou para retificacdo do PAD; ou

b) Caso o processo se encontre sem vicios e ndo haja a necessidade da pratica de novos atos,
publicard as Instrucdes de Servico da Solucdo e Nota de Punicdo, conforme o caso, da

autoridade delegante.

11.7.2 Reconsideragdo de Ato

Apds a publicacdo da Solucdo em Boletim da Corregedoria, o acusado terd o prazo de 15
(quinze) dias para apresentar o recurso de Reconsideracdo de Ato a autoridade que

solucionou o PAD.

11.7.2.1 NAO havendo apresentacdo de Reconsideracdo de Ato no prazo, o Comandante do

acusado devera:

a) Sendo a sanc¢do de ADVERTENCIA: admoestar verbalmente o transgressor, como forma de

incentivo a ndo reiteracao da pratica de transgressao disciplinar;
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b) Sendo a san¢do de REPREENSAO: censurar energicamente o transgressor;

c) Sendo a sanc¢do de DETENCAO:

12 Providenciar e fiscalizar o cumprimento da detencao;

22 Confeccionar Termo de Cumprimento de Detencdo, discriminando o periodo do
cumprimento (dias/hordarios);

32 Enviar o Termo de Cumprimento de Detencdo a Corregedoria para juntada aos autos.

d) Sendo a sancdo de LICENCIAMENTO, caberd ao setor responsdavel®' providenciar o
desligamento do militar das fileiras da instituicdo, bem como, providenciar publicacdo em

Diario Oficial.

Apds o término de qualquer dessas situagdes, o processo se encerra e sera arquivado na

Corregedoria, ndo sendo cabivel ao acusado propor outro recurso.

11.7.2.2 Havendo apresentagao de Reconsideragdo de Ato no prazo, a autoridade

competente devera:

a) Providenciar Decisdo em 08 dias Uteis;

b) Confeccionar Instrucdo de Servico da Decisdo;

c) Encaminhar o Recurso do acusado, bem como, a Decisdo prolatada a Corregedoria para

juntada aos autos;

d) Enviar a Instrucdo de Servico para publicacdo em Boletim da Corregedoria.

Se a decisdo da autoridade for de absolvicdo, o processo se encerra e sera arquivado.

31 Diretoria de Gest3o de Pessoas.
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Todavia, se a autoridade indeferir o pedido de Reconsideracdo de Ato, ou deferi-lo

parcialmente, poderd o acusado propor ainda recurso de Representacao.

11.7.3 Representagao

Apds a publicagdo da Decisdao da Reconsideragdao de Ato em Boletim da Corregedoria, o
acusado tera o prazo de 15 (quinze) dias para apresentar o recurso de Representacdo a

autoridade imediatamente superior aquela que prolatou a decisao do 12 recurso.

Serd cabivel o recurso de Representacdo apenas se o acusado houver apresentado a
Reconsideragdao de Ato no prazo, e este recurso tiver sido indeferido ou deferido

parcialmente pela autoridade competente.

11.7.3.1 NAO havendo apresenta¢do de Representacdo a instincia superior no prazo, o

Comandante do acusado devera:

a) Sendo a san¢do de ADVERTENCIA: admoestar verbalmente o transgressor, como forma de

incentivo a ndo reiteracao da pratica de transgressao disciplinar;

b) Sendo a san¢do de REPREENSAO: censurar energicamente o transgressor;

c) Sendo a sang¢do de DETENCAO:

19 Providenciar e fiscalizar o cumprimento da detencao;

22 Confeccionar Termo de Cumprimento de Detenc¢do, discriminando o periodo do
cumprimento (dias/horaérios);

32 Enviar o Termo de Cumprimento de Detencdo a Corregedoria para juntada aos autos.

d) Sendo a sancdo de LICENCIAMENTO, caberd ao setor responsdvel®? providenciar o
desligamento do militar das fileiras da instituicdo, bem como, providenciar a publicacdo em

Diario Oficial.

32 Diretoria de Gest3o de Pessoas.
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Apds o término de qualquer dessas hipdteses, o processo se encerra e sera arquivado na

Corregedoria, ndo podendo o acusado propor outro recurso.

11.7.3.2 Havendo apresentacdo de Representagdao a instancia superior no prazo, esta

devera:

a) Providenciar Decisdo em 08 dias Uteis;

b) Confeccionar Instrucao de Servico da Decisao;

c) Encaminhar o Recurso do acusado, bem como, a Decisdo prolatada a Corregedoria para

juntada aos autos;

d) Enviar a Instrucdo de Servico para publicacdo em Boletim da Corregedoria.

Se a decisdo da instancia superior for de absolvicdo, o processo se encerra e serd arquivado

na Corregedoria.

Todavia, se a instancia superior mantiver a decisdao de culpabilidade do acusado, o

Comandante do acusado deverd, apds a publicacdo da Decisdao de Representagdo:

a) Sendo a sang¢do de ADVERTENCIA: admoestar verbalmente o transgressor, como forma de

incentivo a ndo reiteracdo da pratica de transgressao disciplinar;

b) Sendo a sanc¢do de REPREENSAO: censurar energicamente o transgressor;

c) Sendo a sanc¢do de DETENCAO:

19 Providenciar e fiscalizar o cumprimento da detencao;

22 Confeccionar Termo de Cumprimento de Detencdo, discriminando o periodo do

cumprimento (dias/hordrios);
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32 Enviar o Termo de Cumprimento de Detencdo a Corregedoria para juntada aos autos.

d) Sendo a sancdo de LICENCIAMENTO, caberd ao setor responsdvel®® providenciar o
desligamento do militar das fileiras da instituicdo, bem como, providenciar publicagdo em

Diario Oficial.

Apds o término de qualquer desses casos, 0 processo se encerra e serda arquivado na
Corregedoria, ndao havendo mais nenhum recurso a ser proposto pelo acusado, haja vista ja

haver se esgotado todas as possibilidades recursais.

11.7.4 Transferéncia do Acusado

Se o acusado tiver sido transferido de OBM, caberd ao novo Comandante, apds o término do

prazo recursal, as seguintes providéncias:

a) Sendo a sanc¢do de ADVERTENCIA: admoestar verbalmente o transgressor, como forma de

incentivo a ndo reiteracado da pratica de transgressao disciplinar;

b) Sendo a san¢do de REPREENSAO: censurar energicamente o transgressor;

c) Sendo a sanc¢do de DETENCAO:

19 Providenciar e fiscalizar o cumprimento da detencao;
22 Confeccionar Termo de Cumprimento de Detenc¢do, discriminando o periodo do
cumprimento (dias/horaérios);

32 Enviar o Termo de Cumprimento de Detencdo a Corregedoria para juntada aos autos.

Para tanto, devera a autoridade que solucionou o processo encaminhar ao novo
Comandante do acusado as copias da Solucdo e da Nota de Punicdo, bem como, informar a

Corregedoria da transferéncia do militar, para fins de controle.

33 Diretoria de Gest3o de Pessoas.
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Sendo a sancdo de LICENCIAMENTO, caberd ao setor responsdvel®** providenciar o
desligamento do militar das fileiras da instituicdo, bem como, providenciar publicagdo em

Diario Oficial.

11.7.5 Notificagao

Notificacdo é o aviso formalizado por instrumento legal, que da ciéncia oficialmente de ato

punitivo ao infrator, ou, na hipdtese de recurso, da ratificacdao ou retificacdao do ato anterior.

O acusado sera notificado da Solucdo, da Nota de Punicdo e das Decisdes recursais por meio
do Boletim da Corregedoria, sendo de responsabilidade do militar ficar atento as

publicagdes.

No caso de a publicacdo ndo contemplar o inteiro teor da decisdo, caberd ao militar
interessado procurar a Autoridade que a prolatou ou ainda a Corregedoria3®, para vista do

ato emanado ou requisicao de copia.

Importante esclarecer que, se tais decisdes forem publicadas em boletim, o prazo recursal se
iniciara a contar do 22 dia util subsequente a publicacdo, ainda que o acusado ndo requeira
vista do inteiro teor a autoridade competente, s6 havendo possibilidade de declaracao de
nulidade processual, se o acusado comprovar que requereu vista ou cdpia da decisdo e o

pedido foi negado injustificadamente ou nao foi atendido em tempo habil.

Caso a publicacdo seja por meio de Boletim Reservado da Corregedoria e ndo seja
disponibilizado acesso a determinado acusado3®, caberd a autoridade que prolatou o ato

providenciar para que o acusado seja notificado pessoalmente.

34 Diretoria de Gestdo de Pessoas.

35 A solicitacdo a Corregedoria deverd ser realizada pelo militar interessado por meio de abertura de chamado
pelo sitio do suporte (http://suporte.ch.es.gov.br).

36 Apenas no caso de o acusado ser praca ou militar inativo, j4 que os oficiais da ativa tem acesso ao Boletim
Reservado.
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11.8 CUMPRIMENTO E ARQUIVAMENTO - 82 FASE

11.8.1 Cumprimento da detengao

11.8.1.1 Termo de Cumprimento de Detencdo

O Termo de Cumprimento de Detencdo é o instrumento legal que comprova que a detencao
foi cumprida e fiscalizada pelo Comandante do transgressor, bem como, registra os dias e os

horarios efetivamente cumpridos.

11.8.1.2 Local do cumprimento

O local do cumprimento da detencdo poderd ser a sede do batalhdo, da companhia, do
pelotdo que o acusado se encontra lotado, ou outro, conforme necessidade do servico,

devidamente justificado.

11.8.1.3 Inicio do cumprimento

O transgressor somente comecara a cumprir a sancdo imposta no dia util subsequente ao
término do prazo recursal ou do 292 dia util subsequente a publicagdo em Boletim da
Corregedoria da decisdo do Recurso de Representacdo, caso o acusado tenha apresentado

este recurso no prazo.

Exemplo 01: Publicagdo da solu¢do no BC em 01/julho (sexta-feira).

Inicio do prazo para acusado apresentar recurso de Reconsideracdo de Ato: 05/julho (terga).
Término do prazo: 19/julho (terca-feira).

Se o militar ndo apresentar recurso no prazo, o inicio do cumprimento da detencdo sera em

20/julho (quarta-feira).

Manual de PAD-RO do CBMES




Pagina |75

Exemplo 02: Publicagdo da decisdao de indeferimento ou deferimento parcial da
Reconsideragdo de Ato no BC em 22/julho (sexta-feira).

Inicio do prazo para acusado apresentar recurso de Representacdo: 26/julho (terca-feira).
Término do prazo: 09/agosto (terca-feira).

Se o militar ndo apresentar recurso no prazo, o inicio do cumprimento da detengdo serda em

10/agosto (quarta-feira).

Exemplo 03: Publicacdo da decisdao de indeferimento ou deferimento parcial da
Representagdo no BC em 12/agosto (sexta-feira).

Inicio do cumprimento da detencdo sera em 16/agosto (terca-feira).

11.8.1.4 Hordrios de cumprimento

O horario do cumprimento da detencdo serd das 08 as 13 horas, diariamente, inclusive
sdbados, domingos e feriados. Qutro horario podera ser estipulado pelo Comandante da
Unidade, de acordo com a necessidade de servi¢o ou as particularidades do caso, desde que

devidamente justificado.

Durante a detencdo, o acusado poderd cumprir os encargos relacionados ao servico
bombeiro militar determinados pelo seu Comandante ou por sua chefia imediata, sé

podendo se ausentar do quartel por ordem ou autoriza¢ao da autoridade competente.

11.8.1.5 Formalidades

O Termo de Cumprimento de Detencao deverd descrever os dias, os horarios e o local em

gue o transgressor efetivamente cumpriu a sanc¢do, devendo ser assinada pela autoridade

competente que fiscalizou o cumprimento.

11.8.2 Arquivamento dos autos

Apds o término do cumprimento da detencdo, o documento deverd ser imediatamente

remetido a Corregedoria para juntada aos autos e posterior arquivamento processual.
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12 NULIDADES

Verificada a existéncia de ilegalidade, a autoridade competente devera declarar a nulidade

total ou parcial do processo.

Sendo caso de nulidade total, a autoridade determinara a instauragdo de um novo processo,
designando outro encarregado. Mas sendo parcial, o encarregado devera desentranhar os
atos nulos dos autos e os repetir dentro dos principios da legalidade, aproveitando-se as

pecas que nao contenham vicios.

Os atos processuais serdo validos sempre que preencherem as finalidades para as quais

forem realizados, desde que ndo contenham vicios insandveis.

S3o sanaveis os vicios que podem ser convalidados, ou que permitem retificacdo, gerando
efeitos ex tunc®’. Os atos produzidos com vicios de competéncia, forma e procedimento, em

regra, sao passiveis de convalidacao.

Por outro lado, os vicios insanaveis sdao aqueles que ndao podem ser reaproveitados e nem
convalidados, sdo os relativos ao motivo, a finalidade e ao objeto do ato. Nesse caso, o ato

devera ser declarado nulo.

Importante observar que nao devera sera pronunciada qualquer nulidade sem que tenha

havido prejuizo para a defesa.

37 Quando os efeitos retroagem a data da produg3o origindria do ato.
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Erros mais
frequentes

1. A ndo realizacdo de diligéncia requerida pela Defesa e a falta de
fundamentacdo no Relatdrio a respeito do indeferimento.

2. Instauracdo de PAD cuja autoria e materialidade ndo estdo bem
delimitadas.

3. Punigdo por fato diverso do descrito no libelo acusatério.

4. Descricdo no libelo acusatério dos artigos infringidos pelo acusado, sem
que haja a descrigcdo fatica de sua conduta (quais fatos lhe sao atribuidos).

5. Falta de intimacdo do acusado para a oitiva das testemunhas, impedindo
sua participacdo da inquiricdo.

6. Falta de suficiente motivagao na Solu¢do que “concorda” ou “discorda” do
Encarregado.

7. Falta de abertura de prazo para alegacGes finais.

8. Auséncia de circunstancias agravantes no libelo acusatério (atenuantes
sdo facultativas).

9. Desclassificacdo errénea do §32 do Art. 28.

10. Aplicacdo equivocada do art. 29 (conversdo em prestacdo de servico
extraordinario).

11. Portaria sem a breve descri¢ao dos fatos.

12. Alteragdo errénea do comportamento do militar.

13. Autoridade comunicante coincide com a autoridade delegante ou com o
encarregado do PAD.

14. Autoridade Delegante do IPM ou da Sindicancia coincide com a do PAD.
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13 ROTEIRO DO PAD-RO

13.1 ORDEM DE CONFECGAO DOS DOCUMENTOS
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ORDEM DOCUMENTO RESPONSAVEL

19 Portaria Autoridade Delegante

20 Autuacao Encarregado

32 Cl solicitando Assentamentos Funcionais ao Encarregado

DRH ou ao Sargenteante

40 Libelo Acusatério Encarregado

52 Citacao Encarregado

62 Declaracdo do ofendido Encarregado

72 Inquiricdo das testemunhas da acusacao Encarregado

8¢ Inquiricdo das testemunhas de defesa Encarregado

9¢ Interrogatoério do Acusado Encarregado

10¢ Acareacoes Encarregado

11¢ Realizagao de pericias e diligéncias Encarregado

12¢ Certidao de Abertura de Vistas Encarregado

13¢ Relatério Encarregado

14¢ 22 Certidao de Vistas Encarregado

152 Cl encaminhando os autos a Autoridade Encarregado

Delegante

162 Solugdo Autoridade Delegante

172 Nota de Punigao Autoridade Delegante

18¢ Decisdo de Reconsideracao de Ato Autoridade Delegante

19¢ Decisao de Representacao Autoridade imediatamente superior a
Autoridade Delegante

209 Termo de Cumprimento de Detencao Comandante do acusado
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13.3 PROVIDENCIAS DA AUTORIDADE DELEGANTE OU DO SARGENTEANTE

ORDEM PROVIDENCIAS DETALHAMENTO
12 Portaria Confecgdo da Portaria
20 Publicagao Envio da Portaria para Publicagdao em Boletim da
Corregedoria
3¢ Encaminhamento de Entrega da Portaria e anexos ao encarregado
Portaria/Anexos
40 Prorrogacdo ou (In) Deferir prorrogacdo ou sobrestamento do prazo,
Sobrestamento conforme o caso

52 Publicacao Enviar Instrucdo de Servigo do (in) deferimento da

prorrogac¢do/sobrestamento do prazo para publicacdo
em Boletim da Corregedoria

62 Recebimento dos Autos Receber autos do encarregado quando conclusos

72 Analisar Analisar o processo

82 Diligéncias ou Retificacdes | Determinar novas diligéncias ou retificacdo de processo,

se for o caso

9e Solugao Confeccionar Solugdo e Nota de Puni¢do, conforme o

102 Nota de Punigao caso

112 Publicacao Providenciar Instrug¢ao de Servigo de Solugdao e Nota de
Punicdo para publicacdo em Boletim da Corregedoria

12¢ Encaminhamento dos Enviar PAD-RO concluso a Corregedoria

Autos

13¢ Reconsideracdo de Ato Receber e analisar o recurso

14¢ Decisao Providenciar decisdo

15¢ Publicagao Providenciar Instrugao de Servigo da decisao recursal

para publicagdao em Boletim da Corregedoria
162 Encaminhamento a Encaminhar recurso e decisdao a Corregedoria para
Corregedoria juntada aos autos
17¢ Cumprimento da Sangdo Aguardar término do prazo recursal e, sendo o caso,
fiscalizar o cumprimento da sangao
182 Termo de Cumprimento Confeccionar o Termo de Cumprimento da Detencdo e

da Detencdo

encaminhar a Corregedoria para juntada aos autos
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15 APENDICE - MODELOS DOS DOCUMENTOS DO PAD-RO
15.1 AUTUACAO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
DE RITO ORDINARIO

Referéncia: PORTARIA N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>.
ENCARREGADO: <POSTO> BM <NOME COMPLETO>, NF <nimero funcional>

ACUSADO: <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO>, NF <niimero funcional>

AUTUACAO

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, AUTUO a Portaria de N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>
e demais documentos que me foram entregues, como adiante se vé as folhas <inserir n? das

folhas>, do que, para constar, lavrei o presente termo.

Eu, <POSTO> BM <NOME COMPLETO DO ENCARREGADO>, Encarregado, digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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15.2 PORTARIA
15.2.1 Portaria com fulcro no inciso | do Art. 30 do RDME

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PORTARIA N2 <nimero da Portaria>-S, CORREGEDORIA, DE <data da Portaria>.

O CORONEL BM COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR, no uso de suas
atribuicdes legais, conforme a alinea “c” do §22 do art. 110 da Lei N. 3.196, de 09 de janeiro de 1978,
e tendo em vista o disposto no inciso | do art. 10 c/c art. 20, bem como, o inciso | do art. 30 do
Regulamento Disciplinar dos Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo (RDME), aprovado pelo
Decreto n? 254-R, de 11 de agosto de 2000, modificado pelo Decreto n2 634-R, de 02 de abril de
2001;

RESOLVE:

Art. 12 INSTAURAR Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario, visando o Licenciamento a
Bem da Disciplina, a fim de apurar se houve o cometimento de transgressao da disciplina que afete o
sentimento do dever, a honra pessoal, o pundonor militar ou o decoro, praticado pelo
<POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <numero funcional>, por ter
ofendido o Comandante da 22 Cia do 32 BBM no dia 04 de julho do corrente ano <descrever o fato

resumidamente>.

Art. 22 NOMEAR o <POSTO> BM <NOME COMPLETO DO ENCARREGADO>, NF <numero funcional>,

para proceder ao referido Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario.

Art. 3° PUBLICAR sintese desta Portaria em Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado

da Corregedoria>.

Anexos: <citar os documentos que deram origem ao PAD>.

<NOME COMPLETO DA AUTORIDADE DELEGANTE> - CEL BM
Comandante-Geral
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15.2.2 Portaria com fulcro no inciso Il do Art. 30 do RDME

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PORTARIA N2 <ntimero da Portaria>-S, CORREGEDORIA, DE <data da Portaria>.

O CORONEL BM COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR, no uso de suas
atribuigcdes legais, conforme a alinea “c” do §22 do art. 110 da Lei N. 3.196, de 09 de janeiro de 1978,
e tendo em vista o disposto no inciso | do art. 10 c¢/c art. 20, bem como, o inciso Il do art. 30 do
Regulamento Disciplinar dos Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo (RDME), aprovado pelo
Decreto n? 254-R, de 11 de agosto de 2000, modificado pelo Decreto n2 634-R, de 02 de abril de
2001;

RESOLVE:

Art. 12 INSTAURAR Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario, visando o Licenciamento a
Bem da Disciplina, tendo em vista que o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO
ACUSADO>, NF <numero funcional>, estando no comportamento militar estadual MAU, praticou
<uma transgressao disciplinar gravissima ou grave, duas médias ou trés leves>, no periodo de um
ano, conforme apurado por meio do(s) Processo(s) Administrativo(s) Disciplinar(es) de Rito Sumario
por meio da(s) Portaria(s) <numero(s) da(s) Portaria(s)>-S, Corregedoria, de <data(s) da(s)

Portaria(s)>.

Art. 22 NOMEAR o <POSTO> BM <NOME COMPLETO DO ENCARREGADO>, NF <numero funcional>,

para proceder ao referido Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario.

Art. 3° PUBLICAR sintese desta Portaria em Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado

da Corregedoria>.

Anexos: <cépias dos PAD-RS citados>.

<NOME COMPLETO DA AUTORIDADE DELEGANTE> - CEL BM
Comandante-Geral
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15.3 ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

15.3.1 Comunicagao Interna de solicitacao

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <numero - iniciar em 001>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <Sargenteante> da <12 Cia do 12 BBM>

Assunto: Assentamentos Funcionais. Solicitagao.

Considerando a Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
gue nomeou este Encarregado para proceder a Processo Administrativo Disciplinar em
desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <nimero
funcional>, solicito a Vossa Senhoria cépia dos Assentamentos Funcionais do referido

acusado.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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15.3.2 Termo de Juntada

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE JUNTADA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, JUNTO a estes autos os Assentamentos Funcionais do acusado as folhas <inserir n2
das folhas>, do que, para constar, lavro este termo que vai assinado por mim <POSTO> BM

<NOME COMPLETO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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JUNTAR OS ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DO
ACUSADO
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15.4 CITACAO

15.4.1 Citagdo Pessoal por Mandado

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DE RITO ORDINARIO

ENCARREGADO: <POSTO> BM <NOME COMPLETO>, NF <numero funcional>
ACUSADO: <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO>, NF <ndmero funcional>

CITACAO PESSOAL DE MILITAR

Considerando o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario, instaurado por
meio da Portaria N2 <nuimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, publicada no
Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <nuUmero e data do Boletim>,
CITO o <POSTO/GRADUAGCAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <nimero funcional>, para que
apresente sua defesa prévia, no prazo de 03 (trés) dias, bem como, para que acompanhe

todos os atos processuais, conforme disposto no art. 99 do RDME, sob pena de revelia.

Salvo provas convincentes em contrario, considerar-se-do verdadeiras as acusagdes
contidas no Libelo, se ndo forem contestadas na defesa prévia, conforme prevé o

pardgrafo 42 do Art. 99 do RDME.

Informo ainda que qualquer documento produzido pelo acusado deverda ser entregue
diretamente ao Encarregado ou protocolado no OBM da Autoridade Delegante, sob pena

de NAO CONHECIMENTO e consequente INDEFERIMENTO.

Anexos: Copia da Portaria N2 <nuimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>; <discriminar
os anexos da Portaria>; Libelo Acusatorio.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /

(Assinatura do Acusado)
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15.4.2 Citacdo Pessoal por Requisicao

15.4.2.1 Requisicao

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <Comandante do 12 BBM>

Assunto: Requisicao de citagao pessoal. Solicitagao.

Considerando a Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N.
<numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo
Administrativo Disciplinar em desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO
DO ACUSADO>, NF <numero funcional>, lotado na <12 Cia do 12 BBM>.

Solicito a Vossa Senhoria que providencie a Citagao Pessoal do referido militar, conforme

documentos anexos, e que devolva a cdpia da citacdo assinada e datada pelo acusado.
Anexos: Copia da Citacdo; Citacao; Copia da Portaria N2 <numero da Portaria>-S,
Corregedoria, de <data da Portaria>;, <discriminar os anexos da Portaria>; Libelo
Acusatoério.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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15.4.2.2 Citacao Pessoal

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DE RITO ORDINARIO

ENCARREGADO: <POSTO> BM <NOME COMPLETO>, NF <numero funcional>
ACUSADO: <POSTO/GRADUAGCAO> BM <NOME COMPLETO>, NF <nimero funcional>

CITACAO PESSOAL DE MILITAR

Considerando o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario, instaurado por
meio da Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, publicada no
Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <numero e data do Boletim>,
CITO o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <nimero funcional>, para que
apresente sua defesa prévia, no prazo de 03 (trés) dias, bem como, para que acompanhe

todos os atos processuais, conforme disposto no art. 99 do RDME, sob pena de revelia.

Salvo provas convincentes em contrdrio, considerar-se-do verdadeiras as acusagdes
contidas no Libelo, se ndo forem contestadas na defesa prévia, conforme prevé o

pardgrafo 42 do Art. 99 do RDME.

Informo ainda que qualquer documento produzido pelo acusado deverda ser entregue
diretamente ao Encarregado ou protocolado no OBM da Autoridade Delegante, sob pena

de NAO CONHECIMENTO e consequente INDEFERIMENTO.

Anexos: Copia da Portaria N2 <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>; <discriminar

os anexos da Portaria>; Libelo Acusatorio.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebiem __ / [/
(Assinatura do Acusado)
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15.4.3 Citagao por Edital

15.4.3.1 Termo de Diligéncia 1

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE DILIGENCIA 1

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <local do
procedimento>, ocorreu a TENTATIVA FRUSTRADA DE CITACAO PESSOAL do acusado, tendo
em vista que o militar ndo foi encontrado em sua residéncia <justificar o motivo pelo qual
ndo foi possivel realizar a citacdo pessoal>, do que, para constar, lavro este termo que vai
assinado por duas testemunhas presenciais e por mim <POSTO> BM <NOME COMPLETO DO
ENCARREGADO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

<NOME COMPLETO>
12 Testemunha

<NOME COMPLETO>
22 Testemunha
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15.4.3.2 Termo de Diligéncia 2

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE DILIGENCIA 2

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <local do
procedimento>, ocorreu a TENTATIVA FRUSTRADA DE CITACAO PESSOAL do acusado, tendo
em vista que o militar ndo foi encontrado em sua residéncia <justificar o motivo pelo qual
nao foi possivel realizar a citagcdo pessoal>, do que, para constar, lavro este termo que vai
assinado por duas testemunhas presenciais e por mim <POSTO> BM <NOME COMPLETO DO
ENCARREGADO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

<NOME COMPLETO>
12 Testemunha

<NOME COMPLETO>
22 Testemunha
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15.4.3.3 Citacao por Edital

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DE RITO ORDINARIO

ENCARREGADO: <POSTO> BM <NOME COMPLETO>, NF <numero funcional>
ACUSADO: <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO>, NF <niimero funcional>

CITACAO POR EDITAL

Considerando o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordindrio,
instaurado por meio da Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data
da Portaria>, publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da

Corregedoria> N. <numero e data do Boletim>;

Considerando a TENTATIVA FRUSTRADA DE CITACAO PESSOAL ocorrida no <local da
tentativa de citagdo pessoal> no dia <inserir dia em n2> as <hordrio> e no dia <inserir dia em
n2> as <horario>, tendo em vista que o acusado ndo foi encontrado <justificar o motivo que

impossibilitou a citagdo pessoal>.

CITO o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <nuimero
funcional>, para que tome conhecimento da acusac¢dao que |lhe é imposta, bem
como, para que apresente sua defesa prévia, no prazo de 03 (trés) dias, a
contar do 29 dia util apdés a publicacdo desta citacdo, bem como, para que
acompanhe todos os atos processuais, conforme disposto no art. 99 do

RDME, sob pena de revelia.
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Informo ainda que o Libelo Acusatério, bem como, cépia da Portaria N.
<numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, e seus anexos, estdao
disponiveis ao militar no <setor em que o acusado se encontra lotado>, e que
qualquer documento produzido pelo acusado deverda ser entregue
diretamente ao Encarregado ou protocolado no OBM da Autoridade
Delegante, sob pena de NAO CONHECIMENTO e consequente
INDEFERIMENTO.

Salvo provas convincentes em contradrio, considerar-se-dao verdadeiras as
acusacdes contidas no Libelo, se ndo forem contestadas na defesa prévia,

conforme prevé o paragrafo 42 do Art. 99 do RDME.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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a) Termo de Juntada da publicacdo da citacdo por edital

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE JUNTADA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, JUNTO a estes autos cépia da publicacdo da Citacdo por Edital as folhas <inserir n2
das folhas>, do que, para constar, lavro este termo que vai assinado por mim <POSTO> BM

<NOME COMPLETO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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JUNTAR COPIA DA PUBLICACAO DA CITACAO POR
EDITAL
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15.5 LIBELO ACUSATORIO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DE RITO ORDINARIO
LIBELO ACUSATORIO

Considerando o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario,
instaurado por meio da Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data

da Portaria>;

1 - <se for o caso de instaura¢cdao de PAD-RO com fulcro no art. 30, | ou no art. 75, §19, 22
Parte>:

Acuso o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <numero
funcional>, por ter se embriagado durante o servico operacional na 32 Cia

Independente no dia 10.08.2016 <expor o fato com especificidade>;

OU <se for o caso de instauracdo de PAD-RO com fulcro no art. 30, II>:

Acuso o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <numero
funcional>, por, estando no comportamento militar estadual MAU, ter praticado <uma
transgressao disciplinar gravissima ou grave, duas médias ou trés leves>, no periodo de um
ano, conforme apurado por meio do(s) Processo(s) Administrativo(s) Disciplinar(es) de Rito
Sumdrio por meio da(s) Portaria(s) <niumero(s) da(s) Portaria(s)>-S, Corregedoria, de <data(s)
da(s) Portaria(s)>, incidindo sua conduta no inciso Il do art. 30 (“o militar, estando no
comportamento “mau”, praticar uma transgress@o disciplinar gravissima ou grave, duas
médias ou trés leves, no periodo de 01 (um) ano”) do Regulamento Disciplinar dos
Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo (RDME), aprovado pelo
Decreto n? 254-R, de 11 de agosto de 2000, modificado pelo Decreto n? 634-
R, de 02 de abril de 2001;
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2 — Cometeu a transgressao disciplinar prevista na alinea “d” do inciso | do
Art. 143 (“fazer uso de bebidas alcodlicas em local sob administragdo militar,
ou comparecer a qualquer ato de servico apresentando sintoma de
embriaguez, embriagar-se ou induzir outrem a embriaguez durante o
servigo”) <tipificar a trasngressdo cometida> do Regulamento Disciplinar dos
Militares Estaduais do Estado do Espirito Santo (RDME), aprovado pelo
Decreto n? 254-R, de 11 de agosto de 2000, modificado pelo Decreto n? 634-
R, de 02 de abril de 2001;

3 — A transgressdao cometida afetou o sentimento do dever, a honra pessoal,
o pundonor militar ou o decoro, conforme inciso | do art. 30 do RDME <se for o

caso>, considerando-se:

a) sentimento do dever, o envolvimento em uma tomada de consciéncia
perante o caso concreto e a realidade, implicando no reconhecimento da
obrigatoriedade de um comportamento coerente, justo e equdnime;

b) honra pessoal, a qualidade intima do militar estadual que se conduz com
integridade, honestidade, honradez e justica, observando com rigor os
deveres morais que deve ter consigo e com seus semelhantes;

c) pundonor militar, o sentimento de dignidade prdopria com que ilustra e
dignifica a Corporag¢do, conduzindo-se com honestidade, decéncia e retiddo
moral,;

d) decoro, a qualidade baseada no respeito préoprio, dos companheiros e da
comunidade a que serve, baseado no mais digno desempenho da profissdo

militar;

4 — Incide ainda como circunstancia agravante a prevista no inciso Il (“mau

ou insuficiente comportamento”) <tipificar as agravantes>do Art. 26 do RDME;
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5 — Serd inquirida como testemunha o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME
COMPLETO>, NF <numero funcional>, tendo em vista que estava presente no

momento do fato.
Pelos motivos acima citados, convoco-o para que num prazo de 03 (trés) dias

apresente sua defesa por escrita, bem como, seu rol de testemunhas.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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15.6 REVELIA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE REVELIA

Considerando o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario
instaurado por meio da Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data
da Portaria>, publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da

Corregedoria> N. <numero e data do Boletim>;

Considerando que o acusado, regularmente citado, ndo compareceu ou nao

apresentou sua defesa prévia no prazo, sem motivo justificado;

DECRETO A REVELIA do acusado nos autos do PAD-RO em epigrafe e devolvo
o prazo de 03 (trés) dias para que a defesa se manifeste, sob pena de
poderem ser reputados verdadeiros os fatos constantes no Libelo Acusatorio,

e os atos processuais serem realizados sem a intimac¢ao do acusado.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Ciente em / /

(Assinatura do Acusado)
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15.7 DEFESA PREVIA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE JUNTADA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, JUNTO a estes autos a DEFESA PREVIA do acusado, recebida nesta data, as folhas
<inserir n2 das folhas>, do que, para constar, lavro este termo que vai assinado por mim

<POSTO> BM <NOME COMPLETO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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JUNTAR A DEFESA PREVIA

Manual de PAD-RO do CBMES



Pagina | 103

15.8 TOMADA DE DEPOIMENTOS

15.8.1 Intimacgao de militar

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicacdo Interna n2? <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <Comandante do 52 BBM>

Assunto: Intimacdo de Militar. Solicitacdo.

Considerando a Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <numero
e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo Administrativo
Disciplinar em desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF

<numero funcional>;

Solicito a Vossa Senhoria que providencie a INTIMAGAO do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME
COMPLETO DO MILITAR QUE ESTA SENDO INTIMADO>, NF <ntimero funcional>, para que compareca
no <dia> de <més> de <ano>, as <horas e minutos>, no <local designado>, a fim de ser inquirido na

condi¢ao de <TESTEMUNHA ou OFENDIDO> sobre o objeto do processo em epigrafe.

Por fim, solicito que devolva esta via assinada pela testemunha para juntada aos autos.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /

(Assinatura da Testemunha)
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15.8.2 Intimagao de civil

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Oficio n2 <nimero - iniciar em 001> — PAD/RO <nUimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao Sr. <nome completo da testemunha>

Considerando a Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
gue nomeou este Encarregado para proceder a Processo Administrativo Disciplinar em
desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, solicito a Vossa
Senhoria que compareca no <dia> de <més> de <ano>, as <horas e minutos>, no <local
designado>, a fim de prestar <depoimento ou declaracdo> na condi¢cdo de <TESTEMUNHA

ou OFENDIDO> sobre o objeto do processo em epigrafe.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /

(Assinatura da Testemunha)
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15.8.3 Intimagao de servidor publico

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Oficio n2 <seguir a sequéncia>— PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao Sr. <cargo da Chefia da testemunha>

Considerando a Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
gue nomeou este Encarregado para proceder a Processo Administrativo Disciplinar em
desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, solicito a Vossa
Senhoria que INTIME <NOME COMPLETO DA TESTEMUNHA QUE SE PRETENDE INTIMAR>,
lotado no <setor que a testemunha trabalha>, para que compareca no <dia> de <més> de
<ano>, as <horas e minutos>, no <local designado>, a fim de prestar <depoimento ou
declaragao> na condigao de <TESTEMUNHA ou OFENDIDO> sobre o objeto do processo em

epigrafe.

Por fim, solicito ainda que devolva esta via assinada pela testemunha para juntada aos

autos.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /

(Assinatura da Testemunha)
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15.8.4 Intimagao do acusado - Acompanhamento das oitivas

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao: <POSTO/GRADUAGAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>

Assunto: Oitivas. Intimagao.

Considerando a Portaria N2 <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <numero e
data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo Administrativo Disciplinar,
INTIMO o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <nUmero funcional>,
acusado do citado processo, para que compare¢a no <local designado>, a fim de acompanhar as oitivas
das testemunhas ou do ofendido relacionados abaixo, podendo efetuar inquiri¢des e se fazer acompanhar

por advogado.

Relacdo das datas de Inquiricdes:

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, serd inquirido o ofendido <nome completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, sera inquirida a 12 Testemunha de Acusa¢do <nome
completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, serd inquirida a 22 Testemunha de Acusacdo <nome
completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, sera inquirida a 12 Testemunha de defesa <nome
completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, sera inquirida a 22 Testemunha de defesa <nome

completo>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebiem __ / [/
(Assinatura do Acusado)
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15.8.5 Requisi¢do de intimagao do acusado - Acompanhamento das oitivas

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <Comandante do 12 BBM>

Assunto: Requisicdo de Intimacao. Solicitacao.

Considerando a Portaria <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, publicada no
Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <numero e data do Boletim>,
que nomeou este Encarregado para proceder a Processo Administrativo Disciplinar em desfavor do
<POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <numero funcional>, lotado na <12 Cia
do 12 BBM>, solicito a Vossa Senhoria que providencie a INTIMAGAO do referido militar para que
comparega no <local designado>, a fim de acompanhar as oitivas relacionadas abaixo, podendo efetuar

inquiricdes e se fazer acompanhar por advogado.

Relacdo das datas de Inquiricoes:

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, serd inquirido o ofendido <nome completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, serd inquirida a 12 Testemunha de Acusacdo <nome
completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, serd inquirida a 22 Testemunha de Acusacdo <nome
completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, sera inquirida a 12 Testemunha de defesa <nome
completo>;

- No <dia> de <Més> de <Ano>, as <horas e minutos>, sera inquirida a 22 Testemunha de defesa <nome
completo>.

Por fim, solicito que devolva esta via assinada pelo acusado para juntada aos autos.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /

(Assinatura do Acusado)
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

<OBM>

TERMO DE DECLARAGAO DO OFENDIDO

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir

ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do

OBM>, compareceu o(a) <nome completo do ofendido> <se menor, acompanhado e

assistido pelo pai ou responsavel (qualificacdo do pai ou responsavel)>, ofendido(a) neste

processo, para prestar declaracées constantes na Portaria n2 <numero e data da Portaria>,

que lhe foi lida, declarando o seguinte:

w 0 N o U B wWw DN

L S S S
u D W N L O

Qual o seu nome: <nome completo do ofendido>;

Numero Funcional: <nimero funcional no caso de ofendido ser militar>;

Naturalidade: <naturalidade (Cidade e UF)>;
Nacionalidade: <nacionalidade>;

Data de nascimento: <data>;

Idade: <idade em numero>anos;

Filiacdo: <nome completo do pai e da mae>;
Estado civil: <estado civil>;

Grau de instrugdo: <grau de instrucdo>;

. Profissdo: <profissdo>;

. Lotacdo: <qual o OBM que esta lotado, caso seja militar>;
. Endereco: <enderego da residéncia completo>;

. RG: <nimero do RG>;

. CPF: <numero do CPF>;

. Telefone: <nimero fixo e/ou mdvel>.
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Perguntado como se deram os fatos, respondeu que <transcrever as declaragdes>;
perguntado <fazer outras perguntas conforme a necessidade do caso a fim de buscar a
verdade real>, respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>.
Perguntado ao ofendido se deseja prestar mais algum esclarecimento sobre o objeto do
PAD, respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>.
Perguntado a defesa se deseja realizar algum questionamento ao ofendido, respondeu que
<transcreve-se as perguntas solicitadas pelo acusado>, ao que o ofendido respondeu que
<transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>. E como nada mais disse nem
Ihe foi perguntado, encerrei a presente declara¢do que foi iniciada as <horario> e concluida
as <horario> do mesmo dia, que depois de lido e achado conforme foi assinado por mim
(Encarregado), pelo ofendido, pelo Acusado e por seu defensor <nome do defensor com
numero da OAB> ou defensor ad hoc <caso o acusado ndo compare¢a ou compareca sem

advogado, deverd ser nomeado um militar para defendé-lo>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

<NOME COMPLETO DO OFENDIDO>
Ofendido

<NOME COMPLETO DO ACUSADO> - <POSTO/GRADUACAO> BM

Acusado

<NOME COMPLETO DO AVOGADO> - OAB N. <N. OAB>

Advogado
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15.8.7 Termo de Inquiricao de Testemunha

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir

ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do

OBM>, compareceu a testemunha, abaixo nomeada, que foi inquirida sobre a Portaria n?

<numero da Portaria>, que lhe foi lida, depondo o seguinte:

w N o v kB W N

L S o S = S S Y
v A W M = O

Qual o seu nome: <nome completo da testemunha>;
Numero Funcional: <nimero funcional da testemunha, se for militar>;
Naturalidade: <naturalidade (Cidade e UF)>;
Nacionalidade: <nacionalidade>;

Data de nascimento: <data>;

Idade: <idade em numero>anos;

Filiacdo: <nome completo do pai e da mae>;

Estado civil: <estado civil>;

Grau de instrugdo: <grau de instrucdo>;

Profissdo: <profissdo>;

Lotacdo: <qual o OBM que esta lotado, caso seja militar>;
Endereco: <enderecgo da residéncia completo>;

RG: <nimero do RG>;

CPF: <nimero do CPF>;

Telefone: <nimero fixo e/ou mdovel>.
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Compromissada na forma da lei e perguntada se é conjuge, parente até o segundo grau,
amiga ou inimiga do ofendido ou do acusado, ou se tem algum interesse pessoal nesse
processo, respondeu que <caso a resposta seja positiva para qualquer desses quesitos, a
"testemunha" ndo prestard o compromisso e podera ser inquirida como INFORMANTE>.
Perguntado como se deram os fatos, respondeu que <transcrever o depoimento>;
perguntado <fazer outras perguntas conforme a necessidade do caso a fim de buscar a
verdade real>, respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>.
Perguntado a testemunha se deseja prestar mais algum esclarecimento sobre o objeto do
PAD, respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>.
Perguntado a defesa se deseja realizar algum questionamento a testemunha, respondeu que
<transcreve-se as perguntas solicitadas pelo acusado>, ao que a testemunha respondeu que
<transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>. E como nada mais disse nem
Ihe foi perguntado, encerrei o presente depoimento que foi iniciado as <hordrio> e
concluido as <horario> do mesmo dia, que depois de lido e achado conforme foi assinado
por mim (Encarregado), pela testemunha, pelo Acusado e por seu defensor <nome do
defensor com numero da OAB> ou defensor ad hoc <caso o acusado ndao comparega ou

compareca sem advogado, devera ser nomeado um militar para defendé-lo>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

<NOME COMPLETO DA TESTEMUNHA>

Testemunha

<NOME COMPLETO DO ACUSADO> - <POSTO/GRADUACAO> BM

Acusado

<NOME COMPLETO DO AVOGADO> - OAB N. <N. OAB>

Advogado
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15.8.8 Intimagao do acusado - Oitiva por Carta Precatodria

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao: <POSTO/GRADUAGCAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>

Assunto: Oitiva por Carta Precatdria. Intimagao.

Considerando a Portaria N2 <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da
Portaria>, publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da
Corregedoria> N. <numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para

proceder a Processo Administrativo Disciplinar;

Considerando que a testemunha <nome completo> reside na Comarca de <cidade>, a oitiva
serd realizada pelo OBM do referido Municipio, diante disso, encaminho a Vossa Senhoria os
guesitos formulados por este Encarregado, para conhecimento, e oportunizo o prazo de
<estipular prazo razodvel para apresentagdao dos quesitos> dias para que apresente os

guesitos a serem respondidos pela testemunha.

Anexo: Quesitos da acusacao.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /
(Assinatura do Acusado)
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15.8.9 Requisi¢do de intimagao do acusado — Oitiva por Carta Precatoria

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicacgdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <numero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <Comandante do 12 BBM>

Assunto: Requisi¢cdo de intimagao. Solicitagao.

Considerando a Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N.
<numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo
Administrativo Disciplinar em desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO
DO ACUSADO>, NF <nimero funcional>;

Considerando que a testemunha <nome completo> reside na Comarca de <cidade>, a oitiva
serd realizada pelo OBM do referido Municipio, diante disso, solicito a Vossa Senhoria que
providencie a INTIMACAO do acusado para que tome conhecimento dos quesitos
formulados pela acusacdo e apresente, no prazo de <estipular prazo razoavel para
apresentacdao dos quesitos> dias, os quesitos da defesa a serem respondidos pela

testemunha.

Por fim, solicito que devolva esta via assinada pelo acusado para juntada aos autos.

Anexo: Quesitos da acusacao.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
Recebi em / /
(Assinatura do Acusado)
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15.8.10 Carta Precatoria para realiza¢ao de oitiva

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao Sr. <Comandante da 12 Cia Independente>

Assunto: Oitiva por Carta Precatéria. Solicitagao.

Considerando a Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N.
<numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo
Administrativo Disciplinar em desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO
DO ACUSADO>, NF <nimero funcional>;

Considerando que a testemunha <nome completo> reside na Comarca de <cidade>, solicito
a Vossa Senhoria que providencie a oitiva da referida testemunha, conforme os quesitos
anexos.

Anexos: Quesitos apresentados pela acusacdo; Quesitos apresentados pela defesa.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Manual de PAD-RO do CBMES




Pagina | 115

15.8.11 Termo de Acareagao

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE ACAREACAO

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir ano>, nesta
cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no Quartel <nome do OBM>,
presentes <nominar quem serd acareado: ofendido, testemunhas, acusado...>, ja inquiridos e
qualificados nestes autos conforme fl.(s) <inserir nUmero das folhas>, todo(a)s compromissado(a)s
na forma da lei e advertido(a)s das penas cominadas ao falso testemunho, foi-lhes solicitado que
explicassem as divergéncias dos depoimentos ja prestados, pois enquanto <nome do primeiro
acareado> dizia que <narrativa do fato>, <nome do segundo acareado> afirmou que <narrativa do
fato>. Depois de lidos os depoimentos, foi dada a palavra ao(a) primeiro(a) acareado(a). Por ele(a) foi
dito que <narrativa do fato>. Dada a palavra ao(a) segundo(a) acareado(a), <nome completo do(a)
acareado(a)>, por ele(a) foi dito que <narrativa do fato>. E como nada mais afirmaram, encerrei a
presente acareacdo que foi iniciada as <hordrio> e concluida as <hordrio> do mesmo dia, que depois
de lido e achado conforme foi assinado por mim (Encarregado), pelos Acareados, pelo Acusado e por
seu defensor <nome do defensor com nimero da OAB> ou defensor ad hoc <caso o acusado ndo

compareg¢a ou compareg¢a sem advogado, devera ser nomeado um militar para defendé-lo>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

<NOME COMPLETO DO 12 ACAREADO(A)>
Acareado(a)

<NOME COMPLETO DO 22 ACAREADO(A)>
Acareado(a)

<NOME COMPLETO DO ACUSADO> - <POSTO/GRADUACAO> BM
Acusado

<NOME COMPLETO DO AVOGADO> - OAB N. <N. OAB>
Advogado

Manual de PAD-RO do CBMES




Pagina | 116

15.9 INTERROGATORIO

15.9.1 Intimagao do acusado

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao: <POSTO/GRADUAGCAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>

Assunto: Interrogatdrio. Intimacao.

Considerando a Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N.
<numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo
Administrativo Disciplinar, INTIMO o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO
ACUSADO>, NF <numero funcional>, acusado do citado processo, para que comparega no
<dia> de <més> de <ano>, as <horas e minutos>, no <local designado>, a fim de ser
interrogado sobre o fato transgressor que Ilhe é imputado, podendo se fazer acompanhar

por advogado.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /
(Assinatura do Acusado)
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15.9.2 Requisi¢do de intimagao do acusado

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicacgdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <numero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <Comandante do 12 BBM>

Assunto: Requisi¢cdo de intimagao. Solicitagao.

Considerando a Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N.
<numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo
Administrativo Disciplinar em desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO
DO ACUSADO>, NF <numero funcional>, lotado na <12 Cia do 12 BBM>;

Solicito a Vossa Senhoria que providencie a INTIMAGAO do referido militar, para que
compareca no <dia> de <més> de <ano>, as <horas e minutos>, no <local designado>, a fim
de ser interrogado sobre o fato transgressor que lhe é imputado, podendo se fazer
acompanhar por advogado.

Por fim, solicito que devolva esta via assinada pelo acusado para juntada aos autos.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Recebi em / /
(Assinatura do Acusado)
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15.9.3 Termo de Interrogatoério

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE INTERROGATORIO DO ACUSADO

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, compareceu o <nome completo do acusado>, acusado neste Processo, para ser
interrogado sobre os fatos que lhe foram imputados por meio do PAD-RO instaurado através
da Portaria n? <nimero e data da Portaria> que |he foi lida. Em seguida, passou a interroga-

lo da maneira seguinte:

1. Nome completo: <nome do acusado>;

2. Posto ou graduagdo: <posto ou graduagao>;
3. Numero Funcional: <ndmero funcional>

4. Unidade de Lotagao: <OBM>;

5. Naturalidade: <naturalidade (Cidade e UF)>;
6. Data de nascimento: <data>;

7. ldade: <idade em numero>anos;

8. Filiagdo: <nome completo do pai e da mae>;
9. Estado civil: <estado civil>;

10. Grau de instrugdo: <grau de instrucdo>;

11. Endereco: <endereco da residéncia completo>;

12. Telefone: <nimero fixo e/ou mdvel>.
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Cientificado de seus direitos constitucionais de permanecer calado, de ndo responder as perguntas
que lhe forem formuladas e de se fazer acompanhar por advogado, o acusado foi interrogado do
seguinte modo: perguntado se é verdadeira a imputagdo que lhe é feita respondeu que <transcreve-
se as respostas da maneira mais clara possivel>; perguntado (ndo sendo verdadeira a imputagdo) se
sabe de algum motivo particular a que deva atribui-la ou conhece a pessoa ou pessoas a que deva ser
imputada a prética da transgressdo e se com elas esteve antes ou depois desse fato, respondeu que
<transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>; perguntado onde estava ao tempo em
qgue foi cometida a transgressdo e se teve noticia desta e de que forma, respondeu que <transcreve-
se as respostas da maneira mais clara possivel>; perguntado se conhece a pessoa ofendida e as
testemunhas arroladas no Libelo Acusatdrio, desde quando e se tem alguma coisa a alegar contra
elas, respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>; perguntado se tem
alguma coisa a alegar a respeito das provas dos autos, respondeu que <transcreve-se as respostas da
maneira mais clara possivel>;, perguntado se conhece o instrumento com que foi praticada a
transgressdo, ou qualquer dos objetos com ela relacionados e que tenham sido apreendidos,
respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>; perguntado se estd
sendo ou ja foi processado pela pratica de outra transgressdo e, em caso afirmativo, se foi
condenado, qual a sancdo imposta e se a cumpriu, respondeu que <transcreve-se as respostas da
maneira mais clara possivel>; perguntado <fazer outras perguntas conforme a necessidade do caso a
fim de buscar a verdade real> respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara
possivel>. Perguntado ao acusado se deseja prestar mais algum esclarecimento sobre o objeto do
PAD, respondeu que <transcreve-se as respostas da maneira mais clara possivel>. E como nada mais
disse nem l|he foi perguntado, encerrei o presente interrogatério que foi iniciado as <horario> e
concluido as <horario> do mesmo dia, que depois de lido e achado conforme foi assinado por mim
(Encarregado), pelo Acusado e por seu defensor <nome do defensor com nimero da OAB> ou
defensor ad hoc <caso o acusado ndo compareca ou compareca sem advogado, devera ser nomeado

um militar para defendé-lo>.
<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

<NOME COMPLETO DO ACUSADO> - <POSTO/GRADUACAO> BM
Acusado

<NOME COMPLETO DO AVOGADO> - OAB N. <N. OAB>
Advogado
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15.10 PROVAS MATERIAIS

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE JUNTADA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, JUNTO a estes autos <especificar o documento que esta sendo juntado>, recebido
nesta data, as folhas <inserir n2 das folhas>, do que, para constar, lavro este termo que vai

assinado por mim <POSTO> BM <NOME COMPLETO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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JUNTAR PROVA MATERIAL

Manual de PAD-RO do CBMES



Pagina | 122

15.11 DEFESA FINAL

15.11.1 Certidao de Vista

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

CERTIDAO DE VISTA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no Quartel <nome
do OBM>, dou vista do Presente PAD, ao acusado, <NOME COMPLETO DO ACUSADO>,
procedido em cumprimento ao determinado na Portaria n2 <nimero e data da Portaria>,

para gue seja formulada a defesa final do acusado que deverd ser entregue no prazo de 03

(trés) dias, do que, para constar, Eu, <posto e nome completo>, Encarregado, lavrei o

presente termo, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Declaro que tive acesso aos autos em / /

(Assinatura do Acusado)
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15.11.2 Termo de Juntada

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

TERMO DE JUNTADA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no <nome do
OBM>, JUNTO a estes autos a DEFESA FINAL do acusado, recebida nesta data, as folhas
<inserir n2 das folhas>, do que, para constar, lavro este termo que vai assinado por mim

<POSTO> BM <NOME COMPLETO>, Encarregado, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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JUNTAR A DEFESA FINAL
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15.12 RELATORIO E JULGAMENTO
15.12.1 Relatério

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

RELATORIO

1 INTRODUGAO

1.1 DADOS

1.1.1 Portaria: N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>

1.1.2 Referéncia: <discriminar os anexos da Portaria>

1.1.3 Autoridade Delegante: <autoridade que instaurou o PAD>

1.1.4 Encarregado: <POSTO> BM <NOME COMPLETO>, NF <numero funcional>

1.1.5 Acusado: <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO>, NF <nimero funcional>
1.1.6 Objeto: <descrever o fato resumidamente>

1.1.7 Data/hora: <data/hora em que o fato transgressor ocorreu> <dia> de <més> de <ano>,
as <horas e minutos>

1.1.8 Local: <local em que o fato transgressor ocorreu>

2 DILIGENCIAS REALIZADAS

A fim de instruir o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordinario, possibilitando o
julgamento final em torno dos fatos, foram providenciadas as seguintes diligéncias

probatdrias:

2.1 Juntada dos assentamentos funcionais do acusado;

2.2 Citacdao do acusado com a entrega do libelo acusatério, da Portaria e seus anexos,
oportunizando o prazo de 03 dias para apresentacao de defesa;

2.3 Juntada da defesa prévia do acusado, recebida no prazo;

2.4 Juntada das escalas de servico operacional do dia <dia> de <més> de <ano>;
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2.5 Oitiva do ofendido e das testemunhas <citar o nome de todas as pessoas inquiridas>,
sendo oportunizado a participacdao do acusado nos atos e nomeado defensor ad hoc <se for
0 caso>;

2.6 Interrogatodrio do acusado;

2.7 Realizacdo de pericia a fim de averiguar se <descrever o objetivo da pericia>;

2.8 Concessao de vista dos autos ao acusado, oportunizado o prazo de 03 dias para defesa
final;

2.9 Juntada da defesa final do acusado, recebida no prazo.

3 PARTE EXPOSITIVA

3.1 DA ACUSACAO

O militar foi acusado de ter <transcrever a transgressaio do RDME imputada no Libelo

Acusatorio> por ter <descrever os fatos do Libelo Acusatério> no dia <dia> de <més> de

<ano>, as <horas e minutos>, no local <local em que o fato transgressor ocorreu>.

3.2 DAS PROVAS

3.2.1 Das Provas Testemunhais

A testemunha <nome completo> relatou que <elencar apenas as inform¢des relevantes>...

<Trazer apenas as provas testemunhais relevantes na busca da verdade real>.

3.2.2 Das Provas Documentais

A pericia realizada pela Policia Civil comprovou que <elencar o resultado da pericia>.

A gravagdo telefonica do acusado demonstra que <resumir com as informagdes

importantes>.
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As fotografias do ofendido revelam que <resumir com as informagdes importantes>.

3.3 DAS ALEGAGOES DE DEFESA

Concedido ao acusado todos os direitos relativos a ampla defesa e ao contraditério, o militar

alegou que <resumir todas as alegac¢des trazidas pela defesa>.

3.4 DA ANALISE DOS ARGUMENTOS DE DEFESA

<Concordar ou refutar todos os argumentos trazidos pela defesa, sempre justificando>.

<Justificar o indeferimento de diligéncias solicitadas pela defesa, se for o caso>.

4 PARTE CONCLUSIVA

De acordo com o conjunto de pecas carreadas no bojo do processo, em especial o
depoimento da testemunha <nome completo>, as folhas <inserir n2 das folhas>, e a prova
documental <especificar>, a folha <inserir n2 das folhas>, concluo que o acusado praticou o

seguinte fato <especificar>.

Sou de parecer, SMJV, que o acusado <é CULPADO ou NAO E CULPADO> das acusac¢des
impostas, sendo <PROCEDENTE ou IMPROCEDENTE> o disposto no LIBELO ACUSATORIO,

devendo o militar ser sancionado a luz do RDME.

Informo ainda que <ha indicios de crime> <ndo havendo indicios de crime, este paragrafo

podera ser excluido> e sugiro, portanto, a instauragao de <Inquérito Policial Militar>.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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15.12.2 Certidao de Vista

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

CERTIDAO DE VISTA

Ao<s> <inserir dia por extenso> dias do més de <inserir nome do més> do ano de <inserir
ano>, nesta cidade de <inserir nome da cidade>, Estado do Espirito Santo, no Quartel <nome
do OBM>, dou vista ao acusado, <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, do Relatério do PAD-RO
instaurado por meio da Portaria n2 <niumero e data da Portaria>. E como nada mais disse,
nem |he foi perguntado, dou por encerrado o presente ato, do que, para constar, Eu, <posto

e nome completo>, Encarregado, lavrei a presente certidao, que digitei e assino.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado

Declaro que tive acesso ao Relatorio do PAD-RO em /. _/

(Assinatura do Acusado)
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15.12.3 Remessa dos autos a Autoridade Delegante

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. <AUTORIDADE DELEGANTE>
Assunto: PAD-RO. Remessa.

Considerando a Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>,
publicada no Boletim da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N.
<numero e data do Boletim>, que nomeou este Encarregado para proceder a Processo
Administrativo Disciplinar em desfavor do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO
DO ACUSADO>, NF <numero funcional>;

Encaminho os autos, devidamente concluidos, contendo <inserir n2 de volumes> volume e

<inserir n? das folhas> folhas, para a Vossa decisao final.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
Encarregado
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15.13 DECISAO DA AUTORIDADE DELEGANTE
15.13.1 Solugao

GOVERNO DO ESTADO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR RITO ORDINARIO
SOLUCAO

O Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordindrio instaurado pela Portaria N2
<numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, nomeou o <POSTO> BM
<NOME COMPLETO>, NF <numero funcional>, como Encarregado, a fim de apurar se houve
transgressdo disciplinar por parte do <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO>, NF
<numero funcional>, por ter se embriagado durante o servico operacional na 32 Cia

Independente no dia 10.08.2016 <descrever o fato resumidamente>.

O acusado alega que ndo se embriagou <resumir as alegacdes de defesa>.

A testemunha <nome completo>, Chefe de Guarnicdo, afirmou ter visto o acusado ingerindo

bebida alcdolica ao chegar de ocorréncia <elencar apenas as informg¢des relevantes>.

A testemunha <nome completo>, informou que o acusado apresentava diversos sinais de
embriaguez como odor etilico, olhos vermelhos, diminuicdo de coordena¢dao motora

<elencar apenas as informg¢des relevantes>.

Foi juntado aos autos o teste clinico realizado pela Policia Militar na data do evento <elencar

as provas documentais>.

Com base nos testemunhos e na prova documental citados, o Encarregado concluiu que o
acusado cometeu transgressdo da disciplina por ter se embriagado durante o servico

operacional <resumir o julgamento do encarregado e a sua motivagdo>.
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Considerando que o teste clinico realizado pela Policia constatou que o acusado apresentava
sinais de embriaguez e que a prova testemunhal do Chefe de Guarnicao de ter presenciado o
momento em que o militar ingeriu a bebida alcdolica, comprova que o acusado transgrediu a
disciplina militar, ndo sendo apresentado pelo militar nenhuma causa que justificasse sua

conduta <motivar a decisdo e refutar todas as teses de defesa>.

Em face da presente conclusdo, o Major BM Comandante da 32 Cia Independente <refere-se

a AUTORIDADE que estd solucionando o processo> RESOLVE:

<citar as medidas administrativas a serem realizadas>

1 <CONCORDAR COM ou CONCORDAR PARCIALMENTE COM ou DISCORDAR DO> relatério
conclusivo do Encarregado do PAD-RO, no sentido de entender que houve a pratica de
TRANSGRESSAO DISCIPLINAR, tendo em vista que as provas testemunhais e documental das

folhas comprovam a pratica da transgressao.

2 IMPUTAR ao <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <niimero
funcional> a pratica da transgressao disciplinar prevista na alinea “d” do inciso | do Art.
143 (“fazer uso de bebidas alcodlicas em local sob administracdo militar, ou
comparecer a qualquer ato de servico apresentando sintoma de embriaguez,
embriagar-se ou induzir outrem a embriaguez durante o servi¢co”), transgressao
GRAVISSIMA <indicar a transgressdo e a sua classificagdo>, com as atenuantes dos incisos |
(“a existéncia de registro de recompensa nos assentamentos do transgressor”’) e |lll
(“relevdncia de servicos prestados”) do art. 27, e as agravantes dos incisos | (a existéncia de
registro de sancdo disciplinar nos assentamentos do transgressor), |ll (mau ou insuficiente
comportamento), VII (ser cometida a transgressGo na presen¢a de subordinado) e X (ter sido
praticada a transgressdo em presen¢a de tropa e/ou publico) do art. 26 <indicar todas as

agravantes e atenuantes>, tudo do RDME.
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3 SANCIONAR o <POSTO/GRADUAGCAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF
<numero funcional> com DETENCAO de 19 (dezenove) dias, conforme inciso IV do art. 28,
ingressando no Comportamento Militar Estadual MAU, conforme inciso V do art. 58 <indicar

a sancdo aplicada e a permanéncia/alteracdo de comportamento>, tudo do RDME.

4 INDEFERIR o pedido de realizacdo da oitiva de FULANO DE TAL, tendo em vista ser
meramente protelatério, ja que o referido militar ndo estava presente no dia do fato, e o
conteudo dos autos é suficiente para provar que a acusacdo é procedente e ocorreu
conforme narrada no libelo <justificar TODOS os indeferimentos dos pedidos solicitados

pela defesa>.

5 EXTRAIR Nota de Punicdo <se for o caso>.

6 PUBLICAR Solu¢do e Nota de Punicdao em <Boletim da Corregedoria ou Boletim Reservado

da Corregedoria>.

7 ENCAMINHAR os autos a Corregedoria para as providéncias cabiveis.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO>BM
<Cargo da Autoridade Delegante ou Autoridade que profere a decisdo>
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15.13.2 Nota de Punicdo

GOVERNO DO ESTADO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR RITO ORDINARIO
NOTA DE PUNICAO

Considerando as diligéncias realizadas no decorrer do Processo Administrativo Disciplinar de Rito
Ordindrio instaurado por meio da Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da
Portaria>, SANCIONO o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <niimero
funcional>, com DETENCAO de 19 (dezenove) dia <san¢3do aplicada>, a ser cumprida apds o término
do prazo recursal, no ambito da 32 Cia Independente <local do cumprimento>, das 08 as 13 horas
<hordrio do cumprimento>, conforme inciso IV do art. 28 do RDME <refere-se ao respaldo legal para
a fixacdo da sancdo>, por ter se embriagado durante o servico no dia 10.08.2016
<descricdo resumida do fato>. Concedido o direito a ampla defesa e ao contraditério, o acusado ndo
justificou sua conduta, tendo cometido a transgressao disciplinar da “d” do inciso | do Art. 143
(“fazer uso de bebidas alcodlicas em local sob administracGo militar, ou
comparecer a qualquer ato de servigo apresentando sintoma de embriaguez,
embriagar-se ou induzir outrem a embriaguez durante o servico”) <indicar a
transgressio do RDME>. Transgressdo GRAVISSIMA <indicar a classificacdo da transgressio e
beneficios aplicados, se for o caso>. Sendo-lhe imputado as atenuantes dos incisos | (“a existéncia de
registro de recompensa nos assentamentos do transgressor”) e lll (“relevdncia de servigcos prestados”)
do art. 27, e as agravantes dos incisos | (a existéncia de registro de san¢do disciplinar nos
assentamentos do transgressor), Il (mau ou insuficiente comportamento), VIl (ser cometida a
transgress@o na presenca de subordinado) e X (ter sido praticada a transgressdo em presenca de
tropa e/ou publico) do art. 26, tudo do RDME <indicar todas as agravantes e atenuantes>. Ingressa
no Comportamento Militar Estadual MAU, conforme inciso V do art. 58 do RDME <indicar a

permanéncia/alteracdo de comportamento>.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO>BM
<Cargo da Autoridade Delegante ou Autoridade que proferiu a Solugdo>
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15.13.3 Remessa dos autos a Corregedoria

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao Sr. CEL BM CORREGEDOR
Assunto: PAD-RO. Remessa.

Encaminho os autos do Processo Administrativo Disciplinar instaurado por meio da Portaria
N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, publicada no Boletim
da Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <numero e data do
Boletim>, devidamente concluido, contendo <inserir n2 de volumes> volume e <inserir n?

das folhas> folhas para as providéncias cabiveis.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
<Cargo da Autoridade Delegante ou Autoridade que proferiu a Solucao>
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15.14 RECURSOS
15.14.1 Recurso Prejudicado

GOVERNO DO ESTADO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR RITO ORDINARIO

<RECONSIDERACAO DE ATO ou REPRESENTACAO>

DECISAO

1 DOS REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE RECURSAL

No dia <inserir a data em que o Recurso foi recebido> foi interposto no <indicar o OBM> o pedido de
<RECONSIDERACAO DE ATO ou REPRESENTACAO> referente & sangdo imposta ao requerente
<POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <niimero funcional>, em decorréncia
do Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordindrio instaurado pela Portaria N. <numero da

Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>.

O recurso foi interposto INTEMPESTIVAMENTE, tendo em vista que a <Solugdo ou Decisdo de
Reconsideragao de Ato> foi publicada em <data em que o Boletim foi publicado>, no Boletim da
Corregedoria <ou Boletim Reservado da Corregedoria> N. <numero e data do Boletim>, e o acusado

teria até o dia <data> para interpor a peca recursal no <indicar o OBM>, conforme art. 62, §22 do RDME.

Nao estando presente um dos requisitos de admissibilidade, julgo o recurso PREJUDICADO e, portanto,

NEGO PROVIMENTO.

2 DAS PROVIDENCIAS

Diante do exposto, determino que a presente decisdo seja:
a) PUBLICADA em <Boletim da Corregedoria ou Boletim Reservado da Corregedoria>;
b) APENSADA aos autos do processo em epigrafe.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO>BM
<Cargo da Autoridade competente>
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15.14.2 Recurso Recebido

GOVERNO DO ESTADO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR RITO ORDINARIO

<RECONSIDERAGAQ DE ATO ou REPRESENTACAO>

DECISAO

1 DOS REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE RECURSAL

No dia <inserir a data em que o Recurso foi recebido> foi interposto TEMPESTIVAMENTE no <indicar
o0 OBM> o pedido de <RECONSIDERACAO DE ATO ou REPRESENTACAO> referente a sancdo imposta
ao requerente <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO ACUSADO>, NF <numero
funcional>, em decorréncia do Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordindrio instaurado pela

Portaria N. <nimero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>.

O recurso de <RECONSIDERACAO DE ATO ou REPRESENTACAO> é CABIVEL ao caso em tela, conforme
<art. 62 ou art. 63> do RDME, e o requerente apresenta INTERESSE JURIDICO, uma vez que o acusado
foi sancionado no citado PAD, bem como, LEGITIMIDADE, ja que o requerente é o <acusado ou seu

advogado, conforme procuracdo acostada aos autos>.

Pelo exposto, estando presentes os requisitos de admissibilidade, RECEBO o recurso e passo a analise

do mérito recursal.

2 DO PRESENTE PEDIDO

O processo em epigrafe sancionou o acusado com a sang¢do de <ADVERTENCIA ou REPREENSAO ou
DETENCAO ou LICENCIMENTO A BEM DA DISCIPLINA> por ter <descrever os fatos resumidamente>,

incidindo sua conduta no <transcrever a transgressao do RDME cometida> do RDME.

Por meio do recurso, o Requerente, irresignado com a decisdo adotada pela Administragdo Publica,

requer <indicar o pedido do requerente>.
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2.1 DAS RAZOES E DOS PEDIDOS APRESENTADOS PELO REQUERENTE

<Pontuar todas as razdes e os pedidos apresentados, resumindo os motivos pelos quais o requerente

os apresenta>.

2.2 DA ANALISE DOS FUNDAMENTOS E DOS PEDIDOS APRESENTADOS

<Justificar o acatamento ou nao de CADA pedido>.

3 DA DECISAO

Apds analise do recurso, concluo que <ndo houve qualquer vicio ou irregularidade no processo capaz
de gerar sua nulidade, e que o ato administrativo de [adverténcia ou repreensdo ou detencdo ou
licenciamento] cumpriu com seus requisitos legais> ou <indicar o vicio ou a irregularidade

processual>.

Posto isso, <INDEFIRO ou DEFIRO ou DEFIRO PARCIALMENTE> os pedidos realizados pelo Requerente

no presente Recurso.

<Em caso deferimento parcial, deve-se indicar quais os pedidos foram deferidos>.

<Em caso deferimento parcial ou total, deve-se indicar as providéncias cabiveis: aplicacdo de
beneficios, atenuacdo da sancdo, absolvicdo, nulidade de determinado ato e seu refazimento,

nulidade total>.

4 DAS PROVIDENCIAS

Diante do exposto, determino que a presente decisdo seja:
a) PUBLICADA em <Boletim da Corregedoria ou Boletim Reservado da Corregedoria>;
b) APENSADA aos autos do processo em epigrafe.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO>BM
<Cargo da Autoridade competente>
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15.14.3 Remessa a Corregedoria

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

Ao Sr. CEL BM CORREGEDOR

Assunto: Recurso. Remessa.

Considerando que o acusado do Processo Administrativo Disciplinar instaurado por meio da
Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da Portaria>, apresentou
<RECONSIDERACAO DE ATO ou REPRESENTACAO>, encaminho a Vossa Senhoria o referido
recurso, contendo <inserir n2 das folhas> folhas, bem como, a decisdo proferida por esta

autoridade, contendo <inserir n? das folhas> folhas, para juntada aos autos.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
<Cargo da Autoridade que proferiu a Decisao>
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15.15 TERMO DE CUMPRIMENTO DE DETENGAO

GOVERNO DO ESTADO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR RITO ORDINARIO

TERMO DE CUMPRIMENTO DE DETENCAO

Considerando o Processo Administrativo Disciplinar de Rito Ordindrio, instaurado
por meio da Portaria N. <numero da Portaria>-S, Corregedoria, de <data da
Portaria>, que SANCIONOU o <POSTO/GRADUACAO> BM <NOME COMPLETO DO
ACUSADO>, NF <niimero funcional> com DETENCAO de <inserir n2 de dias> dias,
segue abaixo a comprovag¢ao do cumprimento da sangao.

DATA HORARIO LOCAL NOME/NF E ASSINATURA DA AUTORIDADE QUE
FISCALIZOU O CUMPRIMENTO
28/09/16 | 08 as 13h 32 Cia Ind.
29/09/16 | 08 as 13h 32 Cia Ind.
30/09/16 | 08 as 13h 32 Cia Ind.

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
<Cargo do Comandante do acusado>
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15.15.1 Remessa a Corregedoria

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
<OBM>

Comunicagdo Interna n2 <seguir a sequéncia>-PAD/RO <nimero>-S/<ano>

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.
Ao Sr. CEL BM CORREGEDOR

Assunto: Termo de Cumprimento. Remessa.

Considerando o término do cumprimento da detencdo pelo acusado no Processo
Administrativo Disciplinar instaurado por meio da Portaria N. <numero da Portaria>-S,
Corregedoria, de <data da Portaria>, encaminho a Vossa Senhoria o Termo de Cumprimento

para juntada aos autos.

Respeitosamente,

<NOME COMPLETO> - <POSTO> BM
<Cargo do Comandante do acusado>
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