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NORMA EXCLUSIVA DE PROCEDIMENTO PADRAO CBMES — N° 06

Tema: | Processo de Seguranca contra Incéndio e Panico.

Emitente: | Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Espirito Santo — CBMES

Sistema: | Nao se aplica Cédigo: -
Versdo: | 01 | Aprovacao: | Portaria n® 516-R - CBMES | Vigéncia: | 22/01/2020

1. OBJETIVOS

1.1 Instituir a Norma Exclusiva de Procedimento Padrdo definindo o funcionamento do

servigo de Seguranca contra Incéndio e Panico.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgéos e entidades da Administracéo Publica;
2.2 Iniciativa privada;

2.3 Comunidade em geral.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1Art. 130 da Constituicdo do Estado do Espirito Santo, de 1989, estabelece ao
Corpo de Bombeiros Militar a competéncia para coordenar e executar prevencao

e combate a incéndios.

3.2Lei n° 9.269, de 21 de julho de 2009, alterado pela lei n® 10.368, de 22 de maio
de 2015 e pela lei N° 10.469, de18 de dezembro de 2015. Consolida dispositivos
das Leis n° 3.218, de 20.7.1978 e 7.990, de 25.5.2005.

3.3Decreto 2423-R, de 15 de dezembro DE 2009, alterado pelo Decreto N° 3823-R,
de 29 de junho de 2015 e pelo Decreto N° 4062-R, de 01 de fevereiro de 2017.
Regulamenta a Lei n°® 9.269, de 21 de julho de 2009 e institui o Codigo de
Segurancga Contra Incéndio e Panico (COSCIP) no ambito do territério do Estado

e estabelece outras providéncias.
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4. DEFINICOES

4.1 ALCB - Alvarade Licenciamento do Corpo de Bombeiros: Documento emitido
pelo Corpo de Bombeiros Militar do Espirito Santo, certificando que, durante a
vistoria, a edificacdo possuia as condi¢des de seguranca contra incéndio e panico,
previstas pela legislacédo e constantes no processo, estabelecendo um periodo de

revalidacgéo.

4.2 AAFCB - Alvara de Autorizacdo para Funcionamento do Corpo de
Bombeiros: Documento emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Espirito Santo
(CBMES) certificando que a edificagdo com Baixo Potencial de Risco, esta
autorizada a funcionar, conforme os critérios previstos na legislagédo estadual de
Seguranca Contra Incéndio e Panico vigente, considerando as informacodes

prestadas pelo proprietario ou responsavel, dispensando-se a vistoria prévia.

4.3 ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica: Documento com forca de
contrato que contém a discriminacdo do responsavel técnico pela execucao de

uma medida de segurancga.

4.4 Baixo Potencial de Risco: Edificacdes que, por suas caracteristicas construtivas,
ocupacao, area construida, altura, carga de incéndio, entre outros, lhes confere
uma pequena probabilidade de ecloséo de incéndio, e, caso este ocorra, uma
possibilidade remota de proporcionar riscos consideraveis a vida e ao patrimonio,

Ihes permitindo um processo diferenciado para concesséo do alvard do CBMES.

4.5 Classificacdo do Processo: Diferenciacdo entre licenciamento e renovacao. O
licenciamento compreende a primeira regularizacdo de uma edificacéo e tende a
ser mais criterioso. Ja a renovacao consiste na conferéncia simples da

manutencdo das medidas de seguranca.

4.6 DUA - Documento Unico de Arrecadac&o: Documento que contém o valor da

taxa devida pelo servigo.

4.7 FAT — Formuléario de Atendimento Técnico: Instrumento administrativo utilizado
pelo interessado para sanar duvidas, solicitar alteragdes em processo e relatorio
de vistoria do Corpo de Bombeiros, solicitar juntada de documentos, solicitar

reconsideracdo de ato em vistoria, entre outros.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR — CBMES

4.8 NT — Norma Técnica: Documento técnico, elaborado pelo CBMES, de aspecto
formal proprio, que regulamenta as medidas de seguranca contra incéndio e
panico nas edificacdes e areas de riscos, dispondo sobre as exigéncias de sua

aplicacéo.

4.9 Tipo de Processo: Diferenciacdo do Processo de regularizacdo que pode ser
simplificado ou Projeto Técnico. No segundo caso havera necessidade de
aprovacao de um Projeto Técnico junto ao CBMES antes de se iniciar o processo

de regularizacdo do imovel.

4.10 Ocupacéo F-7: Classificacdo de uma edificacdo ou area de risco que contera

um evento em carater temporario, como um show por exemplo.

4.11 Projeto Técnico: Conjunto de pecas graficas e escritas, necessarias para a
definicdo das caracteristicas principais das medidas de seguranca contra incéndio
e panico, composto de plantas, secfes, elevacdes, detalhes e perspectivas

isométricas e, inclusive, das especificacdes de materiais e equipamentos.

4.12 Processo Simplificado: Documentacéo que contém os elementos formais das
medidas de seguranca contra incéndio e panico de uma edificagdo ou area de risco

gue deve ser apresentada no CBMES para avaliacdo em vistoria.

4.13 SIAT - Sistema Integrado de Atividades Técnicas: Sistema Informatizado
disponivel no site do CBMES utilizado para tramitacdo dos processos de

licenciamento, e sua renovacéao, das edificacdes e areas de risco.

4.14 Licenciamento: Primeira concessédo de Alvara a edificac6es ou areas de risco
apos seu cadastro no CBMES. Tem a finalidade de atestar se as medidas de
seguranca contra incéndio e panico exigidas no PSCIP foram corretamente

executadas.

4.15 Renovacao do licenciamento: Sdo as concessdes de Alvara para edificacdes
ou areas de risco, posteriores ao seu licenciamento. Tem a finalidade de atestar
que as medidas de seguranca contra incéndio e panico exigidas no PSCIP,
permanecem em perfeito estado de funcionamento, tendo sido corretamente

executadas e/ou manutenidas.

4.16 Processo de Seguranca Contra Incéndio e Panico (PSCIP): documentacdo

que contém os elementos formais das medidas de segurancga contra incéndio e
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panico de uma edificacdo ou area de risco que deve ser apresentada no CBMES

para avaliacdo em analise e/ou vistoria.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS NA ATIVIDADE

5.1 Centro de Atividades Técnicas
5.1.1 Departamento de Andlise de Projetos
5.1.2 Geréncia de Vistorias
5.1.3 Geréncia de Normas e Cadastros

5.2 Unidades Operacionais

5.2.1 Secdo de Atividades Técnicas

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma em diagrama do processo de funcionamento do servigo de seguranca

contraincéndio e panico.

6.1.1 Eventos: EO1 a EO2.

6.1.1.1 EO1: Necessidade de obtencé&o ou renovacéo de ALCB. Evento de
inicio. Evento que inicia o processo de “Obtencdo ou renovagéo do
ALCB”.
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6.1.1.2 EO02: Obtencdo do ALCB. Evento de fim. Término do processo com
o cliente de posse do ALCB.

6.1.2 Desvios: D01 a D02.

6.1.2.1 DO01: Necessidade de instalar medidas do PSCIP? O imovel para o
qual se pretender obter o ALCB necessita de instalar alguma medida
contra incéndio e panico? Caso positivo seguir para SB03: Instalar
medidas do PSCIP. Caso negativo seguir para SBO04: Solicitar

Vistoria.

6.1.2.2 DO02: Imével aprovado? Apds executar o SB05: Vistoriar Imével, o
imovel foi aprovado pelo processo de vistoria? Caso positivo seguir
para TO1: Liberar Alvara. Caso negativo seguir para T03: Realizar

adequacdes.

6.1.3 Tarefas: TO1 a TO3.

6.1.3.1 TO1: Liberar ALCB: O vistoriador, ao concluir a vistoria sem relatar
alteracdo, automaticamente emite um alvara que fica disponivel no

sistema para ser impresso pelo préprio usuario.

6.1.3.2 TO02: Obter Alvara: O requerente devera acessar o cadastro do imével
no SIAT e clicar no link “Imprimir alvara”. Uma mensagem € enviada para

0 e-mail cadastrado no SIAT avisando sobre a liberagcdo do ALCB.

6.1.3.3 TO03: Realizar Adequacdes: O requerente deverd realizar adequacdes
conforme inconformidades discriminadas no relatério elaborado pelo
vistoriador do CBMES.
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6.1.4 Subprocessos: SB01 a SBO5.

6.1.4.1 SBO1: Acessar SIAT.

5BQ6: Realizar Cadasiro de
Usuar

EC1: Mecessidade obter amesso
ao sistema SI1AT

TO: Acessar o
SIAT

Y

o TOZ: Lagar no
] Siat

DO1: Possui DECIZE:Flm doproesso

Cadastro?

Processo de Seguranga contra Incéndio e Pinico.
SBO1: Acessar SIAT

6.1.4.1.1 Eventos: E01 a EO2.

6.1.4.1.1.1 EO1: Necessidade obter acesso ao sistema SIAT. Evento de inicio.
Evento que inicia o processo de acesso ao sistema SIAT, para que

dé prosseguimento a obtengédo do ALCB.

6.1.4.1.1.2 EO2: Fim do processo com cliente acessando o sistema SIAT.
Evento de fim. Evento de fim. Evento que finaliza o processo de

acesso ao SIAT, com cliente acessando o sistema.

6.1.4.1.2 Desvios: DO1.

6.1.4.1.2.1 DO01: Possui Cadastro? O cliente interessado na obtencdo ou
renovacao do ALCB possui cadastro no sistema SIAT? Se sim, logar
no sistema SIAT, conforme T02: Logar no SIAT. Caso ndo possua
cadastro, realizar cadastro de usuario, conforme SBO06: Realizar
Cadastro de Usuario.

6.1.4.1.3 Tarefas: TO1 a TO2.
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6.1.4.1.3.1 TO1: Acessar o SIAT: O interessado na obtencdo do ALCB devera

acessar o sitio eletronico através do endereco: siat.cb.es.gov.br.

6.1.4.1.3.2 TO02: Logar no SIAT: Preencher login e senha cadastrados pelo
usuario e entrar no sistema SIAT, onde encontrara os tramites

necessarios para obtencéo do ALCB.

6.1.4.1.4 Subprocessos: SBO06.

6.1.4.1.4.1 SBO06: Realizar Cadastro de Usuério

TOZ: Preencher
dadas

EQ1: Mecessidade

de realizar cadastro EQ2: Cadastro

finalizado

TO1: Clicar em
"Cugera me
Cadastrar”

TO3: Walidar o
cadastro

6.1.4.1.4.1.1 Eventos: EO1 a EO2.

6.1.4.1.4.1.1.1 EO1: Necessidade de realizar cadastro: Evento de inicio.
Evento que se inicia com a necessidade do cliente de realizar

cadastro para acessar o sistema SIAT.

6.1.4.1.4.1.1.2 EO2: Cadastro finalizado: Evento de fim. Evento que finaliza o
subprocesso com cadastro finalizado, com acesso autorizado ao
sistema SIAT.

6.1.4.1.4.1.2 Tarefas: TO1 a TO3

6.1.4.1.4.1.2.1 TO1: Clicar em “Quero me cadastrar”: O cliente devera clicar
no botéo "Quero me cadastrar", no site

http://siat.cb.es.gov.br/siat/
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6.1.4.1.4.1.2.2 T02: Preencher dados: O cliente devera preencher os dados
solicitados e clicar no botdo "Gravar", no canto superior direito da

tela.

6.1.4.1.4.1.2.2.1 T03: Validar cadastro: Efetivar o cadastro através do link
enviado para o e-mail fornecido no momento em que foi realizado

0 cadastro.

6.1.4.2 SBO02: Cadastrar/Atualizar Imével

D02 Houve
modificagio?

Frenovagio de ALCE Mo >O
EOZ: Fim do
sim cadastro/atualmgio mm
iméurel apto a solicitarvistora
DO3: Mudou
DOt Qusl dlassificagio o
eeeeeee dade? . 3 do processa?
Atualizagio de Imével
O » - ) >
sim
EO1: Necessidade de SBOT: Atualizar Im duel
Renovar ALCE, Atuizr
U cadastrar imével sim
Nov ALCE Wio
> > > {)

G D04: Possui projetn EQ3: Fimdo
§B08; Realizar Cadastro de Imovel 0% Possul ot ooy
& aprovada? om imével devenda
instalar PSCIF

6.1.4.2.1 Eventos: EO01 a EO3.

6.1.4.2.1.1 EOl: Necessidade de renovar ALCB, atualizar ou cadastrar
imovel. Evento de inicio. Evento que inicia com a necessidade de
inserir caracteristicas da edificacdo para a qual se pretender obter ou

renovar o ALCB.

6.1.4.2.1.2 EO02: Fim do cadastro/atualizacdo com imovel apto a solicitar
vistoria. Evento de fim. Fim do processo de insergao/atualizacao das

caracteristicas do imovel, apto para solicitar vistoria.

6.1.4.2.1.3 EO03: Fim do cadastro/atualizagdo com imével devendo instalar
medidas do PSCIP. Evento de fim. Evento que finaliza o
cadastro/atualizacdo do imével para qual se pretende obter/renovar
ALCB com necessidade de instalar medidas do PSCIP.
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6.1.4.2.2 Desvios: D01 a D04.

6.1.4.2.2.1

6.1.4.2.2.2

6.1.4.2.2.3

6.1.4.2.2.4

DO01: Qual necessidade? Qual a necessidade do requerente:
Renovacdo de ALCB, Novo ALCB ou Atualizagéo de Imovel? Em
caso de renovacao, seguir para D02: Houve modificagcdo. Em caso
de atualizacdo de imovel seguir para SB07: Atualizar Imovel. E em
caso de novo ALCB, seguir para SB08: Realizar Cadastro de

Imével.

D02: Houve modificacdo? O imAvel em questdo, que necessita da
renovacdo do ALCB, sofreu mudancas estruturais? Se sim,
encaminha para o SBO7: Atualizar Imoével, se ndo houveram

modifica¢des, seguir para SB08: Realizar Cadastro de Imovel.

D03: Mudou classificacdo do processo? ApoOs atualizacdo do
imoével, mudou a classificacdo do processo? Se sim, seguir para D04:
Possui projeto técnico atualizado e aprovado? Caso o tipo de
processo tenha se mantido, seguir para EO02: Fim do

cadastro/atualizacdo com imdvel apto a solicitar vistoria.

D04: Possui projeto técnico atualizado e aprovado? A edificacao
para qual se pretende obter/renovar ALCB ja possui projeto técnico
atualizado e aprovado? Caso positivo seguir para E02: Fim do
cadastro/atualizacdo com imével apto a solicitar vistoria. Caso
negativo, seguir para EO03: Fim do cadastro/atualizagdo com

imovel devendo instalar medidas do PSCIP.

6.1.4.2.3 Subprocessos: SB07 a SB08.

6.1.4.23.1

EQ1: Mecessidade
de Atualizar Imdvel

SBO7: Atualizar Imoével.

ED2: &lteragdes
concluidas

TO: Acessar T TO3: Localizar o TO: Alterar TO5: Salvar
q oD dados do P =
Meus Imdveis Imével imdwel dadaos alteragdes
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6.1.4.2.3.1.1 Eventos: EO1 a EO2.

6.1.4.2.3.1.1.1 EO1l: Necessidade de Atualizar Imdvel: Necessidade, do
cliente, de atualizar dados cadastrais do imovel em que se deseja

obter ou renovar o ALCB.

6.1.4.2.3.1.1.2 EO02: Alteracdes Concluidas: Fim do subprocesso com as

modificagdes do imoével atualizadas.

6.1.4.2.3.1.2 Tarefas: TO1 a TO5.

6.1.4.2.3.1.2.1 TO01: Acessar “Meus Imoéveis”: O cliente devera posicionar o

mouse sobre o menu “cliente”, e clicar em "Meus Imodveis".

6.1.4.2.3.1.2.2 TO02: Preencher dados do imdével: O cliente devera preencher
dados do imével, como razdo social, nome fantasia ou RG, e

realizar a pesquisa.

6.1.4.2.3.1.2.3 T03: Localizar Imével: O cliente devera localizar o imdével em

questdo na lista exibida apos a pesquisa.

6.1.4.2.3.1.2.4 TO04: Alterar dados: O cliente devera alterar os dados do imével
de acordo com as modificacdes realizadas e as informacfes

solicitadas pelo sistema.

6.1.4.2.3.1.2.5 TO5: Salvar Altera¢fes: O cliente devera salvar as alteracdes
feita nas informacdes do imovel clicando no botdo "Gravar" no

canto superior direito da tela.
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6.1.4.2.3.2 SBO08: Realizar Cadastro de Imovel.

EQ1: Mecessidade
de cadastrar EO2Z: Imdwel
imdvel Cadastrado

TO: Acessar TO2: Clicar na A[SEB e TO%: Clicar em
o oD oo . dados do s
hewus Imdveis botao "Mova Imvel Gravar

6.1.4.2.3.2.1 Eventos: E01 a E02

6.1.4.2.3.2.1.1 EO1l: Necessidade de cadastrar Imovel: Necessidade, do

cliente, de cadastrar o imével para o qual se deseja obter o ALCB.

6.1.4.2.3.2.1.2 EO02: Imovel cadastrado: Fim do subprocesso com o imovel

cadastrado.

6.1.4.2.3.2.2 Tarefas: TO1 a T04.

6.1.4.2.3.2.2.1 TO01: Acessar "Meus Imoveis": O cliente deverd posicionar o

mouse em cima do menu “cliente”, e clicar em "Meus Iméveis".

6.1.4.2.3.2.2.2 T02: Clicar no botao “Novo”: O cliente devera clicar no botao

"Novo", no canto superior direito da tela.

6.1.4.2.3.2.2.3 TO03: Preencher dados do Imovel: O cliente devera preencher
os dados solicitados com as informacdes do imovel. O
preenchimento do campo ocupacéo é definido conforme critérios
da “Tabela 1” do Decreto 2423-R/2009.

6.1.4.2.3.2.2.4 TO04: Clicar em “Gravar”: O cliente devera clicar no botédo gravar

na parte superior direita da tela, representado por um disquete.
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6.1.4.3 SBO03: Instalar medidas do PSCIP

6.1.4.3.1 Eventos: EO1 a EO2.

6.1.4.3.1.1

6.1.4.3.1.2

EO1l: Necessidade de instalar medidas do PSCIP exigido para a
edificagdo. Evento de inicio. Evento que inicia com a necessidade
de o requerente instalar as medidas exigidas pelo PSCIP exigido

para a edificacdo que se pretende obter ou renovar o ALCB.

EO02: Edificacdo apta a solicitar vistoria. Evento de fim. Evento que
finaliza com a edificacdo apta a solicitar a vistoria, apés as medidas
exigidas pelo PSCIP estarem devidamente instaladas.

6.1.4.3.2 Desvios: D01 a D02.

6.1.4.3.2.1

6.1.4.3.2.2

6.1.4.3.2.3

DO1: Ocupacdo F-7? A classificacéo, atribuida de forma automatica
pelo sistema SIAT, foi a de ocupacao F-7? Se sim, seguir para T02:
Contratar Promotor de Eventos, caso néo se trate de ocupacao F-

7, seguir para DO1: Tipo de Processo?

D02: Tipo de processo? Qual tipo de processo que o sistema SIAT
atribuiu? Caso seja Projeto Técnico, seguir para D03: Existe Projeto
Aprovado? Em caso de Processo Simplificado, seguir para SB10:
Verificar Exigéncias.

D03: Existe Projeto Aprovado? Se houver projeto técnico aprovado
e ndo inserido no SIAT, seguir para TO7: Inserir Projeto no
Cadastro de Imovel. Caso Contrario, seguir para T03: Contratar

Projetista.
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6.1.4.3.3 Tarefas: TO1 a TO7.

6.1.4.3.3.1

6.1.4.3.3.2

6.1.4.3.3.3

6.1.4.3.3.4

6.1.4.3.3.5

6.1.4.3.3.6

TO1: Identificar tipo de processo. O requerente devera identificar
se a obtencdo do ALCB dar-se-4 atraves de processo simplificado ou

apresentacao de projeto técnico.

T02: Contratar Promotor de Eventos: Contratar um dos
promotores de eventos que constam na relacdo de profissionais
cadastrados no CBMES. Essa relagéo pode ser acessada no sistema

SIAT, antes de fazer login, clicando no botao “Consultar Cadastros”.

T03: Contratar Projetista: Contratar um dos projetistas que constam
na relacdo de profissionais cadastrados no CBMES. Essa relacéo
pode ser acessada no sistema SIAT, antes de fazer login, clicando

no botao “Consultar Cadastros”.

T04: Pagar DUA: Efetuar o pagamento do Documento Unico de
Arrecadacao referente a analise do Projeto Técnico. O DUA podera
ser obtido através do préprio sistema SIAT, quando no Processo de
Vistoria, aba DUA, o cliente clicar no botdo Gerar novo DUA. Outra
opcao € emitir pelo site da SEFAZ via endereco eletrénico https://e-

dua.sefaz.es.gov.br/.

TO5: Adquirir Equipamento: Adquirir, em lojas cadastradas pelo
CBMES, os equipamentos minimos conforme estabelecido pelo
Projeto Técnico do imével, ou em conformidade com a NT02 para
processos simplificados. A lista com as empresas cadastradas pode
ser acessada no sistema SIAT, antes de fazer login, clicando no

botao “Consultar Cadastros”.

TO6: Instalar Equipamentos: Instalar, caso o0 equipamento em
guestao necessite de instalacéo, as medidas de seguranca conforme
projeto aprovado, ou exigéncias da NTO2 para o caso de processo
simplificado. A instalacdo devera ser feita por empresa habilitada e
cadastrada no CBMES. A lista com as empresas cadastradas pode
ser acessada no sistema SIAT, antes de fazer login, clicando no

botao “Consultar Cadastros”.

13



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR — CBMES

6.1.4.3.3.7 TO7: Inserir Projeto no Cadastro do Imovel: Caso ja exista projeto
aprovado e ainda néo cadastrado, o usuario devera inseri-lo no
sistema SIAT.

6.1.4.3.4 Subprocessos: SB09 a SB10.

6.1.4.3.4.1 SBO09: Submeter projeto a aprovacao.

6.1.4.3.4.1.1 Eventos: E01 a EO2.

6.1.4.3.4.1.1.1 EO1: Necessidade de aprovacao de projeto técnico. Evento de
inicio. Evento que se inicia com a necessidade, do cliente, de

aprovacao de projeto técnico.

6.1.4.3.4.1.1.2 EO2: Projeto Aprovado: Evento de fim. Evento que finaliza o

subprocesso com o projeto aprovado.

6.1.4.3.4.1.2 Desvios: D01 a D04:

6.1.4.3.4.1.2.1 DO01: Aprovado pelo analista? O projeto enviado pelo projetista
foi aprovado pelo analista? Se sim, seguir para T13: Receber
projeto aprovado; se ndo, seguir para TO7: Receber laudo de

irregularidades.

6.1.4.3.4.1.2.2 DO02: Ha duvidas acerca do laudo? O projetista teve duvidas ao

analisar o laudo de irregularidades emitido pelo analista na tarefa
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anterior? Se sim, seguir para T08: Emitir FAT. Caso negativo,

seguir para T10: Realizar Adequacdes.

6.1.4.3.4.1.2.3 DO03: Persistem Duvidas? Apoés receber resposta do analista, do
FAT encaminhado, caso ainda restem duavidas, um novo FAT
devera ser encaminhado, seguindo por T08: Emitir FAT. O
Cliente tem o direito a trés consultas ja inclusas no valor pago
através do DUA. Existe ainda a possibilidade de marcar encontro
presencial com o analista responsavel pela analise do projeto,
através da propria FAT. O analista disponibilizara a agenda no
SIAT para que o projetista possa escolher data e horario
conveniente. Caso ndo restem davidas, seguir para T10: Realizar

Adequacoes.

6.1.4.3.4.1.2.4 DO04:. Aprovado? Apds nova analise, o projeto foi aprovado?
Caso tenha sido aprovado seguir para T13: Receber projeto
aprovado. Caso nao tenha sido aprovado seguir para TO7:
Receber laudo de irregularidades.

6.1.4.3.4.1.3 Tarefas: TO1 a T15.

6.1.4.3.4.1.3.1 TO1: Reunir documentacao: O projetista devera reunir toda a

documentacgédo exigida no item 5.5.1.1 da NTO1, parte 2. A saber:

1) Documentos de Processo:

a. requerimento (Anexo A);

b. documento de responsabilidade técnica apresentado
pelo projetista cadastrado no CBMES responséavel pela
elaboracao do Projeto Técnico; Nota: O documento de
responsabilidade técnica, no campo observacoes,
deverd especificar o tipo de servico e o numero do
Projeto Técnico a ser aprovado no CBMES.

c. procuracao do proprietario, quando este transferir seu

poder de signatario.

2) Formulario de Seguranca Contra Incéndio e Panico (SIAT);
15
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3) Memorial Descritivo:

a. memorial descritivo das atividades desenvolvidas
(Anexo B);

b. memorial descritivo das modificacbes ocorridas na
edificacdo ou &rea de risco (Anexo C), quando se tratar
de modificacdo de projeto;

c. memorial descritivo das medidas de seguranca —
apresentado em apenas uma via (a do proprietario),
para cada medida de seguranca implantada, contendo
todas as informagBes necessarias para a correta
execucdo da medida de seguranca na edificacéo. E de
responsabilidade do projetista a elaboracao do referido
memorial de acordo com a legislacéo vigente. Alguns
memoriais ja sdo disponibilizados pelo SIAT, podendo
ser utilizados pelo projetista;

d. memorial de célculo - apresentado, quando solicitado,
para verificagcdo do dimensionamento da medida de
seguranca. d) Detalhes de Projeto: deverdo ser
apresentados, quando couber, para especificar o
correto dimensionamento, localizacdo, instalacdo e
detalhes construtivos das medidas de seguranca. os
desenhos devem estar de acordo com as normas

técnicas especificas.
4) Documentos Complementares: documentos julgados
necessarios pelo CBMES para melhor compreensdao do
processo apresentado, tais como declaragfes, procuracoes,

laudos técnicos, laudos fotograficos, etc.;

5) Planta de Seguranca.
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6.1.4.3.4.1.3.2 T02: Adequar formato dos arquivos: O projetista devera
adequar os arquivos aos formatos exigidos e condicfes exigidas
no item 5.5.2.1 da NTO1, parte 02.

6.1.4.3.4.1.3.3 TO03: Fazer Upload: O projetista deveréa fazer o upload no sistema
SIAT, dos arquivos adequados na tarefa anterior. Ele devera
acessar o menu “Projetista”, na opg¢ao “Registro analise”, aba
“Arquivo” e adicionar pranchas e memoriais, etc., conforme
informado em cada campo. Apés inserir todos 0s arquivos, clicar

em “Upload arquivos” e depois em “Gravar”.

6.1.4.3.4.1.3.4 TO04: Solicitar anélise: O projetista devera, no sistema SIAT,
solicitar a andlise do projeto técnico. Ele devera acessar o menu
“Projetista”, na opcao “Registro analise”, o botdo aparece ao lado

da opcdao gravar.

6.1.4.3.4.1.3.5 TO05: Distribuir Projeto: O sistema SIAT distribuira,

automaticamente, o projeto a ser analisado para algum analista.

6.1.4.3.4.1.3.6 TO06: Aguardar resultado da analise: O projetista devera
aguardar o resultado do analista, que apds analisar o projeto,

aprovara ou reprovara o processo dentro do SIAT.

6.1.4.3.4.1.3.7 TO7: Receber laudo de irregularidades: O projetista recebera o
laudo de Irregularidade emitido pelo setor de analise do CAT do
CBMES. O projetista e proprietario sdo informados, por e-mail,

gue o Laudo de Irregularidades ja esta disponivel no SIAT.

6.1.4.3.4.1.3.8 TO08: Emitir FAT: O projetista devera emitir FAT com intuito de
sanar as duvidas acerca do laudo de irregularidades. O FAT é
emitido dentro do ambiente do SIAT, na parte do projetista,

especificamente dentro de cada projeto.

6.1.4.3.4.1.3.9 TO09: Receber Orientacdes: O projetista recebera orientacbes a
respeito do FAT enviado na tarefa anterior, dentro do ambiente
do SIAT. Ele devera acessar o menu “Projetista”, na opgao
“Registro analise” e clicar no botao FAT. Uma notificagdo também

chega por e-mail.
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6.1.4.3.4.1.3.10

6.1.4.3.4.1.3.11

6.1.4.3.4.1.3.12

6.1.4.3.4.1.3.13

6.1.4.3.4.1.3.14

6.1.4.3.4.1.3.15
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T10: Realizar adequacg0fes: Realizar as adequacdes apontadas
no FAT.

T11l: Encaminhar para andlise: O projetista encaminhard,
dentro do sistema SIAT, o projeto técnico para nova analise. O
Analista, ao reprovar o projeto exclui o arquivo que foi inserido
pelo projetista. Entdo, repetindo os passos de T03, o projetista

insere 0 Novo projeto com as corregoes.

T12: Aguardar Analise: O projetista aguardara a nova andlise
feito pelo CAT.

T13: Receber projeto aprovado: O projetista recebera, do CAT,
a informacé&o que o projeto esta aprovado. Ele devera acessar o
menu “Projetista”, na opgao “Registro analise” onde aparecera a
informacdo de que o projeto foi aprovado. Uma notificacdo

também chega por e-mail.
T14: Imprimir projeto: O projetista devera imprimir, em duas
vias, o projeto e toda documentacdo que foi encaminhada para

analise.

T15: Colher Assinaturado CAT: O projetista devera comparecer
ao CAT, munido de toda documentacdo impressa na tarefa

anterior para colher as assinaturas dos responsaveis.
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6.1.4.3.4.2 SB10: Verificar Exigéncias.

= EO2: Exigéy
DOT: Orupagio agénein
F7?

Sim
J0 Ui [I f \\\\\\\\\\ TGQSDd d
IO, pare 04
P opulagio Emergéncias

6.1.4.3.4.2.1 Eventos: EO1 a EO2.

6.1.4.3.4.2.1.1 EOL1: Verificar exigéncias: Evento de inicio. Evento que se inicia
com a necessidade, do cliente, de tomar ciéncia de quais sdo as

medidas contra incéndio e panico que devem ser providenciadas.

6.1.4.3.4.2.1.2 EO2: Exigéncias verificadas: Evento de Fim. Evento que finaliza
0 subprocesso com o usuario ciente das exigéncias que precisam

ser atendidas para obtencéo/renovacéo do ALCB.

6.1.4.3.4.2.2 Desvios: D01 a D0O2.

6.1.4.3.4.2.2.1 DO01: Ocupacdo F-7? A classificacdo, atribuida de forma
automatica pelo sistema SIAT, foi a de ocupacdo F-7? Se ndao,
seguir para T02: Acessar NT 02, caso nao se trate de ocupacao

F-7, sequir para DO2: Inicio das atividades paralelas.

6.1.4.3.4.2.2.2 DO02: Inicio das atividades paralelas: O cliente devera trilhar
ambos caminhos do fluxo, porém podem ser feitos de forma

independentes. Desvio Paralelo.

6.1.4.3.4.2.2.3 D02: Fim das atividades paralelas: O cliente devera ter

cumprido todas as tarefas definidas nos dois caminhos do fluxo
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para que possa prosseguir para 0 proximo evento, EO02:

Exigéncias verificadas, e concluir este subprocesso.

6.1.4.3.4.2.3 Tarefas: TO1 aT12.

6.1.4.3.4.2.3.1 TO1: Verificar classificacao: O cliente devera verificar qual foi a
classificacdo atribuida ao imével apés o cadastro/alteracdo dos
dados no SIAT. Essa classificacao pode ser verificada no site do
CBMES na aba “CAT — Centro de Atividades Técnicas” > “Normas
Técnicas”, botao “Leis e Decretos”, link “Decreto 2423-R” anexo

A deste Decreto.

6.1.4.3.4.2.3.2 TO02: Acessar NT 02: O cliente dever& acessar a NT 02 que esta
disponivel no site do CBMES, na parte relativa ao CAT, na guia

normas técnicas.

6.1.4.3.4.2.3.3 TO03: Localizar a classificacdo do Imoével: O cliente devera
localizar, nas tabelas do anexo A da NT 02, a classificacéo obtida

no momento do cadastro/alteracéo do imével.

6.1.4.3.4.2.3.4 TO04: Verificar itens de seguranca: O cliente devera verificar as

exigéncias do CBMES para a classificacao do imével em questao.

6.1.4.3.4.2.3.5 TO05: Dimensionar itens de seguranca: Dimensionar medidas
de seguranca identificados na tarefa anterior, através de NT
especifica de cada item. As normas para cada medida de
seguranca podem ser acessadas no site do CBMES, na parte

relativa ao CAT, na guia hormas técnicas.

6.1.4.3.4.2.3.6 TO06: Acessar NT10, parte 04: O cliente/promotor de eventos
devera acessar a NT 10, parte 04, que esta disponivel no site do

CBMES, na parte relativa ao CAT, na guia normas técnicas.

6.1.4.3.4.2.3.7 TO07: Classificar Evento: O cliente/promotor de eventos devera
classificar o evento quanto ao impacto, de acordo com o que

normatiza a NT10, parte 04, nos itens 4.1 ao 4.4.
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6.1.4.3.4.2.3.8

6.1.4.3.4.2.3.9

6.1.4.3.4.2.3.10

6.1.4.3.4.2.3.11

6.1.4.3.4.2.3.12
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T08: Dimensionar Populacdo: O cliente/promotor de eventos
devera dimensionar Populacao de acordo com item 5.5 da NT10,

parte 04.

T09: Dimensionar Saidas de Emergéncias: O cliente/promotor
de eventos deverd dimensionar saidas de emergéncias em
funcdo da populacdo obtida, e exigéncias do item 5 da NT10,

parte 04.

T10: Acessar NT02, F-7: O cliente/promotor de eventos devera
acessar o anexo A, da NT 02, tabela relativa as ocupacdes

classificadas com F7 - Shows, Eventos e Construcdes Provisoria.

T11: Verificar itens de seguranca: O cliente/promotor de
eventos devera verificar as exigéncias do CBMES para a

classificacédo F7.

T12: Dimensionar itens de seguranca: O cliente/promotor de
eventos deverd dimensionar as medidas de seguranca
identificados na tarefa anterior, através de NT especifica de cada

item.

6.1.4.4 SBO04: Solicitar Vistoria.

€O%: Necessigage DO Vistor
aaaaaaaaaaaaaaaa

nnnnnnnnnnnn

6.1.4.4.1 Eventos: EO1 a EO2.

6.1.4.4.1.1 EO1: Necessidade de solicitar vistoria. Eventos de Inicio. Evento

gue se inicia com a necessidade de o cliente solicitar a vistoria para
obtencédo do ALCB.
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EO02: Edificacdo com vistoria solicitada. Evento de Fim. Evento

que finaliza com vistoria para obtencdo do ALCB solicitada.

6.1.4.4.2 Desvios: D01 a DO3.

6.1.4.4.2.1

6.1.4.4.2.2

6.1.4.4.2.3

DO1: Vistoria de Revisdo? Trata-se da primeira vistoria do processo
feita pelo agente do CBMES, ou é uma vistoria de revisao, feita apos
andlise anterior? Caso seja a primeira visita, seguir para SB11:
Iniciar processo de vistoria. Caso seja vistoria para revisar
detalhes encontradas na primeira oportunidade, seguir para T05:

Agendar vistoria.

D02: Baixo Potencial de Risco? Avaliagdo automatica feita pelo
sistema SIAT com base nas informacdes inseridas pelo usuario no
momento de cadastramento do imével. Caso o imovel seja
considerado de Baixo Potencial de Risco, seguir para T02: Avaliar
Termos. Caso contrario, seguir para E02: Edificacdo com vistoria
solicitada.

D03: Aceita Termos? Aceita 0s termos propostos pelo sistema, no
qgual confirma que o estabelecimento possui as caracteristicas de um
imével com baixo potencial de risco? Caso positivo, seguir para T03:
Obter AAFCB. Caso negativo, seguir para E02: Edificacdo com
vistoria solicitada.

6.1.4.4.3 Tarefas: TO1 a TO5.

6.1.443.1

6.1.4.4.3.2

TO1: Avaliar Processo: Tarefa automatica executa pelo sistema
SIAT que definir4 se o imovel em questao est4, ou ndo, classificado

como Baixo Potencial de Risco.

TO02: Avaliar Termos: Avaliar se concorda, ou ndo, com 0s termos
propostos pelo sistema, no qual o usuario confirma que os dados
informados no cadastro sdo verdadeiros e que satisfaz as condicbes
minimas de seguranca exigiveis que sdo: extintores de incéndio em

quantidades compativeis com o descrito na NT 12, iluminacdo e
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sinalizacdo de emergéncia conforme NTs 13 e 14, respectivamente,

e saidas de emergéncia conforme NT 10, parte 01, todas do CBMES.

6.1.4.4.3.3 TO03: Obter AAFCB: O cliente obtém o AAFCB que € um documento
emitido pelo CBMES certificando que a edificacdo com Baixo
Potencial de Risco esta autorizada a funcionar, conforme os critérios
previstos na legislacdo estadual de Seguranca Contra Incéndio e
Panico vigente, considerando as informagdes prestadas pelo
proprietario ou responsavel, dispensando-se a vistoria prévia. Esse

documento tem validade de 3 anos.

6.1.4.4.3.4 TO04: Submeter-se ao processo de vistoria: O processo de
agendamento da vistoria ocorre de forma automatica. O SIAT, de
forma rand6mica, seleciona algumas edificagbes com AAFCB para
serem vistoriadas pelo CBMES. Ap0s a vistoria, se tudo estiver em
conformidade, é emitido um ALCB com a mesma data de validade
do AAFCB.

6.1.4.4.3.5 TO05: Agendar Vistoria. O cliente deverd agendar, no sistema SIAT,
a vistoria para avaliar as adequacdes realizadas que foram
solicitadas pelo vistoriador do CBMES. Ao abrir o cadastro do imével
ele devera clicar no link “Processo de Vistoria”, clicar na aba

“Concluir Processo” e clicar no botao “Solicitar Vistoria”.

6.1.4.4.4 Subprocessos: SB11

DDDDD

nnnnnnnnnnnnnnnn
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6.1.4.44.1

6.1.4.44.1.1

6.1.4.4.4.1.2

6.1.4.4.4.2

6.14.442.1

6.1.4.4.4.2.2

6.1.4.4.4.3

6.1.4.4431

6.1.4.4.4.3.2

6.1.4.4.4.3.3

6.1.4.4.4.3.4
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Eventos: EO1 a EO2.

EO1l: Necessidade de iniciar processo de vistoria: Evento de
inicio. Evento que se inicia com a necessidade do cliente de iniciar o
processo de vistoria ap0s cumpridas as medidas de seguranca

contra incéndio e panico estabelecidos pela legislacéo.

E02: Processo de Vistoria Iniciado: Evento de fim. Evento que
finaliza o subprocesso com o0s procedimentos necessarios para

agendamento da vistoria concluidos.

Desvios: D01 a DO2.

DO1: Inicio das atividades paralelas: O cliente devera trilhar todos
os caminhos do fluxo, porém podem ser feitos de forma

independentes. Desvio Paralelo.

D02: Fim das atividades paralelas: O cliente devera ter cumprido
todas as tarefas definidas nos diversos caminhos do fluxo para que
possa prosseguir para o proximo evento, EO2: Processo de Vistoria

Iniciado, e concluir este subprocesso.

Tarefas: TO1 a T10.

TO1l: Acessar menu "Clientes": O cliente devera acessar o menu
cliente localizado no canto superior esquerdo da tela inicial do
sistema SIAT.

T02: Acessar "Meus Processos de Vistoria": O cliente devera
acessar "Meus Processos de Vistoria" que sera exibido ap0s acessar

0 menu "Cliente".

T03: Preencher dados do imével: O cliente devera preencher
dados do imével que se pretende iniciar o processo de vistoria e em

seguida clicar no botéo "Pesquisar" no canto superior da tela.

TO4: Selecionar imovel: O cliente devera selecionar o imoével na
lista de imoveis exibidas pelo sistema.
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6.1.4.4.4.3.5

6.1.4.4.4.3.6

6.1.4.4.4.3.7

6.1.4.4.4.3.8

6.1.4.4.4.3.9
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TO5: Conferir Dados: O cliente devera conferir se os dados

apresentados na tela conferem com os dados do imoével.

T06: Realizar pagamento: O cliente dever4 emitir o DUA através do
SIAT, clicando no botdo “Emitir DUA”. Ao acessar o Menu “Cliente”,
opgao “Meus Processos de Vistoria”, apds selecionar o processo
desejado e clicar na aba “DUA”, aparece o botdo “Emitir DUA”. Apos
emitir o DUA, deverd realizar o pagamento em agéncia bancéria,

casa lotérica ou via aplicativo de celular.

TO7: Informar pagamento: O SIAT reconhece o pagamento 24
horas apds efetuado. Caso esse reconhecimento ndo ocorra, 0
cliente deverd informar o pagamento diretamente a SAT, seja

presencialmente, por e-mail ou via FAT.

T08: Informar fornecedores: O cliente devera informar, no SIAT,
quais as empresas que foram responsaveis pelo fornecimento e

instalacdo das medidas de seguranca.

T09: Enviar Arquivos: Ao clicar na aba “Arquivos” o cliente tera a
opcao de fazer upload das notas fiscais, ARTs, Laudos, etc., em
formato PDF no sistema SIAT. E obrigatério inserir pelo menos um

arquivo.

6.1.4.4.4.3.10 T10: Designhar Acompanhante: Designar pessoa responsavel,

informando telefone para contato, para acompanhar o vistoriador do
CBMES no momento da vistoria. Para finalizar, clicar em “salvar

todos os passos” e posteriormente clicar em “solicitar vistoria”.
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6.1.4.4.5 SBO5: Vistoriar Imével.

6.1.4.45.1

6.14.451.1

6.1.4.45.1.2

6.1.4.45.1.3

6.1.4.45.2

6.1.4.452.1

Eventos: EO1 a EO3.

EOLl: Necessidade de Vistoriar Imével. Evento de Inicio. Evento
gue inicia com a necessidade de vistoriar o imoével apos feitas as

adequacdes em relacdo a legislacdo do CBMES.

EO02: Fim do processo com imovel apto a receber ALCB. Evento
de fim. Evento que finaliza a vistoria do imovel, com requerente apto
a solicitar o ALCB.

E03: Fim da vistoria com necessidade de adequacgfes conforme
relatado. Evento de fim. Evento que finaliza o processo de vistoria
com imovel devendo se adequar as irregularidades apontadas pelo

agente do CBMES no momento da vistoria.

Desvios: D01 a DO3.

DO01: Atende aos requisitos? O imovel vistoriado atende aos
requisitos contra incéndio e panico exigidos pela norma em vigor,
conforme conferéncia feita em T04: Conferir Imével? Se sim, seguir
para TO5: Recolher Documentacao. Se né&o, seguir para TO7:

Relatar Inconformidades.
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6.1.4.45.2.2

6.1.4.45.2.3

6.1.4.45.3

6.1.4.45.3.1

6.1.4.45.3.2

6.1.4.45.3.3

6.1.4.45.3.4

6.1.4.45.3.5

6.1.4.45.3.6
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D02: Possui AAFCB? O imoével que passou pelo processo de
vistoria das medidas contra incéndio e panico, possui AAFCB, obtido
através do sistema SIAT, ao afirmar que possui instalado o PSCIP
exigidos para edificacdo? Se sim, seguir para D03: Cassar AAFCB?
Caso negativo, seguir para TO08: Receber relatorio de

inconformidades.

D03: Cassar AAFCB? ApoOs realiza vistoria no imoével, as
inconformidades encontradas sao motivos pelos quais se deve
cassar o AAFCB? Se sim, seguir para T09: Cassar AAFCB. Caso

negativo, seguir para T08: Receber relatério de inconformidades.

Tarefas: TO1 a T09.

TO1: Direcionar Vistoria: O sistema SIAT, de maneira automatica,
ird direcionar vistoria para agenda do vistoriador responsavel pela

regido em que o imoével esta localizado.

T02: Estruturar Roteiro: O vistoriador estruturara roteiro das vitorias
a serem realizadas de acordo com as pendéncias que constam na

sua agenda.

T03: Marcar Vistoria: O Vistoriador responsavel pela vistoria entrara
em contato com o requerente através dos dados informados no
momento da solicitacdo da vistoria para agendamento do melhor

dia/horario.

TO04: Conferir Imével: O vistoriador devera verificar, in loco, se 0s
dados informados no momento do cadastro do imével conferem com

os dados reais a serem vistoriados.

TO5: Recolher documentacgao: O Vistoriador devera recolher copia
da documentacgdo das medidas contra incéndio e panico executadas,

inclusive ART quando for o caso.

TO6: Relatar vistoria: O Vistoriador devera relatar vistoria no

sistema SIAT habilitando a edificacao a receber o ALCB.
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6.1.4.4.5.3.7 TO7: Relatar Inconformidades: O vistoriador devera relatar no
sistema SIAT se: os itens deixaram de ser cumpridos, ou, se local

estava fechado, ou, responsavel ausente, ou ainda, obra inacabada.

6.1.4.4.5.3.8 T0O8: Cassar AAFCB: O vistoriador, apdés encontradas graves
irregularidades e que resulte em cassacao de AAFCB, devera cassar

o AAFCB, expedido de forma automatica, para o estabelecimento.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Seré designado para como dono do processo Procedimento Padrao definindo o
funcionamento do servico de Seguranga contra Incéndio e Panico., o chefe do
Centro de Atividade Técnicas do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do

Espirito Santo.

7.2 Solicitagédo de revisdo desta norma podera ser enviada ao Chefe do CAT via e-

mail: gvistoria.cbomes@gmail.com.
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8. ASSINATURAS

Elaborado em: 21/11/2019

Equipe de Elaboracao

Celso Santos Bleiddo — Cap BM
Gerente da Unidade Executora de Controle Interno

Cleudo Junior Souza Constancio — Cap BM
Gerente de Vistorias

Fernanda Neves Duarte — Sgt BM
Auxiliar do DepAP

Fernanda Alves de Alvarenga — Sgt BM
Auxiliar do DepAP

Luciano Suzano de Paula — Sgt BM
Vistoriador

Erick de Almeida Juvenato — Cb BM
Auxiliar da Unidade Executora de Controle Interno

Aprovado em:

Equipe de Aprovacéo

Alexandre dos Santos Cerqueira — Cel BM
Comandante-Geral do CBMES

Andrison Cosme — Ten Cel BM
Chefe do Centro de Atividades Técnicas
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