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52 COMPANHIA INDEPENDENTE (52 CIA IND)

INTRODUCAO

Art. 1° A presente NGA tem como finalidade definir procedimentos especificos,
estabelecendo rotinas, determinando responsabilidades, ditando os padres minimos
que visem revestir tais atividades, de forma a contribuir para a atualizacdo e
aprimoramento da execucgdo dos servigos operacionais e administrativos no ambito da
Companhia Independente, sendo norma subsidiaria as normas institucionais ja
existentes.

Paragrafo Unico: No surgimento de novas determinacdes ou alteracbes das
existentes, este compilado serd atualizado. A versdo atualizada sera mantida no
formato digital junto a administracdo da Cia e estara a disposicdo dos militares para
compartilhamento. Uma versdo impressa estara disponivel na guarda e podera ser
atualizada em caso de necessidade pertinente ao servico.

CAPITULO |

DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 2°. A Companhia Independente é composta das seguintes divisdes administrativas:
|- Comando;
II- Regional de Defesa e Protecéo Civil,
lll- Secao de Atividades Técnicas (Prevencao);
IV- Administrativo;

V- Secao de Operacoes.

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES GERAIS E ORGANICAS

Art. 3°. As atribuicbes da 52 Cia Ind sdo as seguintes, além dos estabelecidos em
documentos normativos:

- Prevencéo e combate a incéndio;
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- Busca e salvamento;
- Realizac&o de socorros de urgéncias;

IV-  Ac0es de defesa e protecao civil.

Secéo |
Do Comando

Art. 4°. O comando é fun¢do do grau hierarquico, da qualificacdo e das habilitagcbes,
constituindo uma prerrogativa impessoal com atribuicdes e deveres. O Comandante
exerce sua acdo de comando em todos os setores da Companhia, usando-a com a
iniciativa necesséria e sob sua inteira responsabilidade.

Paragrafo Unico: A acdo de comando de que trata o caput deste artigo é
caracterizada, principalmente, pelos atos de planejar, orientar, coordenar, acompanhar,
controlar, fiscalizar e apurar responsabilidades.

Secéo I
Da Regional de Protecédo e Defesa Civil — REPDEC

Art. 5° A Regional de Protecdo e Defesa Civil - REPDEC coordena e organiza as
acles preventivas e assistenciais, visando a reducéo de risco e a reabilitacdo de danos
causados por desastres.

Secao Il
Da Administracao/Secao de Expediente

Art. 6°. A Secao de Expediente € o setor administrativo do OBM com o papel de
viabilizar a execucéo das missdes inerentes ao Comando da Companhia Independente.
E responsavel pela administracéo, disciplina e emprego do efetivo sob seu comando na
atividade meio da Unidade BM, incumbindo-lhe, além dos encargos que lhe sao
atribuidos em leis e regulamentos.

Secéao IV

Da Secéao de Atividades Técnicas - SAT

Art. 7. Compete a Secdo de Atividades Técnicas a realizacdo de vistorias e
fiscalizacOes para fins de prevencado contra incéndio e panico nas edificagbes com
base na legislag&o vigente.
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Secéao Vv

Da Secéo de Operagdes

Art. 8°. E responsavel pela prontiddo operacional, ou seja, o efetivo de servico
ordinario sob escala, pronto para atendimento aos diversos tipos de ocorréncias com
necessidade de atuacdo do Corpo de Bombeiros de combate a incéndio, socorros de
urgéncias, busca e salvamento.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES FUNCIONAIS

Secéo |

Do Comandante

Art. 9°. O Comandante da Companhia Independente é responsavel pela administracao,
instrucdo e emprego da OBM, segundo as diretrizes da Diretoria de Operacdes.
Cumpre-lhe, além dos encargos que lhe sao atribuidos pelos diversos regulamentos, 0s

seguintes:

Vi-

Superintender todas as atividades e servicos da Companhia
Independente, facilitando, contudo, o livre exercicio das funcbes de
seus subordinados, para que desenvolvam o espirito de iniciativa,
indispensavel no servico bombeiro militar, e sintam a responsabilidade
decorrente;

Planejar, comandar, coordenar, controlar e fiscalizar todas as
atividades de prevencéo e protecdo contra incéndio e panico, combate
a incéndio e salvamento, resgate/atendimento pré-hospitalar (APH) e
demais ac¢des operacionais e administrativas na sua Circunscri¢ao;

Esforcar-se para que os seus subordinados facam do cumprimento do
dever bombeiro militar um verdadeiro culto e exigir que pautem sua
conduta civil pelas normas da moral, orientando-os e compelindo-os a
satisfazerem 0s seus compromissos morais e pecuniarios, inclusive de
assisténcia a familia, e aplicando-lhes corre¢fes disciplinares quando
se mostrarem recalcitrantes na satisfacao de tais compromissos;

Imprimir a todos os seus atos, como exemplo, a maxima correcao,
pontualidade e justica;

Zelar para que os oficiais sob seu comando sirvam de exemplo aos
subordinados;

Zelar para que seus comandados observem fielmente todas as
disposicOes regulamentares e para que exista entre eles coeséo e
harmonia, a fim de facilitar o maximo rendimento e a indispensavel
uniformidade nas atividades de comando, instrucéo e administracao;
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VII-

VIII-

XI-

XIl-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

Procurar, com o maximo critério, conhecer os seus comandados,
observando cuidadosamente suas capacidades fisica, intelectual e de
trabalho, bem como suas virtudes, ndo sé para formar juizo préprio,
mas também para prestar sobre eles, com exatiddo e justica, as
informacgdes regulamentares e outras que forem necessarias;

Providenciar para que a Companhia Independente esteja sempre em
condi¢cBes de ser empregada;

Organizar os horarios administrativos e operacionais da Companhia
Independente de acordo com Diretriz do Comando Geral;

Premiar e punir, dentro do limite de suas atribuicdes, os oficiais e
pracas da Companhia Independente, que os merecerem,;

Atender as ponderacfes justas dos seus subordinados, quando feitas
em termos adequados e desde que sejam de sua competéncia;

Conceder dispensa de servico aos militares, nas condicdes
estabelecidas na legislacéo vigente;

Transcrever em Boletim do Comando-Geral - BCG, notas e instrucdes
referentes a atos e fatos relativos aos seus comandados e que devam
constar em seus assentamentos funcionais;

Conceder férias, recompensas e licencas aos seus subordinados, de
acordo com as normas regulamentares;

Autorizar o uso do traje civil pelas pracas, para entrada e saida na
Unidade, bem como para a permanéncia no interior da mesma, em
situacOes excepcionais e quando no cumprimento de missao que assim
o recomende;

Emitir juizo a respeito dos militares da unidade, ndo sé em fichas de
avaliacdo como em qualquer documento analogo, exigidos pelos
orgaos competentes;

Instaurar Inquérito Policial Militar (IPM), Inquérito Técnico, Sindicancia,
Atestado de Origem e Processos Administrativos Disciplinares (PAD);

Despachar ou informar, nos prazos regulamentares, os requerimentos,
as comunicacgdes internas, as consultas, os recursos, os pedidos de
reconsideracdo de ato, entre outros documentos, que sejam
protocolizados na Secdo de Expediente e que sejam de sua
competéncia;

Nomear ou designar comissfes ou equipes de trabalhos, necessarias
ao bom andamento do servi¢o, sejam elas estabelecidas em legislacéo
ou através de atos discricionarios do escaldo superior;

Corresponder-se diretamente com as autoridades civis ou militares,
guando o assunto ndo exigir a intervencdo da autoridade superior,
ressalvadas as restricbes regulamentares;
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XXI-

XXII-

XXII-

XXIV-

XXV-

XXVI-

XXVII-

XXVIII-

XXIX-

XXX-

XXXI-

XXXII-

XXXII-

XXXIV-

XXXV-

~

Comunicar, imediatamente, a autoridade superior, fatos de natureza
grave ocorridos na Companhia Independente, solicitando-lhe
intervencao, se nao estiver em suas atribuicdes providenciar a respeito;

Realizar as movimentagdes no ambito da Companhia Independente,
segundo a legislacdo em vigor e a melhor conveniéncia do servico;

Facilitar as autoridades competentes as visitas, as verificacfes, as
inspecbes e as fiscalizagcdes, quando determinado por autoridade
superior ou em cumprimento a dispositivos regulamentares;

Assegurar que materiais e equipamentos distribuidos ao OBM estejam
nas melhores condi¢cdes possiveis de uso e sejam apropriadamente
utilizados, manutenidos, guardados, estocados e controlados;

Designar oficiais e pracas para os cargos e funcdes da Companhia
Independente, de acordo com as prescricdes em vigor, com o Quadro
de Organizacdo do CBMES e com o Quadro de distribuicdo Interna da
Unidade BM;

Velar para que a distribuicdo dos homens incluidos (efetivo) na
Companhia Independente obedeca, tanto quanto possivel as
necessidades proprias de cada servico, tendo em vista a aptiddo de
cada Companhia;

Orientar e coordenar o processo de arguivamento, analise, avaliacao e
selecdo de documentos no ambito da unidade;

Comunicar diretamente ao Comandante-Geral, ao assumir ou deixar o
comando, o recebimento ou entrega dos documentos de -carater
secreto ou reservado, que estiverem sob sua responsabilidade;

Solicitar ao Diretor de Gestédo de Pessoal as providéncias que escapem
a sua competéncia;

Exercer outras atribuicbes que lhe forem atribuidas pelo escaldo
superior.

Encaminhar a Diretoria de Operac¢Oes toda documentacao relativa as
operagbes da Companhia, bem como aquela que dependa de solugéo
de Orgao superior;

Manter a Diretoria de Operacdes informada dos principais sinistros
verificados em sua area de responsabilidade, relatando imediatamente
os de grande vulto;

Ligar-se diretamente com os Comandos de Unidades BM e das
Companhias Independentes, de mesmo nivel, para assuntos rotineiros;

Comandar diretamente ou supervisionar as operacdes de bombeiro
cuja importancia, gravidade ou complexidade assim o exigir.

Realizar anualmente a conferéncia do material carga do OBM e adotar
as providéncias regulamentares em caso de irregularidades;
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XXXVI-

Exercer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo escaléo superior
e normativas vigentes.

Secao Il

Do Subcomandante

Art. 10. O Subcomandante da Companhia Independente é o auxiliar e substituto do
Comandante e serve-lhe de intermediario na transmissdo de ordens, cuja execucao
fiscaliza, devendo ordenar sempre em nome deste, a fim de que ndo seja alterada a
direcdo. Cumpre-lhe, além dos encargos que lhe sdo atribuidos pelos diversos
regulamentos, os seguintes:

VI-

VII-

VIII-

XI-

XIl-

Responder pelo Comando da Companhia Independente em seus
impedimentos eventuais;

Zelar pela conduta civil e profissional do pessoal da Companhia
Independente;

Apresentar proposta ou emitir parecer sobre assuntos administrativos e
operacionais que devam ser oferecidos ao Comandante da Companhia
Independente;

Assinar no impedimento do Comandante da Companhia Independente
os documentos funcionais relativos aos assuntos da Unidade bem
como aquele que receber por delegacao;

Secundar o Comandante na fiscalizagdo das atividades da Companhia
Independente;

Encaminhar ao Comandante, com as informacfes necessarias, todos
os documentos que dependam da deciséo deste;

Levar ao conhecimento do Comandante, verbalmente ou por escrito,
depois de convenientemente apuradas, todas as ocorréncias que nao
Ihe caiba resolver;

Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente na
auséncia ou no impedimento do Comandante, dando-lhe conhecimento
na primeira oportunidade;

Zelar assiduamente pela conduta civil e militar dos oficiais e das pracas
da Companhia Independente;

Estabelecer as Secdes que fornecerdo pessoal para 0s servigos
extraordinarios;

Dar conhecimento aos escaldes subordinados das decisdes do
Comandante, determinando seu fiel cumprimento;

Coordenar, controlar e supervisionar a execucdo das operacdes de
bombeiro em curso;
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XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

Encaminhar todos os documentos dirigidos ao Comandante e qualquer
comunicacédo que lhe seja dirigida sobre oficiais e pracas da Unidade;

Auxiliar o Comandante a fiscalizar a execucdo das atribuicoes
designadas por esta NGA, pelas demais normas do CBMES e pelas
ordens emanadas do Comando, primando pelo fiel cumprimento das
missdes por parte dos militares lotados nessa Unidade;

Fiscalizar a elaboracéo do Plano de Férias e do Plano de Chamada,;

Auxiliar o Comandante no controle do PECBMES - Planejamento
Estratégico do CBMES, em especial nas metas e prazos estabelecidos
para acdes de competéncia do OBM,;

Propor ao Comandante a distribuicdo de pessoal, sugerindo mudangas
no Quadro de Detalhamento Interno;

Exercer outros encargos e atribuicbes que lhe forem atribuidos pelo
Comandante.

Secéo lll

Do Chefe da Regional de Protecéo e Defesa Civil - REPDEC

Art. 11. O Chefe da REPDEC é o Oficial subalterno, bombeiro militar, responsavel em
apoiar as Coordenadorias Municipais de Protecdo e Defesa Civil (COMPDEC) nas
acOes de prevencdo, preparacdo e resposta aos desastres, conforme diretrizes e
orientacbes emanadas pela Coordenadoria Estadual de Protecdo e Defesa Civil
(CEPDEC). Estas diretrizes séo realizadas através das acdes de:

Fica diretamente ligado ao Coordenador Regional de Defesa e
Protecdo Civil para fins de controle de demanda, horarios,
equipamentos, viaturas, etc.;

Relatar as demandas fornecidas pelos municipios a fim de subsidiar
decisdes do Coordenador Regional de Defesa e Protegéo Civil;

Realizar prevencdo que serdo executadas principalmente através de
vistorias em locais de risco da seguinte forma: as vistorias de facil
diagndstico serdo feitas pelos coordenadores municipais ou pelo
coordenador regional por meio do chefe da REPDEC; as vistorias com
necessidade de avaliagdo com laudo de risco de engenharia serdo
executadas por profissional competente (engenheiro ou outro
profissional pertencente a CEPDEC ou por ela indicado)

Realizar vistorias em areas atingidas por desastres;

Fomentar a capacitacdo de civis para acoes de Defesa Civil, em sua
area de atuacdo, através de cursos na area da regional ou nos
municipios;

10
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VI-

VII-

VIlI-

XI-

XIl-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

Articular a elaboracdo do Plano de Auxilio Mdtuo (PAM) entre os
municipios na area de atuacao;

Assessorar as COMPDEC nos processos de decretacao de situacéo de
emergéncia ou estado de calamidade publica, confec¢do dos planos de
contingéncia, preenchimento de formularios virtuais e documentacéo
especifica;

Monitorar as notificacbes dos desastres ocorridos nos municipios,
mesmo que estes ndo justifiquem a declaracdo de situacdo de
emergéncia ou estado de calamidade publica, no prazo de 12 (doze)
horas contadas a partir da ocorréncia do desastre;

Fiscalizar, por meio de inspe¢cbBes periddicas, a utilizacdo de
equipamentos e materiais doados mediante convénios pelo estado e
municipios para o aparelhamento dos 6rgdos municipais de protecéo e
defesa civil para uso exclusivo de atividades previstas;

Atuar como elo dentre a CEPDEC e as COMPDEC para o
desenvolvimento e aprimoramento do Sistema Estadual de Protecéo e
Defesa Civil (SIEPDEC-ES);

Executar outras atividades relacionadas a Protecdo e Defesa Civil
demandada pela CEPDEC.

Prestar conta da aplicacdo dos recursos destinados a REPDEC, na
forma da legislacéo vigente;

Manter-se, em caso de necessidade, em regime de reunido
permanente e agdes continuadas;

Empreender medidas preventivas para minorar riscos e evitar perdas,
além de medidas mitigadoras com o objetivo de assistir a populagéo
em casos de desastres;

Apresentar ao Coordenador Estadual de Protecdo e Defesa Civil
relatorio anual das atividades da REPDEC;

Exercer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo escaléo
superior.

Secéao IV

Do Auxiliar da Regional de Protecao e Defesa Civil - REPDEC

Art. 12. Funcdo desempenhada por um graduado bombeiro militar diretamente
subordinado ao Chefe da REPDEC com vistas a apoiar no cumprimento das
atribuicbes dadas a este militar, além de atuar na funcdo de condutor de viaturas de
transporte emergencial no atendimento as atividades da REPDEC. Cumpre-lhe, além
dos encargos que |lhe séo atribuidos pelos regulamentos, os seguintes:

11

2025-JQMJWM - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  17/02/2025 16:24 PAGINA 11 /57



Responder pela REPDEC em caso de impedimentos eventuais do chefe
da secéao;

Auxiliar o REPDEC no desenvolvimento de todas as suas atividades;

Exercer outros encargos e atribuicbes que lhe forem atribuidos pelos
escalbes superiores.

Secéao Vv

Do Chefe da Secao de Expediente

Art. 13. O Chefe da (SE) Secédo de Expediente € o Bombeiro Militar responsével por
fazer cumprir as determinacfes emanadas do Comando, através do monitoramento
das missdes desempenhadas. Ao Chefe da SE Compete:

VI-

VIII-

XI-

XIl-

Fiscalizar o lancamento das escalas especiais e do auxilio transporte
no SIARHES;

Assessorar o Comandante nas questdes de pessoal;

Controlar as portarias de instauracdo de IPM, Processos
Administrativos Disciplinares, Sindicancias, Inquéritos Técnicos e
Atestados de Origem;

Auxiliar o Comandante a fiscalizar a execucdo das atribuicbes
designadas por esta NGA, pelas demais normas do CBMES e pelas
ordens emanadas do Comando, primando pelo fiel cumprimento das
missdes por parte dos militares lotados nessa Unidade;

Coordenar as sec¢des administrativas em harmonia com 0 servigco
operacional, promovendo a cooperacao entre estes e a administragao;

Fiscalizar a elabora¢éo do Plano de Férias e do Plano de Chamada,;

Propor ao Subcomandante a distribuicdo de pessoal, sugerindo
mudancas no Quadro de Detalhamento Interno;

Elaborar propostas e projetos, juntamente com o0 Setor de Logistica,
objetivando melhorar a estrutura do quartel, bem como adquirir
equipamentos, ferramentas e acessoOrios para as necessidades
administrativas e operacionais;

Responsabilizar-se pelo controle da carga do material distribuido no
OBM,;

Propor ao Subcomandante a distribuicdo de pessoal, conforme Quadro
de Detalhamento Interno;

Elaborar documentos necessarios a avaliacdo de atividades da OBM,
conforme normas estabelecidas pela Diretoria de Operacgbes (DOp);

12
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XII-

XIV-

XV-

Providenciar junto ao escaldo competente 0s recursos necessarios ao
emprego dos seus comandados, nas missdes que |he forem
determinadas;

Fiscalizar a confecgdo das trocas de servico, escalas, ordens de
servico e demais documentos do OBM,;

Ser o ponto focal para gestdo das acOes de assessoria de
comunicacéo no OBM;

Exercer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo escaldo superior
em especial, 0 Gerenciamento e Fiscalizacdo de Contratos Especificos
da Unidade.

Secéo VI

Do Secretéario de Logistica

Art. 14. A funcéo de Secretéario de Logistica é desempenhada por um bombeiro militar,

graduado,

responsavel pela guarda, controle e manutencdo dos materiais,

equipamentos, viaturas e instalacdes fisicas do OBM. Suas principais atribui¢cdes sao:

VI-

VII-

VIII-

Providenciar a escrituragdo dos materiais ao seu cargo, mantendo em
ordem e em dia o0s respectivos documentos, de acordo com a
legislag&o e procedimentos do CBMES;

Providenciar os consertos ou reparacdes no material e nas viaturas via
manutencao geral - (DepMTR), certificando-se de que o procedimento
estda sendo realizado convenientemente e de acordo com as
prescricoes estabelecidas;

Iniciar, elaborar termos de referéncia, cotacbes, acompanhar e
fiscalizar os processos de compra e contratagdo de servico, e
guaisquer outros que se fizerem necessarios ao OBM, respeitados as
disposicdes da legislacé@o especifica e procedimentos institucionais;

Providenciar os recursos humanos e materiais necessarios para todas
as eventuais manutencdes de rotina das instalacdes fisicas do OBM,;

Providenciar para que todas as etapas previstas como de
responsabilidade do OBM no processo de baixa de viaturas sejam
executadas;

Encaminhar ao Subcomandante, semestralmente, relatério sobre a
situagcao do material carga de todo OBM;

Providenciar a manutencdo dos materiais, viaturas e equipamentos do
OBM, mantendo-os sempre em condi¢cdes de uso e, caso necessario,
encaminha-los para reparos na Secao de Manutencdo do DepMTR,;

Auxiliar na inspeg¢do das viaturas e motomecanizados e propor a
instauracao de Inquérito Técnico;
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XI-

XIl-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

Gerenciar o uso e manutencdo das viaturas do OBM, utilizando o
sistema informatizado especifico para aprovacdo de servicos de
manutencao, bem como realizar o acompanhamento de multas, baixas
e manutencdes das viaturas;

Controlar o consumo do OBM: combustivel, agua, luz, telefone e
outras;

Controlar o prazo de validade do teste hidrostatico e do ar respiravel
dos cilindros de mergulho e EPR e encaminha-los para a manutengao
e/ou recarga, caso necessario;

Fiscalizar a manutencdo em todos 0s equipamentos, especialmente
aqueles movidos por motor a combustdo (motores de popa,
compressores de alta e baixa pressdo, motosserras, moto-esmeril,
geradores, entre outros), providenciando para que a Prontiddao de
Servico os acione de acordo com a IDEO;

Responder pelas atribuicdes especificas do Almoxarife em eventuais
afastamentos e impedimentos do militar titular.

Coordenar, fiscalizar e controlar o recebimento, a guarda e o
acautelamento dos materiais, equipamentos e viaturas disponiveis no
OBM;

Realizar a ligacdo entre o OBM e outros 6rgdos de mesmo nivel e
funcao, a fim de manter o OBM abastecido dos meios necessarios para
0 seu bom funcionamento;

Controlar o inventario da carga do OBM, controlando as entradas e
saidas de material e equipamentos, em sintonia com a Diretoria de
Apoio Logistico (DAL);

Confeccionar os termos de referéncia e lancar junto ao Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) as informacgbes dos
contratos sob sua responsabilidade;

Requisitar com antecedéncia e pelos tramites regulamentares,
providéncias para a alimentacdo dos militares do OBM, quando de
servico ou em trabalhos de instrucdo em lugar distante do quartel;

Coordenar e fiscalizar os trabalhos no almoxarifado, informando ao
escalao superior a situacao desta sec¢éo;

Fiscalizar a execucdo das ordens que distribuir aos seus auxiliares,
ficando responsavel pelas irregularidades existentes;

Assessorar o Comandante do OBM em assuntos referentes a
Logistica, em especial, ter profundo conhecimento do Manual de
Inquérito Técnico, Manual de Administracdo Patrimonial de Bens
Moveis do CBMES e Manual de Administracédo Patrimonial do CBMES;
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XXII-

XXII-

XXIV-

XXV-

Realizar o levantamento anual das necessidades de contratacdes e
aquisi¢cdes, encaminhar a DAL na data oportuna e dar o andamento
necessario para concretizacao das aquisicoes;

Realizar leitura do Livro de Parte Diéaria, registrar alteracfes de sua
competéncia em planilha e dar andamento nas respectivas solugdes;

Exercer atribuicdes do Representante do OBM no Sistema de
Manutencéao Preventiva de Viaturas e Equipamentos (SMP) de acordo
com a Portaria 161-R;

Exercer outros encargos e atribuicdes que Ihe forem atribuidos pelo

escaldao superior, em especial, o Gerenciamento e Fiscalizacdo de
Contratos Especificos da Unidade.

Secao VIl

Do Almoxarife

Art. 15. E o responsavel por Auxiliar o Secretario do Expediente pela guarda, controle e
manutencao dos materiais, equipamentos, viaturas, e instalacdes fisicas da Companhia
Independente, suas principais atribuicdes sao:

VI-

VII-

VIII-

Manter as dependéncias do Almoxarifado sempre Ilimpas e
organizadas;

Controlar a entrada e saida de todos os materiais e equipamentos, por
meio de registro em planilhas fisicas, virtuais ou sistema especifico;

Manter todos os materiais e equipamentos contidos no Almoxarifado
(aqueles considerados de reserva do OBM) em perfeitas condi¢cbes de
uso, sempre seguindo as recomendacdes do fabricante quanto a
manutencao, bem como realizar a manutencéo de ferramentas;

Testar todo material ou equipamento recolhido ao almoxarifado apos as
operacoes;

Confeccionar a lista de materiais e equipamentos existentes em outras
Secoes e locais do OBM, solicitar a conferéncia dos mesmos e colher
as assinaturas dos responsaveis diretos por cada setor;

Controlar a distribuicdo dos Equipamentos de Protecéo Individual — EPI
(inclusive o fardamento operacional), colher a assinatura do militar em
cautela que descreve minuciosamente o material entregue;

Obter os materiais cautelados e arquivar o documento de entrega,
guando o militar for movimentado, solicitando que eles estejam limpos
antes de serem devolvidos;

Solicitar o registro em documento formal quando houver materiais
danificados, extraviados ou com problemas mecanicos para que as
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XI-

XIl-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

medidas de manutencdo, aquisicdo, reposicdo e distribuicdo possam
ser gerenciadas e executadas;

Verificar a disponibilidade de materiais (escritorio, limpeza e
conservacgao, resgate, busca e salvamento) no Almoxarifado Central,
bem como confeccionar as Requisi¢cdes Internas de Materiais (RIM)
para que os itens possam ser trazidos ao OBM,;

Acompanhar através da Intranet a disponibilizacdo de materiais,
atentando para o prazo estipulado para a retirada;

Suprir 0s setores administrativos e operacionais de materiais e
equipamentos necessarios para o efetivo servico, realizando o devido
controle, seja pelo sistema SIGA, seja por outra forma;

Realizar a confeccdo do Inventario Patrimonial e conferir tais itens
guando for solicitado pelo Secretario de Logistica;

Manter-se informado, junto com o0s responsaveis de cada setor, sobre
gualquer alteracéo dos bens patrimoniais;

Auxiliar o Secretario de Logistica na fiscalizacdo dos servicos de
manutencgao realizados nas viaturas administrativas e operacionais;

Realizar orcamentos para o inicio de processos de compra, de acordo
com a supervisao e determinacao do Secretério de logistica;

Manter todos os documentos do Almoxarifado organizados em suas
respectivas pastas;

Executar o encargo de colaborador de Tl (Tecnologia de Informacéo)
para auxiliar na restauracado de senhas e acessos as pastas do OBM,
bem como prestar um primeiro apoio em computadores/maquinas com
problemas;

Responder pelas atribuicbes especificas do Secretario de Logistica em
eventuais afastamentos e impedimentos do militar titular.

Manter atualizado os Quadro de Viaturas (QDV), Quadro de Bens
(QDV) e demais ferramentas de controle de equipamentos e viaturas
solicitadas pelas diretorias do CBMES;

Exercer outros encargos e atribuicdes que Ihe forem atribuidos pelo
escaldo superior, em especial, o Gerenciamento e Fiscalizacdo de
Contratos Especificos da Unidade.

Secéo VI

Do Sargenteante

Art. 16. O Sargenteante € o0 Sargento responsavel pelas escalas de servico
operacional, assuntos de recursos humanos e confeccdo das ordens de servigo
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planejadas pelos oficiais do OBM. Suas funcdes estéo previstas na PORTARIA N° 320-
R, DE 13 DE MAIO DE 2014 (BCGCBMEYS), as suas principais atribui¢cdes sao:

VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-

Divulgar as matérias publicadas na intranet do CBMES (ATDP,
processos seletivos, entre outros) para os militares lotados no OBM,;

Confeccionar as escalas de servico ordinario e extraordinario e
controlar as autorizagdes de trocas de servigos entre os militares;

Providenciar a escrituragcdo das fichas individuais dos militares
pertencentes ao OBM,;

Gerenciar os assentamentos funcionais dos militares do OBM;

Recolher toda documentagéo necessaria a regulamentagao do “Horario
Especial de Trabalho dos Militares Estudantes” que pertencem ao
efetivo da Companhia e que fazem a compensacdo de horas, de
acordo com a PORTARIA N° 388 - R, DE 21 DE JANEIRO DE 2016;

Ter a seu cargo toda a escrituracdo corrente da unidade, referente a
pessoal, ao servigo e a instrucdo, executa-la, mantendo-a em dia e em
ordem;

Manter atualizado o Plano de Chamada da Companhia;

Acessar e controlar os meios de comunicacdo da Companhia (Quadro
de avisos, e-mail institucional, intranet);

Fiscalizar a execucéo da escrituracédo que distribuir aos seus auxiliares,
ficando responsavel pelas irregularidades existentes;

Organizar as relacGes de pessoal para as escalas de servico a cargo
da unidade;

Responsabilizar-se pelo arquivamento de todos os documentos que
devam ser conservados na Companhia, de acordo com as normas do
CBMES;

Realizar langamento em folha das escalas que acontecerem mediante
pagamento de ISEO;

Auxiliar na instrugdo de assuntos administrativos da Companhia,
guando e como |he for determinado pelo respectivo Comandante;

Conhecer a instrucdo Bombeiro Militar, bem como os diversos manuais
de instrucdo e regulamentos, devendo possuir os conhecimentos
necessarios ao exercicio de suas atribuicoes;

Confeccionar Instrugbes de Servico e encaminha-las para publicagéo,
de acordo com o nivel de competéncia;

Fazer a escrituracdo que lhe for designada pelo Comandante da
Companhia e distribuir as documentacbes que ndo for de sua
competéncia responder;
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XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

XXII-

XXIII-

XXIV-

XXV-

XXVI-

XXVII-

XXVIII-

XXIX-

XXX-

Submeter a assinatura do Cmt de Companhia o expediente diario, a
hora por ele marcada;

Fazer lancamento das escalas extraordinarias e do auxilio transporte
no SIARHES ou em outro sistema que o substitua;

Manter atualizado o QDI da Companhia e controlar as substituicdes, de
acordo com as orientagdes do Comandante do OBM,;

Contatar o Departamento de RH para a resolucdo de problemas
relacionados a vida funcional dos militares de sua respectiva
Companhia, preferencialmente através do help desk;

Elaborar o Plano de Férias e o Plano de Chamada da Companhia,
conforme orientacdo do Comandante;

Viabilizar a chamada e verificacdo das pracas nas formaturas, fazendo
registro das faltas e das altera¢des diversas;

Receber a documentacdo diaria interna, protocoliza-las e encaminha-
las ao Chefe da SE;

Organizar os ficharios, os mapas, as relacbes e outros documentos
referentes ao efetivo da Companhia;

Realizar todas as etapas do processo e controle das cotas para
pagamento das escalas com pagamento de ISEO;

Controlar a elaboracédo dos Atestados de Origem dos militares lotados
Cia Ind. de acordo com legislacdo do CBMES;

Controle de CNH dos condutores da Companhia;

Delegar atribuicbes ao Auxiliar do Expediente com vistas ao
cumprimento das atribuicdes previstas na Portaria N° 320-R, de 13 de
maio de 2014;

Realizar leitura do Livro de Parte diaria e realizar seu arquivamento no
processo criado pela Diretoria de Operacdes, apos o aceite do Oficial
de Operacoes;

Exercer ainda outras funcdes a ele atribuidas pelo Comandante da
Companhia.

Secéo IX

Do Auxiliar do Expediente

Art. 17. Essa fungcdo € desempenhada com vistas a apoiar graduados e oficiais da
administracdo no cumprimento de suas missfes. Esta diretamente subordinado ao
Sargenteante, e suas principais atribui¢coes sao:
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VI-

VII-

Confeccao de Ordens de Servico e Instrucéo;

Impressdo de certiddbes de ocorréncia para o publico externo no
impedimento do atendente da SAT;

Realizar a catalogagédo, a guarda e o arquivamento de todos os
documentos que devam ser conservados na Companhia;

Auxiliar o Sargenteante na realizagéo de suas atribuicdes;

Responder pelas atribuicbes especificas do Sargenteante em eventuais
afastamentos e impedimentos do militar titular.

Executar outras competéncias que lhe forem determinadas.

Secao X

Do Oficial de Operacdes

Art. 18. O Oficial de Operac0es € o elo direto entre o efetivo operacional e o Comando
do OBM. Esta funcéo sera exercida por um Oficial, a quem compete:

VI-

VII-

VIII-

Controlar e fiscalizar o servico operacional da Unidade, bem como
buscar os meios necessarios para garantir o bom andamento dos
servicos prestados pela unidade;

Providenciar os meios necessarios a execucdo das atividades previstas
nos QTS do OBM — Quadro de Trabalho Semanal da Cia Ind;

Acompanhar o treinamento e capacitacdo do efetivo, fiscalizando as
instrucdes diarias, extraordindrias e cursos, orientando monitores e
ministrando instrucoes;

Selecionar, treinar e solicitar 0Ss meios necessarios para o0
funcionamento efetivo da equipe de Forca de Resposta a Desastres da
Cia Ind;

Manter em perfeito funcionamento o servico de comunicacdes na area
de atuacao da Cia Ind, com o apoio do Secretario de Logistica;

Fiscalizar trocas de servico e autoriza-las mediante parecer da
Sargenteacao;

Realizar a leitura do Livro de Parte Diaria, encaminhando as
alteracdes, pleitos e sugestdes ao Comandante de Cia ou aos
responsaveis pela solucdo dos problemas levantados, sempre
buscando ou intermediando a solucdo mais adequada para 0sS
problemas relatados;

Reunir-se diariamente com o Chefe de Guarnicao, a fim de verificar as
demandas do servigo operacional, mantendo o Comando da Cia Ind
informado sobre as ocorréncias diarias;
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XI-

XIl-

XIII-

XIV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

XXII-

Acompanhar o andamento das principais ocorréncias na area de
atuacao do OBM, fazer-se presente no local das ocorréncias quando
solicitado pelo Chefe de Guarnicdo e assumir a gestdo das situacoes
criticas.

Estar presente nas ocorréncias criticas: “aquelas que, além de
profissionais capacitados e equipamentos adequados, exigem uma
postura organizacional ndo rotineira para o gerenciamento integrado
das agdes de resposta’, (Manual Gerenciamento de Desastres,
Oliveira: Secretaria Nacional de Defesa Civil, p. 18), apoiando os
militares ali empenhados, corrigindo as distor¢des verificadas, levando
apoio moral e/ou material,

Assumir 0 comando da operacdo e Instalar SCO - Sistema de
Comando em Operacdes: “instalar posto de comando, instalar area de
espera, coletar informacdes e elaborar plano de acado”, (Guia de
Campo, Oliveira: Secretaria Nacional de Defesa Civil, p. 8-11);

Educar militarmente seus comandados, orientando-os no sentido da
compenetracdo do dever, inspirando-se sempre na justica, tanto para
punir, como para recompensatr;

Zelar pela conduta civil e profissional do pessoal da Cia;

Zelar pela boa apresentacdo do efetivo sob sua responsabilidade e
pela correcao e asseio nos uniformes, reprimindo qualquer alteracdo no
plano em vigor;

Comunicar, por escrito, ao Comandante da Companhia, 0s extravios de
objetos distribuidos as suas pracas ou a cargo da Companhia;

Zelar pela saude de seus comandados e esforcar-se para que
adquiram e cultivem habitos salutares de higiene fisica e moral,
aconselhando-os frequentemente nesse sentido;

Propor ao Cmt da Cia as alteracbes necessarias para o perfeito
funcionamento e eficacia da Cia;

Realizar inspecdes para determinar as condi¢des das viaturas da Cia e
assegurar a manutengao preventiva;

Dar conhecimento aos escaldées subordinados das decisdfes do
Comandante da Cia, determinando seu fiel cumprimento;

Zelar pelos seus comandados, quando enfermos, providenciando-lhes
a necessaria assisténcia,

Providenciar para que sejam passados os Atestados de Origem aos
seus comandados, de acordo com as instrucdes reguladoras;

Ouvir com atencao os seus comandados e providenciar, de acordo com
0s principios de justica, para que sejam assegurados os seus direitos,
sem prejuizo da disciplina, do servi¢o e da instrucéo;
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XXIII-

XXIV-

XXV-

XXVI-

XXVII-

XXVIII-

XXIX-

XXX-

XXXI-

XXXII-

XXXIII-

XXXIV-

XXXIV-

Destacar, perante a Companhia, em forma, os atos meritorios de seus
comandados, que possam servir de exemplo, quer tenham sido ou n&o
publicados em BCG;

Zelar pela conservacdo do material distribuido ao OBM e providenciar,
de acordo com as disposicdes vigentes, as reparacdes e substituicoes
necessarias;

Criar em seus subordinados, o habito de utilizar equipamentos de
seguranca em todas as atividades de risco, seja em servico ou em
instrucao;

Realizar, semanalmente, inspecdo para determinar as condi¢cdes de
uso das viaturas, motomecanizados e outros materiais da OBM,
providenciando a manutencdo preventiva e corretiva de todos os
insumos;

Remeter ao Comandante da Cia Ind, nos prazos regulamentares, 0s
documentos da Cia, ficando responsavel pela sua exatidao;

Comparecer obrigatoriamente aos locais de ocorréncias, quando
constatar fatos suspeitos de transgressao da disciplina por parte de
bombeiros militares e/ou acidentes envolvendo viaturas do CBMES;

Manter a ordem e a disciplina no OBM, assegurando permanente
servico de guarda as dependéncias do quartel, quando houver efetivo
possivel de fazé-lo;

Coordenar as atividades dos responsaveis pelos diversos ramos de
instrucdo, tendo em vista a producdo de notas, quadros e outros
elementos para a sala de instrucéao;

Coordenar as palestras sobre prevencdo e combate a incéndios e
socorros de urgéncia ministradas pelos seus comandados;

Autenticar ou delegar a autenticacdo de Boletins Unificados de
ocorréncias para o publico externo, de acordo com os relatérios de
ocorréncias e as normas em vigor;

Controlar o lancamento de dados de ocorréncias via e-COPS,
fiscalizando e corrigindo falhas na elaboracéo de relatérios e na gestao
de recursos pelos Despachantes de Recursos Operacionais - DRO;

Controlar o empréstimo de viaturas e equipamentos operacionais para
outros OBM;

Exercer outros encargos que Ihe forem atribuidos por normas ou pelos
escaldes superiores;
Secao Xl

Do Fiscal de Servigo
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Art. 19. O Fiscal de Servico é o auxiliar do Oficial de Operacdes na gestdo do emprego
operacional dos recursos de sua Companhia na é&rea de atuacdo da Cia Ind,
competindo-lhe, cumulativamente as atribuicbes de Chefe de Guarnicdo, reguladas
nesta NGA. Fora do horério de expediente é o representante do Comandante da Cia.

Art. 20. A funcdo de Fiscal de Servico é exercida pelo militar mais antigo da equipe,
previamente definido na escala de servico ordinario e, em sua auséncia, essa funcéo
sera exercida pelo proximo militar mais antigo da Equipe de servico. E o responsavel
em ser o elo direto entre o efetivo operacional e o Oficial de Operagdes. Ao Fiscal de
Servico compete:

VI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

Apresentar-se ao ao Oficial de Operacfes, ao entrar e sair de servico,
informando-lhes sobre as alteragbes encontradas e solicitar a estes
Oficiais as instrucdes a serem repassadas a equipe de servico;

Equalizar o efetivo das escalas do OBM de modo a otimizar os
recursos operacionais disponiveis;

Organizar e fiscalizar o servico do pessoal da Permanéncia:
Sentinela/Comunicac¢des/DRO;

Auxiliar o Sargenteante nos assuntos referentes ao servi¢co do dia e no
gue refere as informacdes sobre militares das equipes de servico;

Colocar em forma as guarnicdes de servico operacional para as
formaturas e revistas diarias;

Acompanhar o Cmt da unidade, o Oficial de Opera¢fes e 0 Secretario
de Logistica, nas revistas as dependéncias e as viaturas do OBM,
prestando-lhes as informacdes solicitadas;

Registrar em local apropriado - livro de parte diaria ou quadro de
alteracdes, as viaturas operacionais que sofrerem panes ou acidentes,
comunicando as alteracdes verbalmente ao Oficial de Operacoes;

Confeccionar a parte diaria referente as 24h de servico, nela constando
todas as ocorréncias atendidas (por telefone ou in loco) e demais
alteracdes constatadas;

Controlar as permutas dos militares de acordo com a escala de servico,
segundo orientacbes pre-definidas ou homologadas pelo Oficial de
Operacgbes, langcando no Livro de Parte Diaria o horario de saida e
entrada dos militares;

Acompanhar, de perto, as diversas atividades do apronto operacional e
instrucao da equipe que estiver de servigo 24h;

Realizar a indicacdo e/ou selecdo de militares para treinamentos e
cursos da corporacao;

Analisar e assinar as trocas de servico solicitadas pelos militares de
sua respectiva equipe, verificando se as trocas nao trardo prejuizos ao
servico;
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XII- Remeter solicitagcdo de troca, devidamente assinada, para apreciacao
do Oficial de Operacgoes;

XIV- Acompanhar o andamento do Programa de Instrucéo vigente;
XV- Sempre que possivel, planejar instrucdes de reforgo;
XVI- Realizar o hasteamento / arriamento do pavilhdo nacional, conforme

estabelecido nesta NGA;

XVII- Assessorar o Oficial de Operacdes na promocdo de treinamentos e
instrugbes operacionais;

XVIIl-  Realizar o controle e, se necessario, nova impressdo dos Check List
das viaturas;

XIX- Proibir a entrada, o ajuntamento e permanéncia de alheios ao servico,

XX- No COBOM, ficando sob sua responsabilidade qualquer alteracdo que
la aconteca em seu horario de servico;

XXI- Para liberar militares ou baixar viaturas, o Fiscal de Servico devera
solicitar autorizacdo ao Oficial de Operacfes, que devera dar Ciéncia
ao Comando da CIA, ou, em caso de insucesso nos contatos com 0s
oficiais do OBM de acordo com a cadeia de comando, devera ter a
autorizacdo do Coordenador do CIODES;

XXII- Exercer outras atribuicbes que lhe forem determinadas pelo escaldo
superior.

Secéao Xli

Do Chefe de Guarnicéao

Art. 21. O Chefe de Guarnicdo é o auxiliar do Fiscal de Servico no emprego
operacional dos recursos da Companhia na area de atuacao do OBM, competindo-lhe:

Art. 22. A funcéo de Chefe de Guarnicdo € exercida por um Sargento BM, previamente
definido na escala de servi¢o ordinario e, em sua auséncia, essa funcao sera exercida
pelo militar mais antigo da Guarnicdo. Além de outras atribuicdes previstas em lei,
compete-lhe:

- Responsabilizar-se pela seguranca dos militares de sua guarnicao;

- Fiscalizar o servico de conservacgédo, limpeza, manutengédo da viatura
e/ou embarcacdo, equipamentos, instrumentos e materiais de sua
responsabilidade, devendo manté-los sempre em condi¢cdes de
emprego;
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ViI-

VII-

VIII-

XI-

XII-

XIlI-

XIV-

XVI-

Comandar com presteza e eficiéncia a sua guarnicdo, desde o
acionamento para ocorréncia até a sua finalizacéo;

Informar ao Oficial de Operacbes e solicitar ao setor de logistica do
OBM a reposigédo de materiais de consumo e substituicdo de materiais,
instrumentos ou equipamentos danificados ou inserviveis;

Fiscalizar o recebimento do servi¢co, conferindo o0 mapa carga referente
a viatura e anunciando as possiveis alteracdes, mantendo-o atualizado;

Conferir, antes de regressar da ocorréncia, o pessoal e materiais,
visando detectar qualquer alteracdo dando o respectivo anuncio ao
Oficial de Operacoes;

Providenciar, ao chegar ao Quartel, o reabastecimento de &gua da
viatura especifica, bem como determinar a manutencao de 1° escaldo
de todos os materiais utilizados;

Recolher ao Almoxarifado os materiais utilizados em instrucdes,
demonstracdes ou ocorréncias, ap0s efetuar a manutencdo de 1°
escalao;

Manter o COBOM informado de todas as acbes efetuadas no
atendimento a ocorréncia, anunciando a chegada no local; situacéo;
deslocamento ao Hospital, se for o caso, e regresso a base;

Orientar o condutor sobre a velocidade e forma de deslocamento, para
gue sejam respeitadas as normas de transito contidas no Cédigo de
Tréansito Brasileiro;

Delegar atribuicbes aos componentes das guarnicbes no teatro de
operacoes;

Interagir com o Despachante de Recursos em Ocorréncias do COBOM,
guando solicitado ou por iniciativa prépria para esclarecimentos;

Estar constantemente informado sobre o andamento e o desenrolar
das ocorréncias, sendo necessario que mantenha escuta permanente
da rede radio;

Primar pela rapidez no atendimento ao clamor publico, desde o “a
postos” até a finalizacdo da ocorréncia, com suficiéncia de recursos
necessarios a prestacdo dos servigos, levando-se em consideragéo a
observancia ao Codigo de Transito Brasileiro;

Determinar o isolamento das areas de operacdo de risco, bem como
sinalizacdo das vias de transito adjacentes, cuidando da seguranca de
todos os envolvidos na operacao, inclusive curiosos e vitimas;

Viabilizar para que o trabalho a ser realizado seja executado de forma
técnica e tatica, visando minimizar a duracdo da atuacdo em resposta
ao sinistro e/ou ao risco e maximizar os resultados do socorro e/ou da
protecéo;
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XVII-

XVIII-

XIX-

XXI-

Estar sempre em condicbes de prestar informacdes coerentes a
imprensa, sempre de acordo com orientacdes do Comando do OBM;

Reunir, conferir e examinar toda documentacéo relativa a sua jornada
de servico, principalmente os Relatérios de Ocorréncias registrados em
Boletim Unificado, realizando as correcdes necessarias, antes da
passagem de servico;

Repassar ao seu sucessor, durante a passagem de servico, 0S
principais fatos ocorridos e as providéncias que foram adotadas
durante o servico;

Providenciar a limpeza dos equipamentos e das viaturas operacionais
sob sua responsabilidade;

Exercer outras atribuicdes que lhe forem determinadas.

Secao Xlli

Do Condutor e Operador de Viatura de Emergéncia

Art. 23. O condutor e operador de viatura operacional € o bombeiro militar que conduz
e opera as viaturas de emergéncia do OBM. Ele € o responsavel pela conferéncia das
condicdes fisicas e mecanicas dos veiculos, devendo informar de imediato ao Fiscal de
Servigo, ao Oficial de Operacfes e ao Secretario da Logistica qualquer alteracdo que
inabilite a operacédo do veiculo ou possa vir a colocar em risco a guarnicao.

Art. 24. Além das atribuicBes contidas na Portaria do Comando Geral n°® 161-R, de 19
de agosto de 2009, e demais documentos normativos, compete ainda ao condutor e
operador de viaturas:

Vi-

Inteirar-se constantemente sobre rotas, legislacdo pertinente e
especificacdes técnicas da embarcacdo ou da viatura terrestre e seus
equipamentos, bem como outros materiais sob sua responsabilidade;

Zelar pela viatura que estiver sob sua responsabilidade, mantendo-a
sempre limpa, conservada e manutenida;

Atentar pela data de vencimento de sua habilitagdo, renovando-a em
tempo habil;

Proceder ao recebimento da viatura para a qual foi escalado,
anunciando as alteracdes ao Chefe de Guarnicdo ou, na auséncia
deste, ao Oficial de Operacodes;

Vistoriar a viatura quando do regresso de ocorréncia para verificagdo
de possiveis alteracoes;

Cuidar para que as viaturas permanecam protegidas e alinhadas,
guando na garagem das viaturas;
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VII-

VIII-

XI-

XII-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

Providenciar comunicacdo imediata e detalhada, por escrito, ao Oficial
de OperacOes sempre que 0 equipamento ou viatura for avariado,
sofrer pane, estiver com alguma alteracdo, atingir prazo de revisédo
estipulada ou estiver impedido por algum motivo de funcionar
normalmente;

Ligar o sinal sonoro e/ou luminoso durante o deslocamento para os
locais de sinistros, de acordo as normas em vigor;

Operar a viatura no local do sinistro, conforme determinagéo do Chefe
de Guarnicédo ou do Comando da Operacéao;

Adequar a velocidade de deslocamento da viatura operacional
respeitando o limite de velocidade da via, mesmo em atendimento de
ocorréncia de emergéncia, lembrando-se de que as viaturas oficiais,
em socorro de emergéncia, gozam de “prioridade de transito” e n&o de
“preferéncia”, respeitando sempre as normas vigentes no Cédigo de
Transito Brasileiro;

Estacionar as viaturas operacionais nos locais de ocorréncia de forma
a facilitar a eficiéncia de seu emprego, a seguranca de circulacado da
via e a seguranca da prépria viatura face ao sinistro;

Receber a viatura ao assumir o servico realizando a manutencéao de 1°
escaldo, checando seu abastecimento e anunciando os fatos ao Chefe
de Guarnigéo;

Providenciar comunicacdo imediata e detalhada ao Oficial de
Operacdes em caso de acidente de transito envolvendo viatura da
Unidade sob sua conducéo;

Verificar o funcionamento dos radios das viaturas, comunicando as
alteracdes ao COBOM e ao Chefe da Guarnigao;

Diligenciar para que todos os vidros das viaturas permanecam
fechados, quando estacionadas no quartel ou em outro local;

Observar fielmente o cumprimento do manual do fabricante, salvo
determinacdo escrita do Setor de Logistica ou Sec¢do de
Manutencao/CSM,;

Sempre completar o reservatério do combustivel, sendo de sua
responsabilidade verificar se ha saldo suficiente, com conferéncia
imediata dos dados no momento da transacao, tais como tipo de
produto, quantidade, valor e quilometragem;

Cumprir outras determinacdes do escaldo superior.

Secao XIV

Dos Condutores de Viaturas ndo Emergenciais
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Art. 25. Os condutores de Viaturas ndo emergenciais (administrativas) sdo os militares
responsaveis pela condugéo, pelo zelo e pela manutencdo de primeiro escaldo dessas
viaturas, competindo-lhes:

I- Dirigir a viatura que lhe for designada, sempre observando as normas
do Cadigo de Transito Brasileiro;

- Obedecer, rigorosamente, as normas de seguranca e prevencdo de
acidentes previstos em planos de instrucdo, portarias do Comando
Geral e manuais técnicos;

- Realizar a manutencdo de 1° escaldo de sua viatura, pela qual é o
responsavel perante a Administracdo do OBM, em conformidade com a
Portaria do Comando Geral n° 161-R, de 19 de agosto de 2009;

V- Zelar pela conservacdo, pelo acondicionamento e pela correta
utilizag&o das viaturas;

V- Manter, em ordem e em dia, as fichas de controle e outros documentos
de sua alcada relativos a viatura que lhe for designada;

VI- Manter a limpeza e conservacdo da VTR ao passar o servico para o
Seu sucessor;

VII- Providenciar para que a VTR administrativa possua um kit basico de
primeiros socorros;

VIII- Exercer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo escaldo
superior.

Secao XV

Dos Operadores/Salvamento/Aph/Combate A Incéndio.

Art. 26. Funcao inerente ao militar responsavel pela execucao das atividades internas
do OBM e pela operacdo técnica nos servicos de atendimento as ocorréncias e as
situacOes de emergéncias. Estdo diretamente subordinados ao Chefe de Guarnicéo,
competindo-lhe:

- Responder, quando for o caso, pela Chefia da Guarnicdo na auséncia
de seu Chefe imediato;

- Manter os instrumentos, equipamentos e outros materiais da viatura
e/ou embarcacdo em condi¢cdes de executar 0s servicos;

- Conferir, conservar, manutenir, limpar e testar 0s instrumentos,
equipamentos e materiais, devendo comunicar ao comandante da
guarnicao qualquer alteracao verificada,

V- Conhecer os métodos de manutencdo, observando o correto uso dos
instrumentos, equipamentos e materiais;
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ViI-

VII-

VIII-

XI-

XIl-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

Solicitar ao comandante da guarnicdo a reposicdo de materiais de
consumo e substituicdo de materiais, instrumentos ou equipamentos
danificados ou inserviveis;

Auxiliar os condutores na limpeza e manutencdao das viaturas
operacionais e embarcacoes;

Executar as atividades de responsabilidade de sua Guarnicdo no
servico diario;

Realizar a manutencdo e limpeza do quartel, das viaturas e
equipamentos, conforme cronograma estabelecido pelo Secretario de
Logistica;

Realizar a fungdo de telefonista/sentinela, conforme escala
determinada pelo Fiscal de Servico;

Auxiliar o seu Chefe de Guarnicdo no recebimento do servico,
conferindo todo material e equipamento constante no Mapa Carga da
viatura, levantando as possiveis alteracdes verificadas, anunciando-as
a este;

Estar em condi¢des de realizar o atendimento e embarcado na viatura
em até 60 segundos apds o alarme para ocorréncias de ALERTA
VERMELHO e prioridade ALTA e 90 segundos para as demais
ocorréncias, de maneira atenciosa e segura, de modo a evitar
acidentes;

Conferir todos os materiais, no inicio e ao término de uma operacéo,
dando ciéncia ao seu chefe direto das irregularidades detectadas;

Zelar pela boa conservacdo do material e equipamento durante as
operagbes e treinamentos, limpando-os e fazendo a devida
manutencdo tdo logo os tenha de recolher a viatura ou ao
Almoxarifado;

Operar o radio da viatura somente com o consentimento do Chefe de
guarnicao;

Utilizar o equipamento de protecdo individual necessério e disponivel
em toda situacao operacional;

Entregar ao Fiscal de Servico ou Chefe de Guarnigdo pertences,
valores e objetos encontrados durante o atendimento de ocorréncias;

Providenciar o isolamento do local do sinistro mediante determinacao
do Fiscal de Servico ou chefe de Guarnicdo e assessora-lo quanto a
necessidade de fazé-lo, atentando para o controle do trafego na malha
viaria, a fim de proteger os componentes da guarni¢ao e civis no local
da ocorréncia;

Cumprir todas as normas de seguranca no atendimento as ocorréncias
e durante os treinamentos;
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XIX-

Cumprir outras determinacfes do Chefe de Guarnicdo ou quando da
auséncia deste, de autoridade superior, pertinentes ao servico.

Secao XVI

Da Permanéncia: DRO/Comunicacdes

Art. 27. Denomina-se permanéncia aos Militares designados, em escala ordinaria,
elaborada pela Sargenteacéo, para desempenhar o servico de DRO no COBOM e de
ronda nas areas dos quarteis da 52 Cia Ind, competindo-lhe:

VI-

VII-

VIII-

Atender ao publico externo, triando a entrada de civis ao quartel, de
acordo com o0s seguintes procedimentos:

a. Motivo da visita ao aquartelamento;

b. Identificacdo através de documentos pessoais, caso 0 visitante
nao for permanecer no aquartelamento acompanhado por militar do
OBM;

c. Transcrigcdo para registro no livro préprio;
d. Encaminhamento do visitante a sala a qual deseja;

e. Esses procedimentos serdo dispensados para o contribuinte que
adentrar ao quartel apenas para resolver pendéncias junto a SAT.

Operar a rede radio do servico operacional;

Acionar as guarnicfes de servico para as ocorréncias de acordo com
os cbdigos especificos;

Atender as chamadas de telefone, de forma educada e com polimento,
encaminhando as liga¢ges as respectivas Sec¢des;

Publicar a Resenha do Servico em aplicativos de mensagens conforme
determinacao especifica do Oficial de Operacoes;

Nunca transmitir informagbes sobre membros da Unidade
pessoalmente ou por telefone para desconhecidos;

N&o permitir execucao de ligacdes interurbanas ou para celulares sem
autorizacao;

Anotar e transmitir recados e encomendas do OBM. As encomendas
de cunho particular, poderdo ser recebidas e guardadas por curto
espaco de tempo até sua retirada, porém nenhum militar nem o OBM
ficara responsavel por essas, trata-se de mera camaradagem entre 0s
militares da Cia. Caso o0 recebimento de encomendas particulares
venha a causar transtornos ao servico, a autorizacao para recebimento
podera ser suspensa por qualquer oficial da 5% CIA IND;
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XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

Controlar a entrada e saida de veiculos e viaturas na Unidade;

Acionar o alarme em caso de atendimento a emergéncias
(ocorréncias);

Dar conhecimento imediato ao Fiscal de Servico sobre qualquer
anormalidade durante seu turno de servico;

Protocolizar correspondéncias, registrando-as em livro proprio e
encaminhando-as imediatamente a Secéo de Expediente;

Durante finais de semana e feriados, receber e manter a guarda das
correspondéncias até o primeiro dia util, quando devera ser entregue a
Secdao de expediente;

Manter a ordem e a disciplina no interior do COBOM e nas
proximidades do seu posto de trabalho, ndo permitindo que pessoas
estranhas ao servigo permanecam desnecessariamente neste local.

Receber e entregar viaturas, embarcacbes e equipamentos
emprestados a outros OBM de acordo com o Procedimento para
Cautela de Viaturas — ANEXO |IllI, fora do horario de expediente, ou
guando o Secretario de logistica e o Almoxarife estiverem fora do
guartel.

Secéo XVIi

Do Chefe da Secdo de Atividades Técnicas - SAT

Art. 28. Ao Chefe da SAT, além dos encargos que Ihe sdo atribuidos pelos diversos
regulamentos e normas do CBMES, compete-lhe:

VI-

VII-

Assessorar o Comandante de Companhia nos assuntos referentes a
vistorias;

Manter atualizados os dados referentes as atividades da Secao;

Manter o Comandante de Cia informado sobre as necessidades da
Secéo, apontando as deficiéncias do setor;

Gerenciar a distribuicdo das solicitacbes de vistorias de acordo com o0s
niveis de parametrizagéo e area de atuacao dos vistoriadores;

Confeccionar relatorio mensal da SAT e encaminha-lo aos superiores
hierarquicos, quando solicitado;

Elaborar documentacéo referente a vistorias a ser encaminhada aos
seus superiores;

Responsabilizar-se pelo material carga de sua Sec¢éao;
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VIII-

XI-

XIl-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XX-

XXI-

XXII-

XXII-

XXIV-

XXV-

XXVI-

Cumprir e fazer cumprir normas e diretrizes estabelecidas pelo Sistema
de Prevencéo Contra Incéndio e Panico do CBMES;

Acompanhar as mudancas na legislacdo e normas complementares
relacionadas ao servico de atividades técnicas, bem como definir o
procedimento a ser seguido pela SAT;

Estreitar os lagos com as Secdes do CAT, objetivando melhorar a
gualidade dos servicos executados;

Despachar documentos protocolados na SAT;

Orientar os vistoriadores sobre o procedimento adequado nos casos
gue exijam a aplicacdo do poder de policia por parte do agente
fiscalizador do Corpo de Bombeiros;

Confeccionar Autos de Infracdo, quando necessario;
Apreender materiais e equipamentos, quando necessario;
Realizar embargo de edificacdes, quando necessario;

Realizar interdi¢cao total ou parcial de estabelecimento, shows, eventos
e similares, quando necessario;

Cassar alvaras, quando necessario;

Elaborar as escalas ordinarias do efetivo da SAT e encaminha-las ao
Sargenteante para a confec¢do das escalas extraordindrias;

Realizar vistorias em estabelecimentos comerciais, industriais,
residenciais e em locais de reunido de publico (shows/eventos),
guando necessario;

Gerenciar todo o efetivo sob a sua Chefia;

Supervisionar o servico executado por Vistoriadores, pessoal do
Atendimento e pessoal do Suporte do Atendimento da SAT;

Cadastrar no Sistema Integrado de Atividades Técnicas (SIAT) os
Autos de notificacdes, infracdes, embargos, interdicbes e cassacao de
Alvaras de Licenciamento do Corpo de Bombeiros;

Manter o Comandante de Cia informado sobre as necessidades da
secdo, apontando as deficiéncias e propondo melhorias;

Realizar atendimento ao publico externo para esclarecimento de
duvidas referentes a procedimentos dos agentes fiscalizadores, dentro
de sua esfera de competéncia,

Capacitar ou promover a capacitacao dos integrantes da SAT,

Dar andamento nas apuracdes nas denuncias que chegarem atraves
da ouvidoria do estado, corregedoria, comando do OBM, disque-
denuncia e demais canais;
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XXVII-

XXVIII-

Acompanhar e solicitar providéncias para o andamento de todos os
processos de fiscalizacdo junto ao SIAT ou demais ferramentas de
controle da SAT,;

Exercer outras atribuicbes que lhe forem determinadas pelo escaldo
superior.

Secao XVIli

Do Vistoriador/Agente Fiscalizador

Art. 29. O vistoriador é o Bombeiro Militar responsavel por realizar vistorias para fins de
prevencao contra incéndio e panico nas edificacbes e em locais de reunido de publico
com base na legislacdo em vigor. Sao atribuicbes do Vistoriador:

VI-

VII-

VIII-

XI-

XIl-

Assessorar o Chefe do SAT nos assuntos referentes as vistorias e
fiscalizacBes em sua area de atuacao;

Cumprir prazos regulamentares estabelecidos para as atividades
técnicas, tais como: vistorias, conferéncias e fiscalizacoes;

Manter o Chefe da SAT informado sobre as necessidades do Setor de
Vistorias, apontando as deficiéncias existentes e propondo melhorias;

Confeccionar relatérios a qualquer tempo e encaminha-lo ao Chefe da
SAT, quando solicitado;

Conferir e organizar toda a documentacao referente as vistorias e as
fiscalizacGes, de acordo com a legislagdo em vigor e com base nas
normas estabelecidas pelo CAT;

Atualizar-se sempre quando houver mudancas na Legislacdo de
Seguranca contra Incéndio e Panico e nos Procedimentos
estabelecidos pelo Chefe da SAT;

Auxiliar o Chefe da SAT nas padronizacfes das atividades de vistorias;
Manter organizado seu local de trabalho;

Realizar as vistorias de seu nivel de competéncia, e as determinadas
pelo Chefe da SAT;

Realizar fiscalizacdo de edificagbes, conforme determinacdo do Chefe
da SAT,

Responder as denuncias dentro da sua area de atuacdo e no prazo
estabelecido;

Cadastrar notificacoes;
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XII- Cumprir e fazer cumprir outras ordens baixadas pelo Chefe do SAT,;
XIV- Conduzir a viatura no deslocamento para realizagao das vistorias;

XV- Solicitar o lancamento dos deslocamentos realizados em ficha de
controle de movimentacao de viaturas;

XVI- Realizar a manutencdo béasica preventiva da viatura sob sua
responsabilidade buscando o setor de logistica, nos casos de
necessidade de manutencéao;

XVII- Realizar o abastecimento e limpeza da viatura que estiver sob sua
responsabilidade;

XVIII-  Realizar vistorias e fiscalizagbes em estabelecimentos comerciais,
industriais, residenciais e em locais de reunido de publico
(shows/eventos);

X1X- Responsabilizar-se pelo material carga da secdo solidariamente ao

Chefe da SAT,;
XX- Cumprir e fazer cumprir outras ordens baixadas pelo Chefe da SAT,;

XXI- Atualizar-se sempre quando houver mudancas nos procedimentos
administrativos internos e na Legislacdo de Prevencéo contra Incéndio
e Panico do CBMES;

XXII- Auxiliar o Chefe da SAT na padronizagédo de procedimentos de vistoria
e de fiscalizacéo;

XXIIl-  Exercer a funcdo de condutor de viaturas de transporte nao
emergencial, cumulativamente a fungcédo que exerce;

XXIV-  Exercer outras atribuicdes que lhe forem determinadas pelo escaldo
superior.

Secéao XIX

Do Suporte/Atendimento da SAT

Art. 30. Os militares do suporte e do atendimento da SAT sdo responsaveis pela
recepcao e atendimento ao contribuinte, por protocolizar documentos, pela triagem e
encaminhamento de recursos de processos de vistoria e fiscalizagcdo. Suas principais
atribuicoes séo:

- Auxiliar no controle dos prazos dos recursos de processos de vistorias
e fiscalizacOes, protocolizados junto a SAT,;

- Manter sempre organizado 0s arquivos de processos de vistoria, de
fiscalizacdo e os arquivos de projetos contra incéndio e panico,
propondo inclusive medidas exequiveis com a finalidade de se
melhorar o aproveitamento do espaco fisico;
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ViI-

VII-

VIII-

Auxiliar o Chefe da SAT na padronizagcdo de procedimentos
administrativos da Secao;

Cumprir e fazer cumprir outras ordens estabelecidas pelo Chefe da
SAT;

Assessorar o contribuinte esclarecendo duvidas sobre a legislacdo de
prevencdo contra incéndio e panico, auxiliando na solugdo de
problemas referentes a processos de vistoria e de fiscalizacao;

Realizar vistorias e fiscalizacbes em estabelecimentos comerciais,
industriais, residenciais e em locais de reunido de publico
(shows/eventos), em casos extraordinarios e devidamente escalado;

Responsabilizar-se pelo material carga da secdo solidariamente ao
Chefe da SAT,;

Atualizar-se sempre quando houver mudangas nos procedimentos
administrativos internos do OBM e na Legislacdo de Prevencao contra
Incéndio e Panico do CBMES;

Exercer a funcdo de condutor de viaturas de transporte nao
emergencial, cumulativamente a funcdo que exerce, em casos
extraordinarios e devidamente escalados.

Exercer outras atribuicbes que lhe forem determinadas pelo Chefe da
SAT.

CAPITULO IV

DO SERVICO OPERACIONAL

Art. 31. Todas as determinacdes pertinentes ao efetivo e as viaturas ficam sob a
responsabilidade e gestdo da Companhia. As viaturas operacionais sédo ABTS 13, R03,
ABTF 03 e Salvamar. As equipes operacionais sdo destinadas exclusivamente ao
empenho em ocorréncias e, dessa forma, sdo subordinadas a Cia e possuem
subordinagéo funcional ao CIODES. A utilizagcdo dessa mé&o de obra operacional para
fins diferentes do previsto carece da autorizacdo do Comandante da CIA IND e,
preferencialmente, deve ser respaldada por Ordem de Servico assinada por ele.

Secéo |

Rotina

Art. 32. A rotina diaria seguira conforme descrito abaixo:

HORARIO

MISSAO DESCRICAO
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7h05

7h10

7h30

8h

8h20

9h

11h - 15h

15h — 15h30

15h30- 17h

17h - 22h

18h

22h - 06h

6h

6h30 - 7h

7h10

7h30

Chamada para a
rendicdo do servico !

Assuncao e cerimonial a
bandeira

Passagem do servico

Reunido para inicio do
)
Servico

IDEO

Volta de aquecimento 3

Café da manha *
Instrucéo >
Almogo/Descanso 6
Café da tarde
Instrucéo >

Atividade fisica ’

Arriamento da Bandeira 8

Ronda e siléncio

Alvorada

Limpeza 9

Hasteamento da
bandeira

Liberacdo do servico

Por meio do alto-falante, o DRO da hora solicitara:
“Atencao aos militares de servigo, entrar em forma para o
cerimonial a bandeira”.

Conferéncia de efetivo e alterac6es; Hasteamento da
Bandeira.

As equipes que entram e saem de servi¢co conferem
juntas os materiais das viaturas bem como as condicdes
dos veiculos, das instalacdes e outras possiveis
alteracdes;

Orientacdes para o servico, aplicacdo da Portaria N 161-
R, repasse da rotina do dia e liberacdo da equipe que sai.

Conferir o material carga (andlise quantitativa) e realizar
a IDEO.

Realizar testes de frenagem e condugcéo com as viaturas;
ligar os veiculos que estiverem como reserva
operacional.

Interacdo social entre os militares.

A cargo do Fiscal de Servico.

Livre, em QAP para o Ciodes.

Interacdo social entre os militares.

A cargo do Fiscal de Servico.
Opcional.
Orientac¢des para o servi¢o noturno e divisdo da ronda.

Realizacdo de ronda a pé pelo quartel, momento no qual
deve haver pelo menos 1 (um) posto de servico ativo

O sentinela da hora deve anunciar no sistema de som
por alto falante o seguinte: “Atengéo! S&o 6 horas,
Alvoradal, Atengao! Sao 6 horas, Alvorada!”. Neste

momento todos devem se levantar das camas e proceder

com o asseio pessoal, guarda de pertences pessoais e

desjejum;

Preparacéo para passagem do servico.

Conferéncia do efetivo saindo de servi¢co e dos materiais
em conjunto com a equipe que assume 0 Servico.

Verificar alteracdes decorrentes do servico ainda nao
registradas.

As 7h05 ocorrera a chamada para a rendicdo de servico. O sargento
mais antigo, entre os turnos que entram e saem de servi¢o, colocara o
efetivo em forma, fard a conferéncia dos militares das equipes,
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VI.

VII.

VIII.

observando alteracfes de efetivo e de asseio pessoal, e apresentara a
tropa ao Oficial mais antigo as 07h10 (caso haja Oficial). Apos a
apresentacao e passagem das alteracdes, o Oficial ou o Sargento mais
antigo conduzira o cerimonial & Bandeira Nacional. Feito o cerimonial, a
tropa sera comandada a passagem de servico.

As 7h30 haverd uma nova solicitagdo pelo DRO da hora via alto-
falante a fim de que a equipe rendida seja liberada para a folga, apos a
confirmacéo de servi¢co recebido pela equipe do dia. O intervalo de
20min possibilita a conferéncia do dos equipamentos e viaturas entre
as equipes. Caso os militares realizem a conferéncia em tempo menor,
a liberacdo poderd ocorrer antes, desde que todas as possiveis
alteracdes existentes sejam assumidas e imediatamente sanadas pela
equipe gue assume no dia. Nesse momento, o Fiscal de Servigo deve
realizar uma reunido para repasse de todas as informacdes pertinentes
aquele turno de servigo, bem como situacdes de destaque do ultimo
turno.

As 8h sera realizada a volta de aquecimento que visa verificar as
situacbes previstas na Portaria N° 161-R de 19.08.2009 que
necessitam do veiculo em funcionamento. A volta de aquecimento deve
ter duracdo aproximada de 15 a 20 minutos com veiculo em
deslocamento, optando por locais que permitam teste dos sistemas de
freio, aceleracao, direcao e suspensao.

As 8h20 os militares estdo liberados para efetuarem um lanche que
visa a interacdo social da equipe. Cabe ressaltar gue todos os militares
ao assumirem o servico as 7h05 devem estar em condi¢gBes de atuacéo
pelo menos até o horario do almoco, ndo estando dependentes deste
momento para qualquer missao;

As 9h, a cargo do Fiscal de Servico, podera ser realizada instrucéo
pratica, sendo que, caso seja feita pela manha, ndo é obrigatério
ministrar outra no horario reservado da tarde (15h30) e vice-versa. As
instrucdes podem ser realizadas por qualguer membro da equipe, bem
como pelos Oficiais e outros militares da administracdo, de acordo com
a necessidade ou demanda. A instrugcdo também ndo pode
comprometer o apronto operacional previsto na Diretriz de Instrugdo N°
002/2018 — DOp.

As 11h os militares de servico estdo liberados para almocar e
descansar no dormitério dos alojamentos, mantendo-se em prontidao
para o CIODES e quaisquer acionamentos para instrugdo ou
demandas do quartel.

As 17h a equipe de servico estara liberada para a realizacdo de
atividade fisica.

As 18h devera ser realizado o arriamento da Bandeira Nacional,
diariamente, sob o comando do mais antigo presente. Excecdes e
liberacdo da cerimOnia poderdao ocorrer apenas em caso de falta de
efetivo (ou seja, caso uma ou as duas guarnicoes estejam em
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ocorréncia), condicdes climaticas extremas ou com a autorizacdo dos
Oficiais da Companhia.

Considerando a previsao de atividade fisica apds as 17h a todos os
militares de servico, esta autorizado o comparecimento ao cerimonial
de arriamento da bandeira trajando o fardamento 4°A/4°B conforme o
regulamento de uniformes. Em casos de ocorréncia, o militar deve
estar em condicdes de empenho conforme Diretriz de Instrucéo
002/2018 — DOP.

As 6h30min deve-se iniciar a limpeza das instalacdes deixando-a em
condi¢cBes de uso para a equipe que assumira o servico. Esta limpeza
compreende toda a area da 52CIA IND, inclusive dos estacionamentos
de viaturas administrativas e reservas. Todo o lixo deve ser destinado
as lixeiras azuis que ficam préximas a subestacao, que também seréo
reposicionadas, caso necessario.

As 7h05min todos os militares que saem de servico devem entrar em
forma para passagem de servico a proxima equipe. SO esta liberada a
rendicdo antecipada mediante autorizacdo dos oficiais da companhia.
Os militares que saem de servico devem acompanhar toda a assuncéo
de servigco da equipe que entra de servico.

Art. 33. A rotina mensal seguird conforme o mapeamento:

DIAS MISSOES DESCRICAO
Checagem de viaturas operacionais.
Dia 01 Avaliacdo Mensal
Aplicacéo da Portaria N° 161-R de 19.08.2009
Dia 15 Limpeza de armarios Executada pelo efetivo operacional. Retirada dos
Operacionais materiais dos armarios operacionais para limpeza.
Dia 30 Limpeza terminal do Resgate A equipe de servico deverd levar a viatura para limpeza
na Central do SAMU terminal na Central do SAMU antes do término da escala.
Executada pelo efetivo operacional. Limpeza dos armarios
. Lavagem do expurgo e ) . .
Domingos e lavagem do expurgo. Ao final, limpeza de todo o chéo,
garagem ; . ;
incluindo piso da garagem.
O Fiscal de Servico devera separar 0 que estiver sem
Sextas Limpeza da geladeira identificacdo ou fora da validade e o efetivo de servigo

realiza a limpeza nas geladeiras do refeitorio

Art. 34. O tempo-resposta ao brado deve ser respeitado de acordo com a equipe
empenhada conforme diretriz vigente da Diretoria de Operagdes.

Art. 35. IDEO - Inspecdo Diaria dos Equipamentos Operacionais: € uma rotina de
inspecdo dos equipamentos que deverd ser realizada especificamente para o dia
informado. O principal objetivo € organizar a checagem e realizar os testes de
funcionamento dos materiais dispostos nas viaturas em dias especificos, deixando
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assim, registrado o dia em que a manutencédo/checagem/funcionamento foi realizada,
dessa forma, evitando desgaste desnecessario dos equipamentos das viaturas.

l. Cada equipe, ao assumir 0 servico operacional, devera
obrigatoriamente realizar as conferéncias no formulario da IDEO para
aquele dia.

Il. O Fiscal de Servico deverd lancar em parte didria que a IDEO foi
realizada e, caso haja, constar as alteracbes encontradas durante as
inspecBes conforme a DIRETRIZ DE INSTRUCAO N° 004/2023 —
DIRETORIA DE OPERACOES (E-docs: 2023-0VJLL2) ou documento
gue o substitua;

[l A excecdo a rotina da IDEO sera o material que foi utilizado em
ocorréncia. O chefe de guarnicdo devera informar ao chefe de
guarnicdo que estd assumindo o servico que utilizou de determinado
material/equipamento no servico. Logo, o chefe de guarnicdo que
assumiu o servico, devera realizar a inspecao do material informado,
em concomitancia com o ja estipulado para o dia da IDEO.

Art.36. As Guarnigbes que possuem servico regido por escalas diferentes da 24X72
seguirdo as rotinas previstas, porém de forma adaptada a sua realidade. Os usuarios
dos alojamentos devem respeitar o espa¢co comum e manter a limpeza regular;

Art. 37. A utilizacdo da maquina de lavar esta autorizada aos militares da Cia, sendo
exclusiva a higiene de EPIs e materiais utilizados em ocorréncia. Militares de outro
setor que desejarem utiliza-la devem procurar o Oficial de Operacoes.

Art. 38. Em caso de necessidade institucional, a rotina serd adaptada a demanda;
Caso haja previsdo de treinamentos institucionais, o Comandante da Cia decidira
quanto a participacado dos militares de servico e a rotina da unidade.

Secéo I
Determinacdes

Art. 39. As equipes operacionais sdo destinadas exclusivamente ao empenho em
ocorréncias. Desta forma, sdo subordinadas a Cia e possuem subordinagdo funcional
ao CIODES para atendimento de ocorréncias.

Paragrafo unico: A utilizacdo desta mao de obra operacional para fins diferentes do
previsto carece da autorizacdo do Comandante desta CIA IND e, preferencialmente,
deve ser respaldado por Ordem de Servigo;

Art. 40. Todos os condutores/operadores de viaturas operacionais e/ou administrativas
devem desligar os radios e os condicionadores de ar ao estacionar seus veiculos,
visando melhorar a vida util das baterias e demais sistemas;

Art.41. Caso o ABTF, o Resgate ou outra viatura de apoio ao operacional ndo passem
por volta de aquecimento por estarem sem uso durante o servi¢o, tais viaturas deverao
ser ligadas e testadas diariamente, visando ao Apronto Operacional e a identificacao de
alteracdes com antecedéncia. Vale ressaltar que a conferéncia da IDEO deve ser
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realizada conforme documento repassado aos condutores, incluindo o teste da bomba
de incéndio;

Art. 42. Os Chefes de Guarnicao (Resgate e ABTS) do ultimo dia util anterior a feriados
e finais de semana, devem solicitar suprimentos ao almoxarifado, visando o néo
prejuizo ao servigco nos dias sem expediente administrativo.

Art. 43. Caso haja demanda de imprensa no local de ocorréncia, o responsavel pela
entrevista sera o Chefe de Operacdes ou Oficial presente na cena. Caso ndo haja
oficial, o militar mais antigo podera dar entrevista com autorizagdo do Chefe de
Operacdes e/ou Coordenador do CIODES, devendo se ater Unica e exclusivamente a
atuacdo especifica da sua equipe na ocorréncia. O militar mais antigo devera dar
entrevista caso determinado por escaldo superior. O responsavel pela entrevista
devera repassar a equipe da ASCOM, via e-mail (bom5bmes@gmail.com), os seguintes
dados para registro: emissora, meio (radio, tv, jornal), militar responsavel, local,
data/hora; tema; link se houver disponivel. Caso haja necessidade de nova entrevista
pés-ocorréncia, esta deverd ser repassada para conhecimento/autorizacdo do
Comando do OBM.

Art. 44. Para o adequado uso da geladeira por todos os militares da Cia, os produtos
colocados na geladeira deverdo ser identificados com o nome do responsavel e data.
Se, durante a limpeza semanal, as sextas-feiras, for identificado alimento com data de
4 dias ou mais anterior a da limpeza ou nao identificado, ele sera descartado sem aviso
prévio.

Paragrafo Unico: Sugere-se 0 uso de sacolas ou vasilhas menores a fim de
disponibilizar espaco a todos os usuarios do dia;

Art. 45. O uso dos aparelhos de ar-condicionado nos alojamentos sera restrito aos
intervalos 11h as 17h e 21h as 06h. Esta determinacgéo € valida para todos os dias da
semana,;

Art. 46. A éarea atrads do Expurgo da 52CIA IND, que é utilizada para retirada de anel,
deve ser mantida livre, estando terminantemente proibido deixar pertences como
bicicletas e outros objetos no local,

Art. 47. O alto-falante da 5% CIA IND devera ser usado para informar atividades
operacionais, como exemplo, entrada de ocorréncia, assuncao de servicgo,
hasteamento e arriamento do Pavilhdo Nacional, convocacéo do efetivo para instrugéo,
presenca do Comandante e Oficiais Superiores em Visita entre outros.

Art. 48. E determinado ainda que todos os militares que fazem uso de armario
providenciem a identificagcdo com nome junto a Sargenteacao da 52CIA IND.

Secéo lll
Instrucdes

Art. 49. A capacitacdo da tropa, bem como o aprimoramento de conhecimentos
adquiridos é fundamental para a rotina de servido do Bombeiro Militar. Portanto, para
se manter as habilidades ativas nas diversas areas de atuacdo, € imprescindivel a
capacitacao continuada.
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Art. 50. Devido aos diversos empenhos operacionais e administrativos para os quais a
Companhia é requisitada, sdo previstos dois horarios para instrucdo que devem ser
cumpridos. Em caso de situacGes de servico que ocorram no periodo estipulado para
instrucdo, estd autorizada a realizacdo das instrugcdes previstas em horarios
alternativos;

Art. 51. Por determinagcdo da Diretoria de Operacdes, a tropa operacional ordinaria
deve executar o programa de Classificacdo de Bombeiro Operacional (CBO) sob
supervisdo dos militares da comissdo designada. Cada eixo operacional sera
direcionado pelo Oficial de Operacbes da unidade para que os Fiscais de Servico
coordenem o treinamento e repasse 0s nomes aos militares da comissao para devido
lancamento em formulério especifico da DOP.

Art. 52. Devido a rotina diferenciada quanto a atividades e manutencdes de viatura, as
equipes de Salvamar poderdo executar atividades de instrucdo em horarios
alternativos;

Art. 53. Devido as fun¢des de DRO e Sentinela, toda a tropa operacional ordinaria sera
submetida a instru¢des de Guarda e seguranca patrimonial basica.

Art. 54. Os efetivos da SAT e ADM deverao passar por dois treinamentos semestrais,
um sobre Atendimento Pré-Hospitalar basico e outro sobre o tema Incéndio, com
instrucbes sobre o acionamento das bombas dos caminhdes e principios basicos de
atendimento a ocorréncia, visando ao nivelamento e recapacitacdo de todos os
militares da Cia.

CAPITULO V
ADMINISTRACAO

Art. 55. O efetivo administrativo € composto pelo Comandante desta CIA IND,
Subcomandante, Oficial de Operacdes, Sargenteante, Auxiliar de Sargenteacao,
Secretério de Logistica e Almoxarife. A 52 CIA IND possui o telefone institucional 3194-
3753 e este deve ser o meio usado pelos militares para tratarem de servico com o
setor. Ligacdes para o telefone particular dos militares do efetivo administrativo devem
ser evitadas, a fim de ndo ocorrerem possiveis inconveniéncias. A Cia também adota o
e-mail 5cia.ind@bombeiros.es.gov.br para a formalizacdo de contatos. No caso de
trocas de servicos, um e-mail especifico € adotado e sera abordado adiante. O regime
de trabalho deste setor é previsto na Portaria 367 - R, de 05 DE MARCO DE 2015,
cujos horarios séo:
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SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
08:00 . . . . .
Treinamento Treinamento Treinamento Treinamento Treinamento
09:00 Fisico Militar Fisico Militar Fisico Militar Fisico Militar Fisico Militar
. Inicio do Inicio do Inicio do Inicio do Inicio do
10:00 . . . . .
expediente expediente expediente expediente expediente
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. Expediente Expediente Expediente Expediente Expediente
11:00 - ) S . S . - : o )
administrativo administrativo administrativo administrativo administrativo
12:00 Almoco Almoco Almoco Almoco Almoco
13:00
14:00 : . . . :
Expediente Expediente Expediente Expediente Expediente
15:00 administrativo administrativo administrativo administrativo administrativo
16:00
. Término do Término do Término do Término do Término do
17:00 . ; : : .
expediente expediente expediente expediente expediente

Paragrafo Unico. Os respectivos chefes tém autonomia para autorizar as devidas
compensacdes de horario quando os militares precisarem atuar fora do horario acima
previsto.

Art. 56. Considerando a atribuicdo do setor quanto a organizacdo, empenhos e
quaisquer alteracdes envolvendo o efetivo da Cia, quaisquer duvidas, sugestdes,
pleitos, orientacdes, demandas, etc. devem ser feitos diretamente a Administracao
através do e-mail, Cl, Livro de Parte Diaria ou diretamente a Sargenteacao;

Art. 57. Pleitos de cunho administrativo NAO DEVEM ser destinados ao Chefe de
Operacdes ou Coordenador do Ciodes inicialmente, uma vez que ndo compdem o
efetivo administrativo da Cia. Em casos de urgéncia, o contato deve ser realizado
diretamente com o Oficial de Operacdes para os militares da prontiddo e ADM, Chefe
da SAT para os militares da SAT, em caso de insucesso na tentativa com os referidos
oficiais, 0 Subcomandante da CIA, e por fim, se necesséario, 0 Comandante devera ser
acionado. Somente em ultimo caso, quando nédo for possivel contato com nenhum dos
oficiais do OBM, a demanda devera ser encaminhada ao Coordenador de Operacdes
de servico no CIODES metropolitano.

Art. 58. Considerando a previsao de “Término do Expediente” as 17h, somente
demandas com necessidade imediata de resolucdao, como por exemplo, situacées que
levem a baixa imediata de viaturas, deverdo ser levadas a ciéncia da administracao
fora deste horario.

Secéo |
Militar recém-chegado
Art. 59. O militar recém-chegado a 52 CIA IND deve:
a) Tomar ciéncia desta NGA;

b) Acessar o portal do servidor a fim de averiguar principalmente seus dados
pessoais, endereco, tipo sanguineo e registro de dependentes (esposa(o),
filho(s), etc), declarados ou ndo em imposto de renda. Caso a correcao seja
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necessaria, informar prontamente a administracdo da Cia. Informacdes
incorretas podem afetar em processos envolvendo movimentagéo, confeccao de
identidade militar, censo anual, dentre outros.

c) Preencher, obrigatoriamente, a ficha de cadastro disposta no anexo | e enviar
através do e-mail 5cia.ind@bombeiros.es.gov.br o mais breve possivel.

d) Providenciar a Cia uma foto 2x3 ou 3x4, FARDADO, em até 30 dias.

Secéo I
Escalas Ordinaria e Especial

Art. 66. As escalas de servico ordinario sdo quinzenais e sao divulgadas em até 02
(dois) dias antes, a fim de que os militares se organizem e informem a Cia alteracdes
necessarias;

a) Esta escala sera afixada ao CELOTEX e o arquivo digital também sera
disponibilizado ao Oficial de Operagbes, onde estardo definidas a escala
ordinaria e as alteracfes previstas;

b) O retorno do militar a equipe devido ao encerramento de férias ou motivo
justificado respeitara impreterivelmente o periodo minimo previsto em Norma.
SolicitacBes envolvendo preferéncias de equipe serédo acolhidas primeiramente
através da decisao do Oficial de Operacbes e, preferencialmente, pelo critério
de antiguidade, porém néo trardo em hipotese alguma prejuizo para o servico.

Art. 67. A previsdo de escala especial contempla o pagamento de até 6 horas
trabalhadas pelo militar e sua contabilizacdo é realizada entre o primeiro e o ultimo dia
do més. Importante salientar que para o recebimento do valor o militar devera ter
trabalhado pelo menos 40 horas semanais no més.

Paradgrafo Unico: A escala especial estara sob a administracdo do Oficial de
Operacdes e do Sargenteante, devendo TODOS os militares da Cia cumpri-la
mensalmente em missdes operacionais.

Secéo lll
Escala ISEO

Art. 68. O recebimento da Indenizagcdo Suplementar de Escala Operacional (ISEO)
esta vinculado a participagdo em escalas de servi¢o voluntérias a principio, porém caso
o militar opte por concorrer a tais, podera haver acionamento a qualquer momento,
conforme previsto na PORTARIA N° 666 — R, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024 de
acordo com a necessidade de servico quando a administracdo nao obtiver voluntarios
para atender as demandas de servico.

Paragrafo unico: A nado voluntariedade em participar das escalas com pagamento de
ISEO néo isentara os militares de convocacgfes extraordinarias em caso de calamidade
publica, evento climaticos extremos e demais ocorréncias que extrapolem o poder de
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resposta ordinario da 52 CIA IND. Nestes casos o0 militar sera escalado e quando a
situacdo voltar a normalidade, o militar tera as horas trabalhadas recompensadas em
folga.

Art. 69. Considerando que esta escala de servico tem o carater do voluntariado, o
militar que NAO desejar mais participar devera se manifestar pelo e-docs, antes da
confecgéo da escala do més subsequente. No caso do militar que desejar retornar para
a referida escala, devera obrigatoriamente enviar novo pedido ao Comandante da 52
CIA IND..

Art. 70. Os conflitos de Escala Operacional e outras demandas que causem
impedimento do militar tirar ISEO NAO dever&o ser sanados pela 52CIA IND. Por se
tratar de uma escala extra, o préprio militar devera providenciar a troca da escala ISEO
e, obrigatoriamente, infformar a  administracéo atraves do e-malil
troca.servico3cia@gmail.com com 48h de antecedéncia, em dias uteis. Em ultimo caso,
se o militar ndo conseguir a troca casada, deve notificar a administracdo em tempo
hébil, que passara a vaga para outro militar.

a) Visando manter o bom andamento da escala ISEO, fica determinado o rigido
cumprimento dos horarios pré-determinados.

b) Vale ressaltar aqui que, apés a divulgacdo da escala definitiva nos meios de
comunicacéo oficiais, o cumprimento da escala é de total responsabilidade do
militar.

Secéao IV
Troca de Servigo

Art. 71. As solicitacOes para trocas de servigo deverao ser feitas por meio do sistema
e-docs da seguinte maneira:

a) O militar interessado deverad clicar em Novo > Elaborar > Escolher o
cargo/funcdo que exerce na CIA > CBMES - DOP - Solicitagdo de troca de
servico;

b) Devera preencher o modelo com as informacdes referentes as escalas originais
e as escalas alteradas de cada militar;

c) Colocar a si proprio, o militar com quem esta trocando o servi¢co e os dois fiscais
de servico como assinantes do documento;

d) Apos todos os envolvidos assinarem o documento e o0 documento ser capturado,
o militar devera encaminha-lo para o setor BM5INDOPER - OPERACOES
5CIAIND (Jamais devera encaminhar para o perfil pessoal do oficial
responsavel, pois este podera estar de férias ou com outro afastamento e o
documento ndo sera analisado em tempo habil);

e) Caso a troca de servigo implicar em dobra de servi¢co por algum dos militares, no
encaminhamento devera constar uma justificativa conforme previsto na Portaria
N° 430-R, de 17.05.2017;
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f) As trocas de servico devem ser encaminhadas com no minimo 03 (trés) dias
Uteis de antecedéncia;

g) Em situacdes de casos fortuitos ou de forca maior (falecimento de familiares de
militares em que ndo se tem o direito a dispensa, enfermidade de familiares que
nao se consiga dispensa, etc.), o Oficial de Operacdes podera autorizar trocas e
dobras de servigo da forma que for mais conveniente a situacao.

Secéao Vv

Dobra de Servico

Art. 72. Fica delegado ao Oficial de Operacdes da CIA a competéncia de autorizar as
dobras de servico solicitadas pelo militar por interesse préprio nos termos da Portaria
N° 430-R, de 17.05.2017, desde que respeitado os procedimentos previstos no artigo
anterior da presente NGA.

Paradgrafo Unico: A determinacdo de dobra de servico por interesse do servico
bombeiro militar € competencia exclusiva do Comandante da CIA IND.

Secao VI
Dispensa Recompensa / Desconto em Férias

Art. 73. As solicitacdes de Dispensa Recompensa e desconto em férias devem ser
feitas com no minimo 15 dias de antecedéncia e somente através por e-docs. Para 0s
militares da Secdo de Operacdes o pedido devera ser enderecado a Sargenteacao,
para os militares da Secéo de Atividades Técnicas, ao Chefe da SAT e para os demais
militares da CIA a sua chefia direta. Todos que receberem os pedidos devem
encaminha-los ao Comando da CIA com parecer que considere a necessidade de
servico.

Paragrafo unico: Quando o militar do servico operacional solicitar uma dispensa
recompensa ou desconto em férias, ele deve estar atento aos dias da sua escala de
servigo, pois, caso a dispensa ou desconto termine antes da sua referida escala, este
devera cumprir expediente administrativo até o dia do seu préximo servigo.

Secéo Vi

Atestado Médico

Art. 74. Os militares que necessitarem afastar-se de suas atividades por motivos de
saude, deverdo observar o seguinte na apresentacdo do atestado médico:

a) Conforme Portaria N° 706-R, de 13.06.2017, o militar baixado deve apresentar-se
em até 24 (vinte e quatro) horas da emissdo, portando o0 atestado
médico/odontoldgico.
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b) Solicita-se ainda que seja informado o mais breve possivel a Administracdo por
meio de contato telefénico e também ao seu respectivo Chefe de Guarni¢cdo. Caso o
evento ocorra fora do horario de expediente previsto, 0 meio de comunica¢do com a
Administracdo deverd ser o e-mail da Cia ou mensagem de texto no aplicativo
Whatsapp.

c) Se o motivo do atestado médico for suspeicdo ou confirmacdo de doencas
infectocontagiosas (COVID-19, HIN1, Pneumonia, entre outras), o militar NAO
deverqd de forma alguma se apresentar no quartel para entregar o atestado,
devendo o mesmo ser enviado para o e-mail da Administracao.

d) O militar obrigatoriamente devera informar a Administracdo qual o periodo de
atestado estipulado pelo médico e a data de término. Esta comunicacao devera ser
feita através dos meios formais de comunicacdo da Administracdo descritos
anteriormente. Caso ndo receba orientacdes quanto ao retorno, o militar devera se
apresentar para o servico operacional no primeiro dia apés a data do término do
afastamento.

e) O militar do efetivo operacional somente sera afastado de suas atividades caso o
atestado deixe clara a necessidade de convalescéncia em residéncia, do contrario,
o militar baixado devera se apresentar a Cia para cumprir expediente administrativo
e tarefas condizentes com a incapacidade temporaria do militar.

f) Importante salientar que o carimbo do médico deve estar legivel e que existe a
obrigatoriedade do preenchimento do CID para as devidas providéncias do setor
competente.

g) Sob nenhuma hipétese a apresentacdo do documento original sera relaxada, sendo
passivel de san¢Bes administrativas o militar que ndo seguir as determinacfes
supracitadas.

Secéao Vi

Visitas/Palestras/Empenhos Operacionais

Art. 75. Considerando os diversos servicos prestados a comunidade, a CIA IND recebe
constantemente solicitagcbes externas para as diversas atividades. Por meio de
solicitacbes por e-mail, as demandas referentes a visitas, palestras e empenhos
operacionais serdo acolhidas de acordo com a possibilidade de atendimento,
necessidade de servico e interesse publico. Os horarios e dias preferencialmente
previstos sao:

a) Palestras: segunda a sexta-feira, durante o horario administrativo.

b) Visitas e palestras na sede: De acordo com a demanda definida pelo Comando
desta CIA IND.

c) Pontos Base: De acordo com a demanda definida pelo Comando desta CIA IND.
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Secao IX

Atividade Fisica

Art. 76. Saude e Vigor Fisico sao fundamentais para uma boa desenvoltura no servico
de natureza Bombeiro Militar. Pautado nesta maxima, a Cia incentiva e reconhece 0s
militares que buscam o aprimoramento constante destes valores previstos pela
Corporagao.

a) Os militares desta Cia possuem livre acesso a academia desde que fardados
conforme previsto e em horarios que ndo conflitam com o expediente administrativo
ou com demandas previstas.

b) Em horéarios fora do expediente e dias néo Uteis, os militares poderdo utilizar a
academia trajando roupas civis, respeitando o pundonor militar e o decoro da
classe.

c) Familiares dos Militares podem fazer uso da academia desde que estejam
acompanhados pelo Militar e deverdo usar trajes civis condizentes para pratica de
atividades fisicas.

d) E vedado o uso da academia por civis ou militares utilizando chinelos, sandalhas
abertas ou descalco. As atividades desenvolvidas no interior da academia deveréo
ser sempre com uso de calcados fechados.

Secao X

Solicitacao/Entrega de Boletim Unificado (BU)

Art. 77. AplGs o retorno das ocorréncias, o Chefe de Guarnicdo deve preencher o
Boletim Unificado referente a atividade executada. O lancamento do relatério deve ser
enviado até a finalizacdo do servi¢co. Posteriormente o BU estara disponivel a vitima ou
ao solicitante (desde que este apresente documento que comprove vinculo com a
vitima). A disponibilizacdo e impressdo do Boletim Unificado pela 5% CIA IND
obedecerd aos procedimentos previstos em Diretriz de Instrucdo da Diretoria de
Operacdes, enquanto o referido documento ndo for publicado, a Sargenteacdo
procedera conforme orientagbes do Oficial de Operagbes ou autoridade superior do
OBM.

Secéo Xl
GUARDA

Art. 78. O componente da Guarda é a sentinela/DRO. Atualmente o efetivo € composto
por 01 militar, das 07h10min as 22h:00min e apds este horario, os Militares da
prontiddo revezam a funcdo até as 06h do dia seguinte, quando o DRO assume
novamente até a passagem de servico. Devido a esta distribuicdo, as sentinelas/DRO
seguem a escala operacional sob o regime de 24h de servico por 72h de folga e séo
incorporadas as equipes de prontiddo ordinaria por organizacdo. A chefia funcional é
executada pelo Fiscal de Servico. Isto posto, define-se:
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a)

b)

9)

h)

)

K)

A sentinela deve apresentar adequada postura, dinamismo, polidez no tratamento
com terceiros, bem como impecavel asseio pessoal;

O posto da sentinela compreende a sala do DRO. O fardamento a ser utilizado € o
3A, com ou sem gandola, colete balistico, armamento e cinto NA devidamente
ajustado ao militar. Entende-se como ajustado o cinto NA que esteja na mesma
altura do cinto que compde o fardamento, de forma a possibilitar a sentinela
mobilidade para deslocamento, bem como contribuir para a melhor apresentacdo ao
servico;

Devido ao avancar do horario e para permitir maior alcance visual, apos as 20h o
posto da sentinela sera ampliado podendo subir para o cassino, mantendo-se
atento e constantemente com o olhar voltado para o portéo, toda a faixada frontal
do complexo e para a tela com as imagens das cameras de seguranca;

E proibido a sentinela o uso de celulares, fones de ouvidos, materiais eletrénicos ou
guaisquer acessorios que contribuam para o desvio de atencéo exigido na funcéo;
Os militares escalados como Sentinela serdo alternados a cada servico, este rodizio
sera controlado pelo Fiscal de Servico

Os unicos autorizados a permanecerem na area do DRO séo a prépria sentinela e
suas chefias. A permanéncia de qualquer militar alheio ao servi¢co de sentinela/DRO
na sala estara sob a interpretacdo do Comandante da Cia e estara passivo de ser
comunicado de acordo com o regulamento. Caso o militar que ndo esteja no turno
previsto se mantenha no perimetro de servico, este utilizara todo o EPI e adotara a
postura exigida ao posto;

Em caso de abordagem ao publico civil, a demanda deve ser solucionada com o
maximo de presteza. Caso a situacao exija tempo ou extrapole as competéncias da
sentinela, o Fiscal de Servico deve ser solicitado ao local,

A comunicacao via radio ofertada pela Cia € apoiada na funcionalidade operacional.
Desta forma, ndo est4d autorizado andncios de restaurantes, visitas e outras
demandas particulares dos militares;

A identificacdo de pessoas no servico de sentinela é fundamental e deve ser
realizada segundo os padrdes de técnica e seguranca adotados pelo CBMES. Caso
0 visitante seja militar e a sentinela ndo o conheca, a solicitacdo do documento
funcional é obrigatéria. Caso o servidor seja civil, deve ser abordado da mesma
forma. Em casos de visitantes, a sentinela obrigatoriamente solicitard o apoio do
Fiscal de Servico, para que este providencie a recepc¢do e direcionamento do civil
ao local adequado;

Avisos e determinac¢des destinadas a guarda devem ser expostos em CELOTEX, de
forma que todos os militares envolvidos tenham acesso as informacdes. A relacao
de material carga distribuida, bem como uma via impressa desta NGA estara a
disposicéo para consulta e aplicacao;

A Sentinela deve evitar agbes de natureza policial ostensiva na area externa ao
aquartelamento, salvo nos casos em que houver perigo a vida de pessoa(s);

Fora dos horarios de expediente administrativo fica autorizado aos bombeiros
militares entrada, permanéncia e saida, em trajes civis inclusive bermudas,
camisetas sem manga, shorts, cal¢des, chinelos ou sandalias, desde que né&o
atentem a moral e os bons costumes. As regras dispostas nessa portaria Sao
aplicadas a todos os OBMs da Corporacdo, bem como ao publico civil em visita as
dependéncias dos quarteis. (Portaria 401-R de 06 de maio de 2016 - Artigos 9° e
11°). Atitudes em desacordo com a Portaria devem ser informadas a Cia;

m) As chaves das viaturas sdo cauteladas somente apos o registro em livro que fica

sob o controle do DRO e supervisdo do Auxiliar de Logistica. As condi¢cdes de
limpeza, asseio e abastecimento das mesmas também serdo observadas, de forma
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n)

0)

p)

o))

gue a devolucédo seja realizada com no minimo 50% do tanque de combustivel
abastecido;

A sentinela deve informar ao Fiscal de Servico quanto a solicitagcdo de entrada de
qualquer agéncia, empresa ou cidadao alheio a rotina esperada no complexo
(incluindo a permanéncia ou pernoite de militares);

A sentinela deve informar via alto-falante quanto a entrada de Oficiais Superiores
no complexo, conforme o modelo: “Atento militares de servigo, encontra-se nas
dependéncias da CIA IND o TC Rodrigues”

E obrigacdo da Sentinela reconhecer e prestar os devidos cumprimentos ao Sr
Comandante Geral do CBMES, ao Sr. Subcomandante e e os Oficiais desta Cia;
Por determinagédo do Comandante Geral do CBMES, fica autorizado a entrada de
policiais militares no interior das OBM'’s, fora do horéario de expediente e nos finais
de semana e feriados para estacionamento de veiculos. O motorista deve
identificar-se e estacionar seu veiculo em local onde a sentinela tenha o controle
visual do mesmo. Os dados do motorista e do veiculo devem ser anotados, bem
como os horarios de entrada e saida; Fica permitido também a utilizacdo da
academia, devendo os militares estar devidamente fardados, com os uniformes de
suas instituicdes, destinados a atividade fisica e se o Militar for da Corregedoria,
deverd usar trajes civis condizentes para pratica de atividades fisicas durante o
periodo do expediente. Nos horarios em que os bombeiros militares forem
autorizados a utilizar a academia em trajes civis, a mesma regra sera aplicada para
os militares de outras forcas.

O militar armado deve executar o seguinte procedimento previsto no ANEXO IV da
presente NGA no momento de rendicdo da sentinela, bem como do Rondante.

Secao XIlI

Rotina da SAT

Art. 79. A Secéo de Atividades Técnicas (SAT) compreende o setor da Cia voltado aos
Processos de Seguranga contra Incéndio e Panico como vistorias e atendimento ao
publico do tema.

a)

b)

c)

d)

e)

O horario de atendimento ao publico € comprendido de 13h00min as 17h00min, de
segunda a sexta-feira;

Caso necessario para se obter melhor produtividade, o chefe da SAT podera ajustar
o horario dos vistoriadores desde que se mantenha a mesma carga horéaria de
trabalho do horéario de expediente padréo da corporcao;

Civis que vierem até a Sentinela solicitando quaisquer informacdes referente ao
tema prevencéo de incéndio serdo encaminhados ao atendimento da SAT,;

Cada vistoriador € responsavel pela limpeza e manutencéo de primeiro escaldo nas
viaturas em que estiverem utilizando;

A rotina de limpeza e manuntecao das viaturas da SAT sera a seguinte:

ROTINA - VIATURAS SAT

VIATURAS PERIODO
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LIMPEZA EXTERNA SEMANAL
LIMPEZA INTERNA MENSAL (INICIO)
CALIBRAGEM QUINZENAL
TROCA DE OLEO Conforme manual do veiculo
Secéo Xlli
Parte Diaria

Art. 80. O Livro de Parte Diaria € o documento formal feito pelo Fiscal de Servico no
qual sdo incluidos os fatos e atos pertinentes ao servico operacional na referida data. O
modelo do livro possui poucos campos editaveis na intencdo de padroniza-lo. Apos o
adequado preenchimento, o documento deve ser salvo no formato PDF e encaminhado
via E-DOCS conforme modelo padrao disponivel na referida plataforma.

Secéao XIV

Alteracdes de servico (trocas, baixas, demandas intempestivas)

Art. 81. Por meio da Escala de Servigo, o Fiscal de Servico encontra as alteracdes
previstas na Escala Operacional Quinzenal, bem como os militares em regime de
Escala Especial e Apoio. Alteracdes ocorridas ap0s a publicacdo das escalas de
servico serdo atualizadas, sendo de fundamental importancia a leitura do documento
pelo Fiscal de Servigco que entra de servico.

Art. 82. O Fiscal de Servicgo verifica as trocas autorizadas pela Cia. Caso, alguma troca
informada por militar ndo seja encontrada na Escala, deve ser solicitado ao ME que
apresente o comprovante da autorizagao.

Secéao XV

Almoxarifado

Art. 83. O Almoxarifado € o setor responsavel pela distribuicdo e gestdo de material
operacional e administrativo, gestdo das manutencdes prediais, controle dos usuarios
da sala da instrucédo, gestao de patriménio, além de encargos administrativos.

Secéao XVI

Sala de instrucao

Art. 84. A Sala de Instrugdo é de uso precipuo dos militares desta unidade. A fim de
controle, caso outro setor tenha o0 interesse em usa-la, deve-se conferir a
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disponibilidade junto ao Almoxarifado. Em caso de vacancia, uma solicitacdo formal
contendo periodo e o motivo do uso deve ser direcionado ao Comando da Cia;

Secéo XVIi

Manutencao de Viaturas

Art. 85. Quando uma viatura apresentar problemas no radio, nos sinais sonoros e/ou
nos sinais luminosos, ou qualquer outra alteracdo que implique em baixa imediata da
viatura, o motorista deverd informar imediatamente ao Logistica da Unidade, as demais
alteracdes deverdo ser lancadas em parte diaria e comunicadas pessoalmente na
primeira oportunidade dentro do horario de expediente.

Secao XVIli

Abastecimento de Viaturas

Art. 86. ApOs o abastecimento das viaturas, o Chefe de Guarnicdo deve solicitar a nota
fiscal ao frentista. Ao chegar a base, esta nota deve ser entregue ao almoxarife para
posterior confeccdo de relatério. Os procedimentos a serem adotados no
abastecimento de viaturas deverdo ser seguidos conforme orienta¢des da Logistica do
OBM, na ocasido de publicacdo da presente NGA o procedimento vigente se encontra
no Anexo II.

Secéao XIX

Disposicoes Finais

Art. 87. Os casos omissos na presente NGA serado decididos pelo Comandante da CIA
IND.

FELIPE PATRICIO DAS NEVES - MAJ BM
Comandante da 52 CIA IND
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ANEXOS

ANEXO |

Ficha de Cadastro do Militar

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

52 CIAIND

DATA DO PREENCHIMENTO:
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NOME: POSTO / GRAD:

N° PRONTUARIO HPM NF:
NATURALIDADE: D. DE NASC:

PAI:

MAE:

INCORPORAGAO (MM/AAAA):

TRANSFERENCIA PARA 5° CIA IND (MM/AAAA):

FORMAGADO (Graduagio, Pés, etc)

ENDERECO: N°:
BAIRRO: CIDADE:

TEL RESIDENCIAL: CELULAR:

E-MAIL: EST. CIVIL:
BANCO: N° CONTA: AG:

R.G: CPF: TIPO SANG:
CNH: CATEGORIA: VALIDADE:

POSSUI CCVE (se sim, informar o ano da realizagéo do curso)?

TEM EXPERIENCIA DIRIGINDO QUAL VIATURA?

ESTA EM DIA COM OS EXAMES DE SAUDE (ENGAJAMENTO, REENGAJAMENTO ETC.)

RESPONDEU ALGUMA PUNIGAO NOS ULTIMOS CINCO ANOS?
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DEPENDENTES:

CONJUGE: CPF: D. NASC:
FILHO (A): CPF: D. NASC:
FILHO (A): CPF: D. NASC:
FILHO (A): CPF: D. NASC:

CURSOS NO CBMES E ANO DO CURSO, CASO LEMBRE - SOMENTE PRESENCIAIS OU CCVE SENASP
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ANEXO I
ABASTECIMENTO VEICULAR - 2024

O Departamento de Manutencdo e Transporte - DepMat, por intermédio da Sec¢éo de
Transporte - SeTrans, objetivando aperfeicoar o atendimento as Unidades Militares,
realizou levantamento das solicitacdes recebidas sobre o tema abastecimento veicular,
constatando que estas foram geradas por erros individuais, que poderiam ter sido
evitadas, através da observancia dos corretos procedimentos ao abastecerem o0s
veiculos institucionais.

Objetivando instruir os motoristas e responséaveis pela frota nas Unidades Militares, a
Secdao de Transporte padronizou os procedimentos, que ao serem seguidos, eliminardo
as recorrentes erros cometidos no abastecimento e evitardo que ela precise ser
corrigida.

PROCEDIMENTOS PARA O CORRETO ABASTECIMENTO

Assim como para a manutencdo, existe um contrato de abastecimento para suprir a
frota da Instituicdo, no qual o DepMat realiza a sua gestdo. Cada veiculo possui seu
préprio saldo, sendo responsabilidade da Unidade Militar detentora do veiculo,
administra-lo e garantir como resultado o bom uso do recurso.

Os procedimentos a serem seguidos para a correta realizacdo nos abastecimentos sao:
1. Antes de realizar o abastecimento do veiculo, consulte o saldo do cartéo.
a. Baixando e consultando o aplicativo da empresa contratada para
fornecimento de combustiveis;
b. Verificando a nota de abastecimento anterior;
c. Solicitando no posto de gasolina, que o frentista consulte o saldo.
2. Consulte se o posto é credenciado pela empresa contratada.
a. Pelo aplicativo da empresa contratada,
b. Ao responsavel pelas viaturas na Unidade Militar.

3. Analise os custos e beneficios, identifique as melhores ofertas e direcione o
abastecimento para este local,

4. Nos postos credenciados, informe corretamente seu Numero Funcional e sua senha
pessoal.

5. Nao informe ao frentista quilometragem diferente da que consta no odémetro do
veiculo e certifique-se que ele entendeu o km fornecido.

6. Nao abasteca ou permita o abastecimento com combustivel diferente ou acima da
capacidade do tanque, conforme definido no cadastro do veiculo.

7. Jamais abasteca o veiculo além do limite do cartéo.
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8. Terminado o processo de abastecimento, confira os dados impressos no cupom
gerado.

Importante: Ao dirigir-se ao posto para abastecer o veiculo, aproveite para fazer a
calibragem dos pneus e verificar itens como nivel do 6leo, a agua, entre outros.

PRINCIPAIS ERROS COMETIDOS
> Abastecer a viatura sem antes consultar se o cartdo possui saldo.

> Informar o km diferente do oddometro ou ndo conferir se o frentista entendeu o km
fornecido;

> Abastecer a viatura sem verificar se o posto € credenciado pela empresa contratada;

> Abastecer, estando o motorista com Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH
vencida;

> Utilizar senha pessoal de outro condutor para realizar abastecimento;

> Abastecer com combustivel diferente ou acima da capacidade do tanque, conforme
definido no cadastro do veiculo;

> Abastecer e deixar nota pendente para pagamento;

> Apos abastecer, ndo conferir os dados impressos no cupom gerado.

Observacédo: Neste caso a consulta ao frentista no posto de gasolina € incerta, pois o0
posto pode ser credenciado a empresa contratada, mas nao atender ao CBMES, por
nao fazer parte do nosso contrato.

RESOLUCAO DOS POSSIVEIS PROBLEMAS

Se mesmo apdOs seguir os procedimentos descritos para o correto abastecimento
veicular, ocorrerem erros no abastecimento, 0 motorista ou responsavel pelas viaturas
na Unidade Militar de origem, devera pelos meios oficiais (E-Docs, telefone do Setor ou
GLPI), entrar em contato com o Setor de Transporte, que analisara as inconsisténcias
em busca de sua possivel solucdo. Persistindo duvidas quanto aos procedimentos,
entre em contato com a Sec¢do de Transporte, através do E-Docs (BMSECFROT -
SECAO DE FROTA), pelo telefone institucional (27)988797275 ou GLPI
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ANEXO Il

Procedimento de Cautela de Viaturas

1) Em todas as cautelas e recebimentos de viaturas/embarcacdes é obrigatdrio o
preenchimento do Termo de Entrega e Recebimento de Viaturas existente no
COBOM,;

2) Durante o horéario de expediente da corporacéo todas as cautelas e recebimentos
de viaturas devem ser realizados por algum dos militares lotados no
Almoxarifado/Logistica do OBM ou pelo Oficial de Operacgdes, exceto quando todos
os militares da referida secdo estiverem ausentes do quartel em virtude de
afastamentos ou cumprimento de missées em ambiente externo, nestes casos o
sentinela sera o responsavel,

3) Fora do horario do expediente ou em dias ndo Uteis a responsabilidade pelas
cautelas e recebimentos de viaturas/embarcacdes sera do sentinela;

4) Todas as cautelas/recebimentos de viaturas/embarcacfes devem ser informadas
ao fiscal de servigo para registro em livro de parte diaria;

5) A Logistica sera responsavel por manter em arquivo todas as fichas de
cautela/recebimento de viaturas, assim como recolher as referidas fichas
preenchidas no COBOM;

6) Todos os militares de outros OBM que vierem retirar viaturas/embarcac¢es da 52
CIA IND devem ter autorizacdo do Oficial de Operacdes ou autoridade superior da
52 CIA IND;

7) O Oficial de Operacdes devera realizar a inspecdo e o0 recebimento das
viaturas/equipamentos cautelados quando estiver na Companhia;

8) Os casos omissos serdo tratados pelo Oficial de Opera¢es da 52 CIA IND ou
autoridade superior do OBM.
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ANEXO IV

Procedimento de rendi¢cdo da sentinela/rondante

Durante a passagem de servigco, bem como no momento de rendicdo do militar,
o0 armamento devera ser desmuniciado por quem estiver sendo rendido.

O procedimento de retirada da municédo da pistola, ou verificacdo de existéncia
de munic¢do no interior do cano da pistola, devera ser feito da seguinte forma:
com o dedo fora do gatilho, puxe o ferrolho para tras, abrindo o mecanismo e
mostrando a cadmara vazia. Em seguida, levante o retém do ferrolho fazendo
com que ele pare na posicdo aberta. ApOs aberta a arma, inspecione
visualmente e fisicamente se a camara e o alojamento do carregador estédo
vazios.

O militar que estiver assumindo o servico e for portar o armamento, devera
recebé-lo presumido que o mesmo esta municiado, caso ndo tenha presenciado
o procedimento de retirada da muni¢&o do ferrolho da pistola.

Durante a verificacdo do armamento e manuseio na assuncao de servico, tal
procedimento deverd ser feito obrigatoriamente utilizando da caixa de areia
disponivel na guarita.

Durante a realizacdo do procedimento descrito no item anterior, a arma deveréa
ser manuseada com o cano apontada para o centro da caixa de areia.

. Todo militar recém-incluido no servico de guarda devera solicitar treinamento
para uso de armamento em servigo, caso ndo possua.

Em caso de queda do armamento ou qualquer suspeita de mau funcionamento,
0 mesmo devera ser encaminhado para inspecao para que receba manutencao
apropriada.

O descumprimento dos procedimentos de seguranca descritos nos itens
anteriores podera acarretar responsabilizacdo penal, civel e administrativa ao
autor do disparo acidental em local indevido.

. Todas as ocorréncias que envolvam disparo de arma de fogo, intencional ou
nao, deverdo ser registradas minuciosamente em parte diaria de servico.
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